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Compétence opérationnelle
e4 : préparer des contenus en lien avec l’entreprise à l’aide d’outils multimédias

Mission
Tâche partielle 1 : traitement et préparation de contenus multimédias conformément aux directives légales
À l’aide d’au moins trois exemples concrets, décrivez comment vous avez traité des contenus multimédias (p. ex. textes, images ou vidéos) en tenant compte des directives légales applicables. Expliquez quels outils ou quelles plateformes vous utilisez et comment vous vous assurez que toutes les exigences légales, telles que les droits d’auteur et la protection des données, sont respectées avant la publication. Veuillez joindre les exemples en annexe.
Tâche partielle 2 : vérification de l’exactitude et de la qualité des contenus et définition de mesures correctives
À l’aide d’au moins deux exemples concrets, expliquez comment vous vérifiez l’exactitude et la qualité des contenus avant qu’ils ne soient accessibles à l’externe. Décrivez les critères que vous appliquez. Le cas échéant, indiquez des mesures correctives que vous avez été amené-e à définir et mettre en œuvre.
Tâche partielle 3 : publication ou distribution des contenus sur des sites Internet ou des canaux en ligne
À l’aide d’au moins deux exemples concrets, décrivez comment vous procédez à la publication ou à la distribution de contenus sur des sites Internet ou d’autres canaux en ligne. Expliquez quels outils ou quelles plateformes vous utilisez pour garantir une publication optimale et ciblée des contenus.
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Évaluation

	TP
	Critères d’évaluation
	Rempli
	Non rempli
	Remarques

	
	
	Bien à très bien
	Suffisant
	Lacunaire
	Insuffisant
	

	1
	Les contenus multimédias préparés (p. ex. textes, images, vidéos) sont décrits de manière concrète et montrent que les exigences légales pertinentes, telles que le droit d’auteur et la protection des données, ont été correctement appliquées.
	
	
	
	
	

	1
	Les outils et plateformes utilisés sont choisis en fonction de leur adéquation technique. Les mesures décrites pour garantir le respect des dispositions légales avant publication sont claires et efficaces.
	
	
	
	
	

	2
	La vérification de l’exactitude et de la qualité des contenus est décrite comme un processus systématique. Les critères utilisés (p. ex. exactitude du contenu, qualité linguistique, conception visuelle) sont tangibles.
	
	
	
	
	

	2
	Les exemples montrent concrètement comment les erreurs ou lacunes identifiées ont été corrigées à l’aide de mesures appropriées afin de garantir une publication irréprochable.
	
	
	
	
	

	3
	Les plateformes et outils choisis pour la publication sont adaptés à la situation et au groupe cible. Les exemples montrent que les contenus ont été préparés et diffusés de manière pertinente.
	
	
	
	
	

	3
	Les processus de publication sont décrits clairement. Les mesures prises pour optimiser le ciblage et assurer la visibilité des contenus sont facilement identifiables.
	
	
	
	
	

	-
	La documentation est élaborée avec soin et répond aux exigences formelles, notamment en termes d’intelligibilité de la langue et du contenu. Elle contient aussi un répertoire correct et clair des sources utilisées.
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