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Compétence opérationnelle
c5 : assurer le suivi et le contrôle d’opérations financières

Mission
Tâche partielle 1 : description des fonctions de la comptabilité et des comptes annuels
Décrivez quatre parties prenantes pour lesquelles il est important d’établir des comptes annuels ajustés sur le fond et la forme. Expliquez leurs exigences et attentes spécifiques. Expliquez pourquoi des comptes annuels ajustés sont nécessaires pour répondre à ces exigences.
Tâche partielle 2 : programme d’application numérique
Décrivez le programme de comptabilité numérique utilisé dans votre entreprise. Citez et expliquez deux avantages et deux inconvénients du programme. Vous pouvez également présenter un programme de comptabilité courant disponible dans le commerce.
Tâche partielle 3 : description et optimisation des processus de paiement
Décrivez l’application utilisée dans votre entreprise pour assurer le suivi des paiements clients. Complétez la description par un organigramme qui illustre clairement les procédures et le contrôle des processus de paiement.
Citez et décrivez deux propositions d’optimisation concrètes visant à améliorer le contrôle des processus de paiement dans votre entreprise. Expliquez les avantages de vos propositions d’optimisation.
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Évaluation

	TP
	Critères d’évaluation
	Rempli
	Non rempli
	Remarques

	
	
	Bien à très bien
	Suffisant
	Lacunaire
	Insuffisant
	

	1
	Les quatre parties prenantes sont correctement identifiées et leurs exigences spécifiques concernant les comptes annuels sont décrites de manière tangible et différenciée.
	
	
	
	
	

	1
	L’importance d’établir des comptes annuels ajustés sur le fond et la forme est expliquée clairement et montre en quoi ces comptes sont essentiels pour répondre aux attentes des parties prenantes.
	
	
	
	
	

	2
	Le programme de comptabilité utilisé ou présenté est décrit de manière claire et structurée, en relation avec son usage dans l’entreprise.
	
	
	
	
	

	2
	Les avantages et les inconvénients sont clairement identifiés et correctement justifiés, avec des références à l’utilisation concrète du programme au quotidien.
	
	
	
	
	

	3
	La description de l’application utilisée pour le suivi des paiements est complète et concrète. Elle s’accompagne d’un organigramme clair et pertinent.
	
	
	
	
	

	3
	Les propositions d’optimisation sont réalistes et axées sur la pratique. Elles présentent une utilité évidente pour l’amélioration des processus de paiement dans l’entreprise.
	
	
	
	
	

	-
	La documentation est élaborée avec soin et répond aux exigences formelles, notamment en termes d’intelligibilité de la langue et du contenu. Elle contient aussi un répertoire correct et clair des sources utilisées.
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