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Procédure de validation
Employée de commerce CFC Services et administration / Employé de commerce CFC Services et administration

Compétence opérationnelle
c5 : assurer le suivi et le contrôle d’opérations financières

Auto-évaluation

	Question clé
	Tout à fait d’accord
	Plutôt d’accord
	Plutôt pas d’accord
	Pas du tout d’accord

	J’établis des budgets avec des estimations réalistes des coûts et recettes pour des événements, des projets partiels ou des mandats.
	
	
	
	

	Je calcule les coûts et recettes réels et vérifie les écarts.
	
	
	
	

	Si nécessaire, je propose en temps utile au service compétent des mesures appropriées pour contrôler les coûts.
	
	
	
	

	J’établis les factures correctement et adopte un comportement économe dans mon domaine de travail.
	
	
	
	

	Je vérifie soigneusement les opérations financières et apporte les éventuelles corrections nécessaires.
	
	
	
	



[image: ]
Page 10 sur 10

image1.emf










image2.emf
bildung kaufleute schweiz
formation commerciale suisse
formazione commezrciale svizzera











image3.emf
Bildung Kaufleute Schweiz BIKAS Schwanengasse 9 +41 31 381 56 86
Formation Commerciale Suisse FOCOS 3011 Bern info@bikas.ch
Formazione Commerciale Svizzera FOCOS Schweiz www.bikas.ch










