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1. Einfuhrung

Das Lehrbetriebsportal (LBP) ist eine Webplattform, die von der Dienststelle fur Berufsbildung (DB)
den Lehrbetrieben des Kantons Wallis zur Verfigung gestellt wird.

In diesem Dokument wird aus Grinden der Einfachheit die mannliche Form unabhangig vom
Geschlecht verwendet und bezieht sich sowohl auf Frauen als auch auf Manner.

1.1 Funktionalitaten des Lehrbetriebsportals

Das Portal ist ein Instrument, das den Lehrbetrieben des Kantons vorbehalten ist. Es bietet ihnen
die folgenden Funktionen:

Lehrvertrage erfassen

Aktuelle Lehrvertrage verwalten
Ausbildungsberechtigungen einsehen

Ausbilder verwalten

Anderungen der Kontaktdaten des Unternehmens melden.
Offene Lehrstellen verwalten und veroffentlichen

Es bietet auch die Mdglichkeit, etwaige Anfragen an die DB weiterzuleiten.

1.2 Verwendung von ,Cookies".

Das LBP verwendet ,Cookies” ausschlieRlich zu technischen Zwecken und zur Parametrisierung der
Website. Es werden keine Nutzerdaten gespeichert.

1.3 Geschéaftsbedingungen (GB)

Bei der Aktivierung der Benutzerkonten missen diese bestatigen, dass sie die AGB zur Kenntnis
genommen haben. Die DB behalt sich das Recht vor, diese jederzeit zu dndern. In einem solchen
Fall werden die Nutzer Uber die Aktualisierungen informiert und kénnen eine eventuelle Ablehnung
Uber das Kontaktformular mitteilen. Die neueste Version der ANB ist jederzeit in der FuRzeile der
Seite verfugbar, wenn Sie auf ,Nutzungsvereinbarungen® klicken.
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2. Zugang und Benutzerkonten

Die ausbildenden Unternehmen werden per E-Mail zur Nutzung des Portals eingeladen. Falls Ihr
Unternehmen diese Einladung bis Februar 2026 noch nicht erhalten hat, konnen Sie diese beim DB
per E-Mail unter der Adresse sfop-portail@admin.vs.ch.

Sobald Sie im Besitz eines Zugangskontos sind, steht Ihnen das Portal unter folgender Adresse zur
Verfiigung: https://Ib-portal.vs.ch

2.1 Benutzerkonto

Es gibt zwei Arten von Konten:

Das Aktivierungskonto wird mit der Einladung zur Nutzung des Portals Ubermittelt. Es
ermoglicht die Aktivierung des Unternehmens und die Erstellung des ersten namentlichen
Benutzerkontos Ihres Lehrbetriebs.

Das (die) Standardbenutzerkonto(s), das (die) Sie nach der erstmaligen Eingabe des
Aktivierungskontos nach Belieben erstellen kdnnen.

2.2 Verfahren fur das Aktivierungskonto

1.

Rufen Sie das Portal https://Ib-portal.vs.ch

2. Geben Sie die Zugangsdaten (Nutzername und Kennwort), die Sie per E-Mail erhalten haben,
ein. Der weitere Vorgang muss von einer Person durchgefihrt werden, die in lhrem Betrieb fur
die Erfassung von Lehrvertrédgen zustandig ist.

3. Nachdem Sie alle Felder ausgeflllt haben (Anrede, Vorname, Nachname, E-Mail-Adresse des
Benutzerkontos, Sprache), klicken Sie auf die Schaltflache

4. Aus Sicherheitsgrinden ist eine doppelte Authentifizierung vorgeschrieben, bei der eine
Anwendung zur mobilen Identifizierung OTP (One-Time Password, d. h. Einmalpasswort)
bendtigt wird.

1. Laden Sie von lhrem Mobiltelefon aus eine der unterstitzten PSP-Anwendungen
herunter * (AppleStore, PlayStore,...).
* Unterstitzte Anwendungen fir die Authentifizierung (kostenlos):
e  Google Authenticator
e  Microsoft Authenticator
e  FreeOTP
e OTP Auth
Google Microsoft FreeOTP OTP Auth
Authenticator ~ Authenticator
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2. Gehen Sie nach dem Herunterladen zur mobilen Anwendung.
3. Scannen Sie mit lhrem Mobiltelefon den QR-Code, der auf der Internetseite zur
Anmeldung im Lehrbetriebsportal angezeigt wird, oder geben Sie ihn manuell ein.
4. In der Anwendung wird ein Schlissel generiert. Um den zusatzlichen Schutz fur lhr
Konto zu aktivieren, geben Sie diesen in das Feld ,Code” ein und klicken Sie auf
~Speichern".
Von nun an werden Sie bei jeder Anmeldung mit Ihrem Benutzerkonto aufgefordert, einen
Bestatigungscode einzugeben, der aus der mobilen Anwendung auf lhrem Handy generiert
wird.
5. Sie missen dann Ihr Passwort aktualisieren, die Mot de passe*
»Nutzungsvereinbarungen® lesen und bestatigen, indem Sie 1 |

das entsprechende Kastchen anklicken, und dann auf
«bestatigen» klicken.

Répéter le mot de passe*
1 [ e
Hier sind die Voraussetzungen fiir lhr neues Passwort: SRR 2
ZWiSChen 8 Und 32 ZeiChen 3 J'ai pris connaissance des Accords
Mindestens eine Zahl

Mindestens ein Kleinbuchstabe
Mindestens ein GroRRbuchstabe

d'utilisation *.

Remplir tous les champs marqués d'un *

Le code saisi est correcte. Veuillez
6. Um sicherzustellen, dass Sie die Einrichtung dieses Kontos RS RET
veranlasst haben, wird eine Nachricht an lhre E-Mail-
Adresse gesendet. Diese miissen Sie 6ffnen und auf den
Link ,Klicken Sie hier, um lhr Konto jetzt zu aktivieren®
klicken. Sie werden auf das Portal weitergeleitet und Ihr Konto wird endgultig eingerichtet. Diese
Bestatigung ist innerhalb von 60 Minuten erforderlich.

7. Klicken Sie auf den Link «Zugang zum Portal»
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2.3 Verfahren zur Erstellung von Standardbenutzerkonto(s)

1. Klicken Sie vom Portal au

Obersicht

Lehrstellen
Lehrverhdltnisse
Lehrvertrage
Berufsbildner/innen
Bildungsbewilligungen

Betriehsadresse

s auf die Registerkarte ,Portalbenutzer®.

Willkommen auf dem Lehrbetriebsportal des Kantons Wallis

Willkommen!

Wir heissen Sie herzlich Wilkommen auf dem Lenrbetriebspartal, das von der Dienststelle fiir Berufsbildung des.
Kantons Wallis (DB) zur Varfigung gestelt wird.

Hier finden Sie den vollstandigen Prozess fur die Erfassung und Validierung sines Lennvertrags Uber das Portal;

Erfassung des Vertrags

Rufen Sie die Rubrik ,Lehrvertrégs” auf,
Klicken Sle auf JHeuen Lenryi erfassen”.
Fiillen Sie alle geforderten Infarmatianen aus.

Generlerung des endgultigen Vertrags

Klicken Sie auf JDefinitiven Lenrvertrag drucken’,

E5 werden zwei Papierexemplare generiert. Sie milssen von beiden Vertragsparteien (Lehrbetrieb und lernende
Persan) unterschrieben werden. Falls eine Kerrektur erforderlich ist, missen Sie die Daten im Portal andern, den
Verlrag niew generisren und erneut unterschreiben lassen.

Portalbenutzerfinnen

Antrage
Links/Downloads

Hilfe

Aktivieren Sie im Portal das Kastchen , Der Lenrbetrieb bestatigt, dass die am [Druckdaturn] ausgedruckle Version
des Lehrvertrags die gultige, von beiden Vertragsparteien unterschriebene Version des Lehrverlrags 5L

Einreichen bei der kantanalen Behorde
Klicken Sie auf die Schaltflache Vertrag bei der kantonalen Behérde sinreichen®.
Mur eingereichte Verlrige werden von der DB gepriffl.

Validierung durch die DB
Die D8 praft den Vertrag und benachrichtigt den Belrieb per £-al, wenn die Bearbeitung abgeschiassen ist
Der Lernende erhait anschllessend per Post eine Genenmigung (Genehrmigung + Genehmigungsjournal).

Wichtiger Hinweis: Die Originalvertrige dirfen nicht an die DE gesendet werden. Die Aufbewahrung der
unterschrishenen Exemplare ohliegt dem Betrih und dem Lernandn.

Weitere Infermationen fincen Sie auf unserer Wehsite wuv.vs.ch

Wit den besten Grilssen,
Ihr DB-Team

FORMATION
gresSONNELLE VAL

2. Kilicken Sie dann auf ° zusatzliches Benutzerkonto erstellen

3. Fdllen Sie die erforderlichen Felder aus:

Anrede*

Herr ) Frau
O

Name* Vorname*
E-Mail-Adresse (Nutzername)* Sprache*
Deutsch

Mitteilung fiir Empfanger/in

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Standardmafig hat der erstellte Benutzer alle Rechte. Sie kénnen diese detaillierter verfeinern,
indem Sie unten auf den griin umrandeten Teil klicken.

Volle Zugriffsrechte, fiir detailliertere Rechtevergabe bitte hier klicken A

Berechtigungen
Lehrstellen* ()
VDH?Ungf

Berufsbildner/innen* (@)

Vollzugriff

Bildungsbewilligungen* @

Vollzugriff

Lehrvertrage / Lehrverhaltnisse* ()
Vollzugriff

Betriebsadressen* (1)
Vollzugriff

Portalbenutzer/innen* ()

Ja
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4. Schliellen Sie die Erstellung des Benutzerkontos ab, indem Sie auf das

Sie erhalten an die angegebene E-Mail-Adresse eine Einladung von ,noreply@admin.vs.ch®,
Ihr Konto zu aktivieren. Sie haben 7 Tage Zeit, um Ihr Konto zu aktivieren.
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3. Ubersicht

Diese Ansicht ist die Startseite des Portals. Sie ermoglicht |lhnen, durch die verschiedenen
Registerkarten der Seite zu navigieren. Sie finden alle nitzlichen Informationen, zum Beispiel:

e Der Name des Lehrbetriebs
e Die Abklirzung fiir das Benutzerprofil
e Der Bereich flr aktuelle Nachrichten.
e Die nitzlichen Abklrzungen
e Das Kontaktformular
e Die rechtlichen Hinweise sowie die allgemeinen Nutzungsbedingungen.
e Das ausflihrliche Hauptmenu
Referenz des Benachrichtigungen
vernetzien Benachrichtigungen
Kontaktformular
it e—— o]e]
Willkommen auf dem Lehrbetriebsportal des Kantons Wallis
Ubersicht Willkommen!
Hauptmen( e | | e s R S e
Hier finden Sie den vollstand|gen Prozess fur die Erfassung und Valldierung eines Lehrvertrags Uber das Portal: Nachrichtenbereich
tehvehaitnissa Erfassung des Vertrags
bt HE e

Fiillen Sie alle geforderten Informatianen aus.

Berufshildner/innen Generierung des endgilltigen Vertrags

Kilcken Sie auf ,Defnitiven Lehrvertrag drucken’.

Bildungsbewilligungen s werden zwel Paplerexemplare generiert, Sie missen von beiden Vertragsparteien (Lehrbetrieb und lernende
Petson) unterschrieben werden. Falls eine Korrekiur erforderlich ist, mussen Sie die Daten ifn Portal andern, den
Verirag neu generieren und erneut unterschreiben lassen.

Betriebsadresse
Elektronische Bestatigung
e e Aktlvleren Sie im Portal das Kastchen .Der Lehrbetrieb bestatigt, dass die am [Druckdatum] ausgedruckte Version
des Lehrvertrags die gultige, von beiden Vertragspartelen unterschriebene Version des Lehrvertrags st
Antrage Einreichen bei der kantonalen Beharde

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Vertrag bei der kantonalen Behdrde einreichen”.

Nur eingereichte Vertrige werden von der DB gepriift.

Links/Downloads

Validierung durch die DB

Die DB praft den Vertrag und benachrichtigt den Betrieb per E-Mall, wenn die Bearbeitung abgeschlossen Ist.
-

Hilfe Der Lernende erhalt anschliessend per Post eine

Wichtiger Hinweis; Die Originalvertrage drfen nicht an die DB gesendet werden, Die Aufbewahrung der
unterschriebenen Exemplare obliegt dem Betrieh und dem Lemenden.

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Website www.vs.ch

Mit den besten Grissen,
Ihr DB-Team

A
Lehrstellen é Berufshildner/innen

Lehrvertrag erfassen o Lehrverhaltnisse

Abkirzungsfeld
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In dieser Ansicht kdnnen Sie die in Ihrem Unternehmen verfiigbaren Lehrstellen einsehen und neue
Lehrstellen melden. Fir jeden ausgebildeten Beruf haben Sie die Mdglichkeit, eine Stelle zu melden.

Ein Suchfeld ermdglicht es Ihnen, die Liste der Platze nach Jahr und/oder Art des Abschlusses zu
filtern. Sie kdnnen die Ansicht auch filtern, um nur die offenen Platze anzuzeigen.

Ubersicht

Lehrstellen

Lehrverhaltnisse

Lehrvertrage

Berufshildner/innen

Bildungsbewilligungen

Betriebsadresse

Portalbenutzer/innen

Antrage

Links/Downloads

Hilfe

Lehrstellen

P o

Lehrstellen
Test portail entreprises Haut-Valais, St. Martiniplatz 1, Visp

2025 Koch/Kochin EFZ
SBFI Nr: 79009.001

Kontaktperson Bewerbung: Perez Cigdem Freie Lehrstellen: keine

Wenn Sie auf die ,....“ rechts neben der Lehrstelle klicken, konnen Sie:

e Lehrstelle bearbeiten: Mit einem Klick auf diese Schaltflache konnen Sie die Details der
Lehrstelle bearbeiten und alle mit der Lehrstelle verbundenen Informationen festlegen (Anzahl

gemeldeter Lehrstellen, Bewerbungsadresse, Kontaktperson, Bemerkungen, ...)

e Lehrstellenibersicht anzeigen

e Freie Lehrstellen auf 0 setzen:

entsprechenden Beruf I6schen
e Lehrvertrag erfassen: Sie kdnnen von einer Lehrstelle aus einem Lehrvertrag erfassen. Der
betreffende Beruf wird automatisch in den Vertrag tbernommen.

Damit kénnen Sie alle gemeldeten Lehrstellen im

Diese Lehrstellenverwaltung ist direkt mit der Website www.berufsberatung.ch verknupft.
Informationen, die vom Portal aus gedndert wurden, werden am nachsten Tag auf der Website
www.berufsberatung.ch aktualisiert.
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5. Lehrverhaltnisse

In dieser Ansicht kdnnen Sie alle aktuellen Lehrvertrage sowie alle alten Vertrage einsehen.

FORMATI

ON
gresSONNELLE VAL

Ein Suchfeld ermdglicht es lhnen, die Liste der Auszubildenden nach ihrem Namen und/oder
Vornamen zu filtern. Sie kénnen die Ansicht auch nach vordefinierten Kategorien filtern.

5 zuriick zur Ubersicht

Lehrverhéltnisse

Lehrverhéltnisse

Feld fiir die Textsuche
(nach Name, Vorname des Lernenden)

Q
& 4

I Alle m Ehemalige

I

Mutationsentwirfe

Mutationsantriage

Aktuelle Lehrverhaltnisse

Filterung nach Kategorien

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue

des Vergers 1, Sion

[ 17— Maogliche Aktionen
Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche Verwaltung 68815.001
Lehrzeit: 01.07.2025 - 30.06.2028 e
Berufshildner/in
Frau - cm
Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche Verwaltung 68815.001
Lehrzeit: 01.01.2025 - 30.06.2027 'i,i
Berufsbildner/in: Ausbildungsdaten ansehen
Frau beeege—— . Lehrvertrag verlingern
Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche Verwaltung 68815.001
Lehrzeit: 01.08.2025 - 31.07.2028 Dokumente / Beilagen
Berufsbildner/in:
Verantwortliche Person kantonale Behirfle
Lehrvertrag auflésen
Liste von Vertragen
5.1 Mogliche Aktionen
Fir jeden aktiven Vertrag sind die folgenden Aktionen mdglich:

e Daten im Zusammenhang mit der Ausbildung ansehen

e Einen Antrag auf Verlangerung des Ausbildungsvertrags stellen.

o Dokumente einsehen oder anhangen (falls zutreffend).

e Den Namen der fir die DB zustandigen Person abrufen.

e Einen Antrag auf Auflésung eines Lehrvertrags stellen

Page 10/44 (1S0) (1SO) ,\‘,ﬂﬁ%‘

9001 | | 14001

@



Département de I'économie et de la formation
Service de la formation professionnelle FURMATIUN

Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I- E VA I-A|S

Dienststelle fiir Berufshildung

%2 2%

CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

Lehrverhdltnis
= »
Ausbildungsdaten ansehen > .
Personendaten Ausbildungsdaten
Anrede: Frau Lehrvertragsnummer: V5-2021-02755
Leh rvertrag Verlﬁngern Name: Lehrzeit: 23.08.2021 - 30.06.2025
Vorname: Beruf: Kauffrau/-mann EFZ Basis-Grundbildung,
Geburtsdatum: Offentliche Verwaltung, Basis-Grundbildung
Dokumente / Beilagen sEs1S001

Bildungstyp: Betrieblich organisierte
Grundbildung (Verlangert)

Schulort: EPCA Ecole prof. commerciale et
artisanale

Klasse: ECB 3C

Verantwortliche Person kantonale Behérde

Lehrvertrag auflésen —

Schliessen

Vorzeitige Beendigung der Lehre nach QV

Lehrvertrag verlangern

L | Informationen und Hinweise zur Lehrvertragsverlangerung

Verantwortliche Person kantonale Behdrde

Frau
E-Mail Geschaft:

Vorzeitige Beendigung der Lehre nach Qv

Unsere Diensistelle genehmigl einen vorzeitigen Austritt nur nach den Gualifikalionsverfahren, aber

friihestens auf den 1. Juli, auf schriftlichen und begrindeten Antrag der Vertragspartner, Bei einer
Genehmigung durch die DB muss der Lehvertrag nicht aufgelost werden, Ein unbezahlter Urlaub wird

wem Lehrbetrieb gewhrt.

Verantwortliche Person kantonale Behérde .
Dokumente / Beilagen

E-Mail Geschifl Frau

Bitte figen Sie unten die folgenden Dokumente ein:
- Das Diplom der Sekundarstufe I (Beispiele: gymnasiale Maturitat, FM5-Diplem, ausserkantonal

> erworbenes Abschlusszeugnis ...).

- Fiir Bécker-Konditor-Confiseure EFZ: Das Formular fiir die Eignung: arung fiir Mehlexy

- Fir LastwagenfUhrer/innen EFZ, die rztliche Begu g welche fiir die de
bestimmt ist.

Dokumenttyp

Dokument

Datei auswahlen..

| B Dokument einreichen

Méglichkeit, den Vertrag sowie
seine Anhénge

Lehrvertrag
B 2024 _Contrat homologué.pdf =
Beilagen zum Lehrvertrag
B 2024_Annexe au contrat.pdf |"_,/'
B 20250513 _Contrat_journal_permission.pdf 2

Verantwortliche Person kantenale Beh&rde

B Frau

E-Mail Geschaft:

Schliessen

Lehrvertrag auflésen
> Infor i und Hil ise zur osung eines Lehrvertrages.

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass eine Lehrvertragsaufldsung grundsatzlich in gegenseitigem
Einvernehmen erfolgt. Eine einseitige Auflosung ist nur wahrend der Probezeit oder bei
schwerwiegenden Griinden (Diebstahl oder Gewalt) zuldssig.

Bei der Auflésung Uber das Portal klicken Sie bitte zwingend bei der Information ,Auflésungsvereinbarung
/ Unterschriebene Auflésung vorhanden® auf Nein. So konnen Sie die Auflosungsvereinbarung
ausdrucken, die dann nach den handschriftlichen Unterschriften unter ,Dokument” hinterlegt werden
muss.

Verantwortliche Person kantonale Behorde

Frau
E-Mail Geschaft:
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CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

In einigen Fallen ist es moglich, die Probezeit zu verlangern. Wenn dies der Fall ist, befindet sich
die Option im Mendi.

%

Ausbildungsdaten ansehen

Probezeit verldngern

Lehrvertrag verldngern
Dokumente / Beilagen
Verantwortliche Person kantonale Behdrde

Lehrvertrag auflésen

Die Verlangerung der Probezeit erfolgt in vier Schritten. Zunachst missen Sie die Griinde flr die
Verlangerung, die neue Probezeit und ihre Ziele festlegen.

Probezeit verlangern

B B 4
Vertragsdaten Dokumente / Beilagen Obersicht Einreichen
Personendaten Ausbildungsdaten
Anrede: Frau Lehrvertragsnummer:
Name: Lehrzeit:
Vorname: Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche
Geburtsdatum: Verwaltung

Bildungstyp: Betrieblich organisierte
Grundbildung (Standard)
Schulort: BFO Brig - KBS

Grund*

Neue Probezeit*

Bitte wahlen

Zielvereinbarungen fiir die Probezeit**

Gute Ziele sind SMART: spezifisch, messbar, aktiv beeinflussbar, realistisch, terminiert

gemass separatem Dokument**

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
** Mindestens ein Feld muss gefullt sein.

ey S ——— & =
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Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung
Dienststelle fiir Berufshildung

CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

Im zweiten Schritt ist es moglich, Dokumente hochzuladen.

Probezeit verldngern I
v ,
Vertragsdaten Dokumente / Beilagen Ubersicht Einreichen
Dokument

Datei auswahlen...

Dokument hochladen

Hochgeladene Dokumente / Beilagen:

Aktuell sind keine Dokumente / Beilagen vorhanden.

Der dritte Schritt bietet die Moglichkeit, die eingegebenen Daten zu tberprifen. Im letzten Schritt
kann schliesslich der Antrag auf Verlangerung der Probezeit ausgedruckt und anschliessend bei
der kantonalen Behorde eingereicht werden.

Probezeit verléngern

- B 5

Vertragsdaten Dokumente / Beilagen Ubersicht Einreichen

Ort* Datum™*

n
k Verlangerung drucken

*Hinweis: Wenn Sie auf die nachstehende Schaltflache klicken, wird anhand der von Ihnen
eingegebenen Daten ein zu unterzeichnendes Dokument erstellt und die Verlangerung wird
elektronisch an die Dienststelle fur Berufsbildung Gbermittelt.

Bitte drucken Sie das Dokument in zweifacher Ausfuhrung aus, lassen Sie beide Exemplare vom
Lehrbetrieb, von der lernenden Person und von der gesetzlichen Vertretung, falls der Lernende
minderjahrig ist, unterzeichnen und bewahren Sie diese auf. Eine offizielle Bestatigung der
Verlangerung wird lhnen so bald wie méglich von der Dienststelle fiir Berufsbildung zugestellt.

& Verlangerung einreichen an die kantonale Behorde
speichern & spater fortfahren
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5.2 Mutationsentwiurfe

Es ist méglich, nicht abgeschlossene Vertragsanderungsantrage als Entwurf zu speichern, die
entweder spater abgeschlossen oder geléscht werden kénnen.

In dieser Ansicht kdnnen Sie die vorhandenen Entwirfe von Vertragsanderungen einsehen.

Lehrverhdltnisse

Lehrverhaltnisse m

Mutationsentwiirfe Aktuelle Lehrverhaltnisse

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue

Mutationsantrége des Vergers 1, Sion
'

Frau & -
Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche Verwaltung 68815.001
Lehrzeit: 01.07.2025 - 30.06.2028

o
Typ: Lehrvertrag verlangern il
Berufsbildnerfin: Entwurf fortsetzen
Frau B

v Entwurf I8schen
Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche Verwaltung 68815.001

Lehrzeit: 01.08.2025 - 31.07.2028
Typ: Probezeit verlangern
Berufsbildnerfin:

5.3 Mutationsantrage

In dieser Ansicht werden die aktuellen Anderungsantrage angezeigt.

Lehrverhaltnisse

* zurlck zur Ubersicht

Lehrverhaltnisse m

Mutationsentwiirfe Aktuelle Lehrverhéltnisse

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue

Mutationsantrage i
- des Vergers 1, Sion

Frau =

Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche Verwaltung 68815.001
Lehrzeit: 01.01.2025 - 30.06.2027

Typ: Lehrvertrag verlangern

Berufsbildner/in:

2
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6. Lehrvertrage

In dieser Ansicht kénnen Sie einen neuen Lehrvertrag eingeben (Eingabe aller
Vertragsinformationen), die zuvor im Portal gestartete Eingabe eines Vertrags fortsetzen oder einen
neuen Vertrag aus einer zuvor gespeicherten Vorlage erstellen.

ﬂ Lehrbetriebsportal A

awmwous  Erat du Valals / Staat Wallls Service cantonal de la formation professionnelle
frt

Do

Lehrvertrag erfassen

 zurtick zur Ubersick Neuen Lehrvertrag erfassen E .

Lehrvertragserfassung
Lehrvertrag aus Entwdlirfen fortsetzen

Lehrvertragsentwirfe

Lehrvertragsantrige

4]
Lehrvertrag aus Vorlagen erstellen 5
-

Lehrvertragsvorlagen

6.1 Neuer Vertrag

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Neuen Lehrvertrag erfassen®.

Neuen Lehrvertrag erfassen &k"

2. Bevor Sie den Prozess starten, informiert Sie das Portal dariber, welche Elemente Sie
vorbereiten miissen.

Die eingegebenen Daten werden bei jedem Registerwechsel automatisch gespeichert.

Bitte halten Sie folgende Daten und Dokumente bereit:

¢ AHV-Nummer der lernenden Person (Ausweis Krankenkasse)

» Bei verkirzter Lehrdauer: Kopie des EFZ-, EBA- oder Mittelschulabschlusses. Der Status des Lehrvertrags
bleibt provisorisch, solange diese Dokumente nicht eingereicht wurden.

» Bei Berufen mit SECO-Vorgaben: arztliche Bestatigungen

3. Die Daten lhrer Firma werden standardmaRig dargestellt. Im Falle einer Tochtergesellschaft
haben Sie die Moglichkeit, die Adresse der Hauptfirma anzugeben, indem Sie die Option
~Abweichende Adresse auf Vertrag drucken® ankreuzen.
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Département de I'économie et de la formation
Service de la formation professionnelle

Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung
Dienststelle fiir Berufshildung

Lehrbetrieb

Lernende Person  Gesetzliche Vertretung

FORMATI
PROFESSIONNEL

Lehrbetrieb (Ausbildungsort)

(4TI i 6

| Abweichende Adresse auf Lehrvertrag drucken

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

zuriick

phad Mally Gerves Laviaral oe ke

weiter

ON
LE VAL

4, Geben Sie alle Informationen Uber die lernende Person ein. Beachten Sie, dass die mit *
gekennzeichneten Felder Pflichtfelder sind. Wenn ** angezeigt wird, muss mindestens ein Feld
ausgeflllt werden. Sie konnen jederzeit zurlickgehen oder einen Entwurf speichern, um die
Eingabe zu einem spateren Zeitpunkt fortzusetzen.

Lehrbetrieb

Lernende Person

Geschlecht*

O mannlich weiblich
Nachname* ()

Rufname*

Strasse*

Postleitzah* ort*

Land*
schweiz
Mobiltelefonnummer**
E-Mail-Adresse (privaty*
Erstsprache (Muttersprache)*
Franzosisch

AHV-Nummer* (3)

Heimatort*

** Mindestens ein Feld muss gefUllt sein.

Lernende Person

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Gesetzliche Vertretung

Amtlicher Vorname*

Telefon**

Geburtsdatum*

Korrespondenzsprache*
Franzosisch
Nationalitat*
Schweiz

Heimatkanton*

eimatkanton wahler

zurick

speichern & spdter fortfahren

Hausnummer

speichern & weiter
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5. Kreuzen Sie bei minderjahrigen Auszubildenden bei der Frage ,Einen gesetzlichen Vertreter
eingeben?” ,Ja“ an. Sie haben auch die Mdoglichkeit, einen zweiten gesetzlichen Vertreter
einzugeben.

Beachten Sie, dass Sie bei der Eingabe der Kontaktdaten den Vorgang vereinfachen kénnen,
indem Sie die Adresse der lernenden Person kopieren (falls zutreffend).

Gesetzliche Vertretung

Lehrbetrieb  Lernende Person

Gesetzliche Vertretung

Gesetzliche Vertretung erfassen?

O Nein @ Ja
Typ*
o Vater Mutter Beistand

Geschlecht*
© minniich weiblich

Name* Vorname*

K Adresse der lernenden Person Gbernehmen

Strasse* Hausnummer

6. Hier werden Informationen Uber die Ausbildung eingetragen, d. h. Ausbildungstyp, Beruf,
Dauer und Probezeit.

Beachten Sie, dass nur Berufe angeboten werden, fiir die Ihr Unternehmen ausbilden darf.

Beruf, Bildungsdauer, Probezeit | Angaben zum Lehrbetrieb  Schulische Bildung / UK

Berufsbezeichnung, Bildungsdauer, Probezeit
Bildungstyp (bitte wahlen)*
Regularer Lehrvertrag

Beruf*

Bildungsdauer*

von bis und mit

Bitte beachten Sie die kantonalen Regelungen zum Lehrzeitbeginn.
Bitte kontrollieren Sie die Bildungsdauer bei Lehrfortsetzung, verkiirzter oder verlangerter Lehre.

Probezeit*

° 3 Monate 2 Monate 1 Monat

Keine

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

speichern & spater fortfahren speichern & weiter
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7. Anschliessend wahlen Sie den anerkannten Ausbilder fiir den ausgewahlten Beruf in lhrem
Unternehmen aus.

Wichtig:
e Geben Sie die Anzahl der Fachkréfte nach Verordnung in Ihrem Betrieb an, die fiir die
maximale Anzahl der Lernenden ausschlaggebend ist.
e Geben Sie den Gesamtbeschéftigungsprozentsatz der angegebenen Fachkréfte an.
oben.

Angaben zum Lehrbetrieb | Schulische Bildung / UK

Beruf, Bildungsdauer, Probezeit

Angaben zum Lehrbetrieb

Berufsbildner/in

Frau w5 b i

Beruf (abgeschlossene berufliche Grundbildung oder eine gleichwertige Ausbildung)*

Die gewlinschte Berufsbildungsperson nicht gefunden? - Bitte unterbrechen Sie die Erfassung des
Vertrages und stellen Sie die noch nicht gemeldete Berufsbildungsperson der kantonalen Behdrde zu. Der
Lehrvertrag kann erst nach deren Zulassung genehmigt werden.

&+ Berufsbildner/in erfassen

>

Anzahl Fachkréfte geméss BiVo* im Betrieb, die flr die Hochstzahl der Lernenden
massgeblich ist.

<

Total Stellenprozente* aller Fachkrafte im Betrieb, die fur die Héchstzahl der Lernenden

300 %
2 ma;sgemich ist.

Die Ausbildung findet in einem Lehrbetriebsverbund statt?

Nein a
J

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

speichern & spater fortfahren speichern & weiter

8. Geben Sie Informationen zur schulischen Ausbildung und zu den Uberbetrieblichen Kursen (UK)
sowie zur Ubernahme der Kosten im Zusammenhang mit der schulischen Ausbildung an.

In der Rubrik ,Besondere Bestimmungen® kdnnen Sie eventuelle Bemerkungen angeben.

Beruf, Bildungsdauer, Probezeit  Angaben zum Lehrbetrieb | Schulische Bildung / UK

Schulische Bildung / UK

Berufsfachschule*
2 roues Suisse (Yverdon- les-Bains)
Unterrichtssprache*

Deutsch ° Franzésisch Italienisch

Die lernende Person besucht den Berufsmaturitatsunterricht, falls sie die Aufnahmebedingungen erfllt

Ja @ Nein

ala;
Ju?

9001 | 14001 |
e (o) X o

Page 18/44 ./ﬁ\. .zﬁ\, ’ A’e‘;}*{v/

ﬂ
N



Département de I'économie et de la formation
FORMAT!

Service de la formation professionnelle UN
orcsSOMNELLE VAL

%2 2%

Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung
Dienststelle fiir Berufshildung

CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

9. Geben Sie den Bruttolohn fiir jedes Ausbildungsjahr an.
Sie kdnnen Informationen im Zusammenhang mit Zulagen und eventuellen Sonderregelungen

angeben.

Entschédigung | Arbeitszeit / Ferien  Beschaffungen / Versicherungen

Entschadigung

Bruttolohn
© wonat Woche Stunde
1. Lehrjahr* 2. Lehrjahr*
CHF CHF

3. Lehrjahr*

CHF

13. Monatslohn

Q
nein (Abzlige vom Bruttolohn ausser den gesetzlichen Sozialabzigen siehe Abschnitt "Versicherungen”
und "Besondere Regelungen"”)

Zulagen

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

speichern & spater fortfahren speichern & weiter

10. Geben Sie die Arbeitszeit sowie den Urlaubsanspruch fir jedes Ausbildungsjahr an.

Entschadigung | Arbeitszeit / Ferien | Beschaffungen / Versicherungen

Arbeitszeit / Ferien

Arbeitszeit
Arbeitstage pro Woche* Stunden pro Woche*
5 Tage 40 Std.

Besondere Regelung zur Arbeitszeit

Ferienanspruch in:

o Wochen pro Bildungsjahr Tagen pro Bildungsjahr

1. Lehrjahr* 2. Lehrjahr*

3

3. Lehrjahr*

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

speichern & spater fortfahren speichern & weiter
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Dienststelle fiir Berufshildung

FORMATIO
pROFESSIONNELL

N
EVALLS

11. Geben Sie an, welche Anschaffungen fiir die Ausiibung des Berufs erforderlich sind, welche
Versicherungen es gibt und wie die finanzielle Unterstiitzung aussieht.

Beschaffungen / Versicherungen

Entschadigung ~ Arbeitszeit / Ferien

Berufsnotwendige Beschaffungen / Versicherungen

Die lernende Person benitigt folgende personliche Werkzeuge, Berufskleider usw.

Die Beschaffungskosten Gbernimmt:

Lehrbetrieb @) Lernende Person / Gesetzliche Vertretung Beide.

Die Reinigung der Berufskleider Ubernimm:
Lehrbetries €@ Lemende Person / Gesetzliche Vertretung Beide

Den Lernenden entstehen far die persénliche Schutzausrlistung (PSA) keine Kosten (Art. 50, VUV).
)
Unfallversicherung

Die lernende Person ist gemass Unfallversicherung (UVG) abligatorisch versichert
Die Pramien fur die Berufsunfallversicherung bernimmt der Lefrbetrieb.

Die Pramien fur die Ni i tzu:

50 % der Lehrbetriet™

50 % die Lernende Person / Gesetzliche Vertretung®

Krankentaggeldversicherung

Ja @ MNein

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

12. Sie kénnen besondere Vertragsbestimmungen angeben.

Besondere Regelungen

Bemerkungen

Besondere Regelungen | Dokumente / Seilagen Ubersicht  Drucken & einreichen

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

speichern & weiter

13. Figen Sie Dokumente als Anhange hinzu (falls zutreffend).

Dokumente / Beilagen

Besondere Regelungen | Dokumente / Bellagen Ubersicht  Drucken & einreichen

Bitte fgen Sie unten die folgenden Dokumente ein:
- Das Diplom der Sekundarstufe Il (Beispiele: gymnasiale Maturitat, FMS-Diplom, ausserkantanal
erworbenes Abschlusszeugnis ...)

- FUr Backer-Konditor-Confiseure EFZ: Das Formular for die ng far ion
- Fir Lastwagenfihrer/innen EFZ, die arztliche welche fiir die Zi 4 orde
bestimmt ist.

Dokumenttyp

‘ Bitte wahlen

Dokument

Datei auswahlen.

‘ B Dokument hochladen
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14. Wenn Sie alles eingegeben haben, bietet eine Vorschau die Mdoglichkeit, alle von Ihnen
angegebenen Daten noch einmal vollstdndig durchzulesen. Sie haben auch die Mdglichkeit,
einen Vertrag als Entwurf im PDF-Format zum Korrekturlesen zu erstellen.

Obersicht | Drucken & einreichen

Besondere Regelungen  Dokumente 7 Bellagen

Ubersicht
B Lehrvertrag zur Kontrolle drucken (Entwurf)
Lehrbetrieb Lernende Person
£tat du Valals / Staat Wallls Service Frau Swmsics | wrs

cantonal de I formation professionnelle
Rue des Vergers 1

Postfach: Case postale 670

1951 sion

Telefon: +41 27 606 42 60

E-Mail-Adresse; SFOP@admin.vs.ch

Aushildungsdaten

Kaufmann EFZ / Kauffrau EFZ Dienstleistung und Administration
Bildungstyp: Regularer Lehrvertrag

Dauer: 01.08.2025 - 31.07.2028

Probezeit: 3

Ganz unten auf dieser Seite haben Sie auRerdem die Mdglichkeit, den eingegebenen Vertrag
als Vorlage fur eine spatere Verwendung zu speichern.

Vorlage erstellen

Machten Sie eine Vorlage aus diesem Lehrvertrag erstellen?

B Als Muster-Lehrvertrag (Vorlage) speichern ‘

15. Der letzte Schritt besteht darin, den Vertrag zu datieren und zu unterschreiben. Die
Vorgehensweise ist wie folgt:
e Geben Sie den Ort ein
e Geben Sie das Datum ein

Generieren und drucken Sie den Vertrag in zweifacher Ausfihrung durch die Vertragsparteien
(Lehrbetrieb, lernende Person oder gesetzlicher Vertreter bei Minderjahrigen) aus.

Nachdem Sie den Vertrag unterzeichnet haben, schliessen Sie den Vorgang ab, indem Sie auf
die Schaltflache ,Vertrag bei den kantonalen Behoérden einreichen® klicken.

8esondere Regelungen  Dokumente [ 8eilagen  Ubersicht | Drucken & elnreichen

Vertrag erstellen & einreichen

Erfasst @ g0 Datum*
n_ [e]
‘ B o vertrag druck
L
fass die am [Druckda u

Gedruckt Del

Vers i iltige, von beider
untarschriabena version des Lehrvertrags st

Eingereicht @ > Vertrag einreichen an die kantonale Behorde

Alle mit * gekennzelchnaten Felder sind Pfiichtfelder.

speichern & spater fortfahren
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6.2 Validierung des Vertrags durch die DB

Das DB wird die Uberpriifung des Vertrags vornehmen und die Entscheidung iiber dessen
Validierung auf folgende Weise Ubermitteln:

e Uber das Portal in der Rubrik ,Antrage* fiir die Lehrbetriebe.
e Per Post an die lernende Person

6.3 Vertragsentwurfe

Klicken Sie auf der Registerkarte ,Lehrvertrage“ auf ,Eingabe eines Vertrags aus Entwirfen
fortsetzen®.

Lehrvertrag aus Entwiirfen fortsetzen b‘

Sie konnen Vertrage, die gerade eingegeben werden, weiterbearbeiten oder editieren. Die
Einreichung des Vertrags kann Uber das Portal erfolgen. Er wird automatisch an die kantonalen
Behorden weitergeleitet.

Der Vertrag kann weiterhin als Entwurf (im PDF-Format) angezeigt werden.

Zuletzt kann der Vertrag geléscht werden.

6.4 Vertragsvorlagen

Klicken Sie auf der Registerkarte ,Lehrvertrage® auf ,Vertrag aus Vorlagen erstellen®.

Lehrvertrag aus Vorlagen erstellen _5

Sie kdnnen eine Vertragsvorlage verwenden, die Sie zuvor gespeichert haben. Sie kdnnen die
Vorlage auch l6schen, wenn sie veraltet ist.

Lehrvertragsvorlagen

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des
Vergers 1, Sion

Modeéle de contrat médiamaticien
Mutationsdatum: 21.03.2024 13:02 Uhr

Erfassungsdatum: 21.03.2024 13:02 Uhr Lehrvertrag aus Vorlage erfassen
Vorlage 16schen
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6.5 Verlangerung des Lehrvertrags

Seit der aktuellen Lehrlingsliste ist es auch moglich, einen

N . Ausbildungsdaten ansehen
Lehrvertrag zu verldngern, indem man das Datum der

Verlangerung sowie den Grund fir die Verlangerung angibt. Lehrvertrag verldngern

Anderungen am urspriinglichen Lehrvertrag Dokumente / Beilagen

(Sonc_iervereirjbarungen, Z. B_. Andgrung des__ Gehalt_s, dt_ar L ——
Ausbildungsziele, des Ausbildungsinhalts) koénnen in die
auszufiillenden Felder eingetragen werden. Lehrvertrag auflésen

Es ist auch moglich, neue Dokumente im Zusammenhang mit der besagten Verlangerung
hochzuladen.

—_

Geben Sie unter ,Grund“ den Grund in Bezug auf die Verlangerung des Lehrvertrags an.

2. Fillen Sie die Daten in Verbindung mit der Verlangerung aus. Geben Sie fir das Feld
~Wiederholungsdatum® den 1. August des wiederholten Jahres ein.

3. Erwadhnen Sie eventuelle Snndarverginbarungen im Zusammenhang mit dieser Verlangerung.

Dabei kann es sich um eine Gehaltsanderung, eine neue Liste mit zu erreichenden Zielen usw.

handeln.

Es ist jederzeit méglich, zuriickzugehen, um spéter eingegebene Daten zu korrigieren.

Lehrvertrag verlangern

B Y P

Vertragsdaten Dokumente / Beilagen Ubersicht Einreichen

Personendaten Ausbildungsdaten

Anrede: Frau Lehrvertragsnummer: VS-2025-00260
Name: Crettenand Lehrzeit: 01.01.2025 - 30.06.2027
Vername: Emy — ee ee —..n@NN/-frau EFZ, Offentliche
Geburtsdatum: 02.03.2008 Verwaltung)

Bildungstyp: Betrieblich organisierte
Grundbildung {Standard, Fortsetzung mit neuem
Vertrag)

Schulort: EPCA Ecale prof. commerciale et
artisanale
Grund*
4
Lehrjahr Wiederholung ab* Neues Lehrende*
01.08.2025 30.06.2028 =) ‘

Spezielle Vereinbarungen (z.B. Lohn, Zielsetzungen, Repetition, Ausbildungsinhalte)

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

4. Fugen Sie in diesem Bereich die Dokumente an, die mit der Verlangerung in Zusammenhang
stehen. Dabei kann es sich z. B. um eine Vertragsanderung oder einen Vertragszusatz handeln.
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CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung
Dienststelle fiir Berufshildung

Département de I'économie et de la formation
Service de la formation professionnelle

Lehrvertrag verlangern

[ n B 4

Vertragsdaten Dokumente / Beilagen Ubersicht Einreichen

Dokumenttyp

FORMATION

PRDFESSIUNNELLE

Dokument

Datei auswahlen... Durchsuchen

| Dokument hochladen

Hochgeladene Dokumente / Beilagen:

Aktuell sind keine Dokumente / Beilagen vorhanden.

i m

L)

5. Sie kénnen die eingegebenen Daten in der Vorschau Uberprifen. Es ist jederzeit moglich,
zurlickzugehen, um spater eingegebene Daten zu korrigieren.

Lehrvertrag verldngern

(% 4

Vertragsdaten Dokumente / Beilagen Ubersicht Einreichen

Personendaten Ausbildungsdaten

Anrede: Lehrvertragsnummer: VS-2025-00260

Name: Lehrzeit bisher: 01.01.2025 - 30.06.2027

Vername: —=-emm.-.10U: 01.01.2025 - 30.06.2028

Geburtsdatum: Lehrjahr Wiederholung ab: 01.08.2025
Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche
Verwaltung)

Bildungstyp: Betrieblich organisierte
Grundbildung (Standard, Fortsetzung mit neuem
Vertrag)

Schulort: EPCA Ecole prof. commerciale et
artisanale

Grund:
Griinde fir die Verlangerung des Lehrvertrags

spezielle Vereinbarungen (z.B. Lohn, Zielsetzungen, Repetition, Aushildungsinhalte):

Erwahnen Sie die vereinbarten Vereinbarungen (Gehaltsanderung, Ziele, etc,...)

m Ll
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Département de I'économie et de la formation N
I Service de la formation professionnelle FURMATIU v
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I- E M.MS
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

6. Fdllen Sie den Ort sowie das Datum aus.

Lehrvertrag verlangern

[ 5 B [ 4 |

Vertragsdaten Dokumente / Beilagen Ubersicht Einreichen

Oort* Datum*
|

Information: Durch Klicken auf die untenstehende Schaltfldche wird aus den von lhnen erfassten Daten
ein Dokument zur Unterzeichnung erzeugt und die Verldangerung elektronisch an die Dienststelle
Obermittelt. Bitte drucken Sie das Dokument in zweifacher Ausfuhrung aus. Bitte unterzeichnen Sie und
die Lernende Person beide Exemplare und bewahren Sie diese auf. Eine offizielle Bestatigung der
Verlangerung wird Ihnen durch die Dienststelle sobald als moglich zugestellt

7 Verlangerung drucken und Gbermitteln

Es wird keine Mdglichkeit geben, zurtickzugehen, sobald Sie auf klicken:

«? Verlangerung drucken und tbermitteln ‘

7. Eine Zusatzvereinbarung flur die Verlangerung der Lernzeit wird erstellt. Sie missen ihn in
zweifacher Ausfihrung ausdrucken und diese Dokumente missen von allen beteiligten Parteien
unterschrieben werden.

e Ausbildender Betrieb
e Person in der Ausbildung
e Gesetzlicher Vertreter, wenn die auszubildende Person unter 18 Jahre alt ist.
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Département de I'économie et de la formation
Service de la formation professionnelle

%2 2%

Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung
Dienststelle fiir Berufshildung

CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

6.6 Auflosung des Lehrvertrags

FORMATI

ON
gresSONNELLE VAL

Mit der Option ,Lehrvertrag auflésen kdnnen Sie den laufenden Lehrvertrag kindigen. Wir
machen Sie darauf aufmerksam, dass die Auflésung eines Lehrvertrags grundsatzlich im
gegenseitigen Einvernehmen erfolgt. Eine einseitige Kindigung ist nur wahrend der Probezeit
oder bei Vorliegen von schwerwiegenden Grunden (Diebstahl oder Gewalt) zulassig. Fur eine
einseitige Kindigung auRerhalb der Probezeit kontaktieren Sie uns bitte, bevor Sie den Vertrag

Uber das Portal kiindigen.

Lehrvertrag auflosen
Informationen und Hinweise zur Auflésung eines Lehrvertrages.

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass eine Lehrvertragsauflsung grundsatzlich in gegenseitigem
Einvernehmen erfolgt. Eine einseitige Auflésung ist nur wahrend der Probezeit oder bei
schwerwiegenden Grinden (Diebstahl oder Gewalt) zulassig.

Bei der Auflosung Gber das Portal klicken Sie bitte zwingend bei der information ,Auflésungsvereinbarung

/ Unterschriebene Auflésung vorhanden” auf Nein. So kénnen Sie die Aufldsungsvereinbarung
ausdrucken, die dann nach den handschriftlichen Unterschriften unter ,Dokument” hinterlegt werden

muss.

Verantwortliche Person kantonale Behérde

Frau
E-Mail Geschaft:

1. Geben Sie das genaue Datum des Endes der Ausbildung an und kreuzen Sie den Grund

an, der mit der Kiindigung zusammenhangt.

Lehrvertrag auflosen

E

Vertragsdaten Weiteres Vorgehen

Personendaten

Anrede: Frai

Name: Crettens—~
Vorname: Emy
Geburtsdatum: 02.03.2008

Auflbsung Lehrvertrag per*

Grund der Auflésung*
Vertragsparteien

Konflikt zwischen den Vertragsparteien
Lernende Person

Falsche Berufswahl

Gesundheit

Leistung Betrieb

Leistung UK

Privates Umfeld
Lehrbetrieb

Wirtschaftliche und strukturelle Anderungen
Tod

Weitere Bemerkungen zum Auflésungsgrund

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

B 4

Dokumente / Beilagen Einreichen

Ausbildungsdaten

1 ahruartragsnummer: VS-2025-00260

* ===~ 01.01.2025 - 30.06.2027

Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche
Verwaltung

Bildungstyp: Betrieblich organisierte
Grundbildung (Standard, Fortsetzung mit neuem
Vertrag)

Schulert: EPCA Ecole prof. commerdiale et
artisanale

[e]

Falsche Lehrbetriebswahl
Pflichtverletzung

Leistung Schule

Leistung {mehrere Lernorte)

Tod

Pflichtverletzung

weiter

Page 26/44

ala;
Ju?

9001 | 14001 |

[ ———

ﬁ ﬁ ’ A’e-;?@//
@

ﬂ
N

N



Département de I'économie et de la formation UN
I Service de la formation professionnelle FURMATI
: VL
* Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS"]NNEL I. E S
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS
Erwahnen Sie Informationen, die fir den weiteren Verlauf des Lernprozesses relevant
sind.
e Was wird die lernende Person danach tun?
e Handelt es sich um einen Wechsel des Ausbildungsbetriebs?
Bei der Kindigung im Portal klicken Sie bitte unbedingt bei der Information
~Kindigungsvereinbarung / Unterschriebene Kiindigung vorhanden® auf Nein. So kdnnen
Sie die erzeugte Kundigungsvereinbarung ausdrucken, die dann nach den handschriftlichen
Unterschriften unter ,Dokument* hinterlegt werden muss.
WDI[G?’ESVOI’gEhEn'
Bei Lehrbetriebswechsel bitte den neuen Lehrbetrieb angeben, falls bekannt
Bemerkungen zum weiteren Vorgehen
Die Bestatigung wird per E-Mail versendet.
Art der Auflasung®
im gegenseitigen Einverstandnis einseitig aus wichtigem Grund
Weiterer Schulbesuch®
Ja Nein unbekannt
Unterzeichnete Auflésungsvereinbarung / Kindigung vorhanden*
Ja Nein
Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
TN
4. Drucken Sie die Vereinbarung zur Aufldsung des Lehrvertrags aus, indem Sie auf die
Schaltflache klicken:
ﬁ Vereinbarung Lehrvertragsauflosung drucken
Anschliessend missen Sie die Vereinbarung von beiden Vertragsparteien (Lehrbetrieb und
Lernende/r) unterschreiben lassen. Das unterzeichnete Dokument muss Uber die
Schaltflache ,Dokument hochladen” eingereicht werden.
Lehrvertrag auflosen
B B 4
Vertragsdaten Weiteres Vorgehen Dokumente / Beilagen Einreichen
| [Hinweistext im Register 'Dokumente’ bei NICHT unterzeichneter Auflosung]
Datel auswahlen,
B D !
Hochgeladene Dokumente / Beilagen:
Aktuell sind keine Dokumente / Beilagen vorhanden.
o]
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Département de I'économie et de la formation N
I Service de la formation professionnelle FURMATIU V
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I— E AI.MS
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

6. Sobald Sie die unterzeichnete Vereinbarung eingereicht haben, missen Sie auf die rote
Schaltflache ,Einreichen® klicken. Sobald Sie den Antrag eingereicht haben, kénnen Sie ihn
nicht mehr riickgangig machen. Er wird an die zustandige Behorde gesendet.

Lehrvertrag aufldsen

.3 B
Vertragsdaten Weiteres Vorgehen Dokumente / Beilagen Einreichen
Personendaten Ausbildungsdaten
Anrede: Frau Lehrvertragsnummer:
Name: Lehrzeit: 01.07.2024 - 30.06.2025
Vorname: ‘rauf-mann EFZ Erweiterte
Geburtsdatum: Grundbildung, Offentliche Verwaltung, Erweiterte

Grundbildung

Bildungstyp: schulisch organisierte Grundbildung
(Standard, Fortsetzung mit neuem Vertrag)
Schulort: ECCG-EPP Sion Ecole de commerce et de
culture générale

Art der Auflésung: Weiteres Vorgehen:

Weiterer Schulbesuch:
Auflésung Lehrvertrag per: Unterzeichnete Auflgsungsvereinbarung /
Grund der Aufldsung: Kindigung vorhanden:

Aktuell sind keine Dokumente / Beilagen vorhanden.

6.7 Streichung einer Ausbildung, die vom Lehrbetrieb nicht mehr angeboten wird

Es ist Ihnen mdglich, Schulungen zu streichen, wenn Ihr Unternehmen nicht mehr in diesem Bereich
ausbilden will oder kann.

Bildungsbewilligungen

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des
Vergers 1, Sion

Kauffrau/-mann EFZ Basis-Grundbildung, Offentliche Verwaltung, Basis-Grundbildung
68515.001 - Auslaufen Verordnung
Schulort: EPC Sion

1. Klicken Sie auf der Registerkarte ,Ausbildungsberechtigung” auf die ,....“ und wahlen Sie ,Der
Beruf wird nicht mehr ausgebildet®.

Berufswahlschnuppern méglich

Beruf wird nicht mehr ausgebildet

2

9001 | | 14001 tg} ]
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Département de I'économie et de la formation N
I Service de la formation professionnelle FURMATIU V
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I- E M.MS
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

2. Geben Sie unter ,Grund“ die Griinde fir die Entfernung an

Beruf wird nicht mehr ausgebildet

Bilden Sie im Beruf ‘Mediamatikerin EFZ' keine Lernenden mehr aus?

Falls Sie in diesem Beruf zu einem spateren Zeitpunkt wieder Lernende ausbilden mochten, missen Sie
eine neue Bildungsbewilligung beantragen.

Grund

4

Wichtige Informationen:

Es ist nicht moglich, einen Beruf zu I6schen, in dem sich ein Auszubildender noch in der
Ausbildung befindet.
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Département de I'économie et de la formation N
I Service de la formation professionnelle FURMATIU V
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I— E AI.MS
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

7. Berufsbildner

Auf der Registerkarte ,Berufsbildner/innen“ kénnen Sie alle in lhrem Unternehmen tatigen
Lehrlingsausbilder sowie die Verordnungen, fiir die sie ausbilden dirfen, einsehen.

Ein Suchfeld ermoglicht es lhnen, eine Schnellsuche unabhangig vom Vor- oder Nachnamen des
Lehrlingsausbilders (ganz oder teilweise) durchzuflhren.

Sie kdnnen die Ansicht auch nach vordefinierten Kategorien filtern.

Sie kdnnen fir jeden Lehrer die folgenden Aktionen durchfihren:

Einen neuen Lehrer anmelden

Einen Trainer ersetzen

Eine Anderung der persénlichen Daten beantragen

Beantragung der Zuweisung anderer Berufe

Dokumente hochladen (falls zutreffend), insbesondere, wenn Dokumente vom Typ

Bescheinigung bendtigt werden, um die Rolle des Ausbilders zu bestatigen.

e Ausbilder entfernen, eventuelle aktive Lehrvertrage fir diesen Ausbilder miissen vorher auf
einen anderen Ausbilder Ubertragen werden.

e Die Lehrlingsausbildung von einem Ausbilder auf einen anderen Ubertragen.

e Aktive Lehre visualisieren.

’ Lehrbetriebsportal AL
CHON b i Erat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle Textsuchfeld

(nach Name, Vorname des

Berufsbildner/innen Berufsbildners)

Antrag auf einen neuen Ansicht (Gruppierung) ~ ) _
Berufsbildner Filterung nach Kategorien
F=r /

o neue/n Berufshildner/in erfassen

Berufsbildner/innen

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des Vergers 1,
Sion
Mediamatiker/in EFZ 88606.001

Lehrerliste \

Details zu den Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des Vergers 1,
Verordnungen Ditin
Kauffrau/-mann EFZ Basis-Grundbildung, Offentliche Verwaltung, Basis-Grundbildung
68515.001
Links/Downloads Kauffrau/-mann EFZ Erweiterte Grundbildung Offentliche Verwaltung, Erweiterte Mégliche Aktionen
Grundbildung 68615.001
Hilfe islaufende Verordnung
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Département de I'économie et de la formation

I Service de la formation professionnelle FURMATIUN V
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I- E A I.A|S
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

7.1 Neue Berufsbildner

Von der Registerkarte ,Berufsbildner/innen® aus kénnen Sie die Liste der Lehrer Uberprifen, aber auch
neue Lehrer eingeben und bereits registrierte Lehrer bearbeiten und/oder 16schen.

1. Klicken Sie auf ,Neuer Antrag fir eine Lehrperson®.
Berufsbildner/innen

Ansicht (Gruppierung) ~

@) neuern Berufsbildner/in erfassen

Das Portal informiert Sie Uber die Dokumente, die Sie vorbereiten missen, um die neue
ausbildende Person zu erfassen.
Neue/n Berufsbildner/in erfassen

rd = B

Info Personendaten Berufszuteilungen Bildungs:

Bitte halten Sie folgende Daten und Dokumente bereit

zeichnis SBFI)
fsbildner/innen-Diplom

weiter

2. Wahlen Sie, ob die neue ausbildende Person einen bereits vorhandenen Ausbilder ersetzt oder
ob es sich um einen zusatzlichen Ausbilder handelt, und flillen Sie die Daten der neuen Person
aus. Wenn die Person einen bestehenden Ausbilder ersetzt, wahlen Sie die zu ersetzende
Person aus der Dropdown-Liste aus.

Neue/n Berufsbildner/in erfassen

: = . "

Info Personendater Berufszuteilungen Bildungsnachweise

Zweck der Erfassung*

Berufsbildner/inwechseln @) Zusatzlichesr Berufsbildnersin

Personendaten
Anrede*

Herr @) Frau
Name* Vorname*
AHYV-Nummer* Geburtsdatum®

E

Telefon Geschaft*> Mobile Geschaft**
Korrespandenzsprache® E-Mail Geschaft* ()

Franzésisch

Arbeitspensum in % Im Lehrberuf tatig seit*

60 - 2020

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
** Mindestens ein Feld muss gefiillt sein.

e e =
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Département de I'économie et de la formation N
I Service de la formation professionnelle FURMATIU v
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I- E M.MS
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

3. Uberpriifen Sie die Zuordnung der Berufe. Entsprechend der eingegebenen Daten wird der
Beruf in den Vorschlagen sein.

Neue/n Berufsbildner/in erfassen

i P

Info Personendaten Berufszuteilungen Bildungsnachweise

Berufszuteilungen
Berufsbewilligungen zuteilen

Kaufmann/-frau EFZ, Dienstleistung und Administration 68805.007

Ausgewshlte Berufsbewilligungen:

Kaufmanny-frau EFZ, Dienstieistung und Admiristration 68805.601

:

4. Geben Sie in diesem Bereich die beruflichen Qualifikationen der neuen Lehrperson ein, wahlen
Sie in der Dropdown-Liste die berufliche Qualifikation aus und fillen Sie die geforderten
Informationen aus. Fligen Sie eine Kopie des zuvor genannten Abschlusses bei.

5. Geben Sie die Daten im Zusammenhang mit der Ausbildung von Lehrlingsausbildern (CFE) ein.

Neue/n Berufsbildner/in erfassen

o) 4

Berufszuteilungen Bildungsnachweise Senden

Bildungsnachweise
® Berufsabschluss

Relevanter Berufsabschluss:
Berufsabschluss (z. B. EFZ) gemass Bildungsverordnung des entsprechenden Berufs, Abschnitt 6; OR [

Art. 345a (Berufsverzeichnis SBFI).

Fahigkeitszeugnis

v

I
Bitte Berufsabschluss wahlen

| Hohere Fachprufung

Bezeichnung Beruf*

Abschlussdatum*

Kopie Diplom*

Datei auswahlen...

Dokument/Diplom vorhanden?

Dokumente werden nachgereicht

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Q Berufsbildner/innen-Kurs

zuriick

Hohere Fachschule
Fachhochschule/Universitat/ETH

Verschiedene

weiter
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Département de I'économie et de la formation N
I Service de la formation professionnelle FURMATIU v
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I- E M.MS
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

6. Zertifizierte Personen kénnen dieses Dokument infolge von Kursen, die auf der Plattform
https://cfe.edicours.com besucht wurden, beim Studium eines Patents oder einer
ausserkantonalen KSE-Ausbildung haben.

Neue/n Berufshildner/in erfassen
5 [ 5 | 4
Berufszuteilungen Bildungsnachweise Senden
Bildungsnachweise
¥ Berufsabschluss
Q Berufsbildner/innen-Kurs
Berufshildner/innen-Kurs:

Kurs fiir Berufsbildner/-innen in Lehrbetrieben im Umfang von 40 Kursstunden oder Diplom fiir
Berufsbildner/-innen im Umfang von 100 Lernstunden gemass BBG Art. 45; BBV Art. 40, 44, 76.

Bitte Bildungsbefahigung wahlen

Bezeichnung Kurs

Status*

offen / in Ausbildung abgeschiossen

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

&3 Zusétzliche Qualifikationen

xS

7. Geben Sie die zusatzlichen Qualifikationen ein. Einige Qualifikationen werden gemass den
Verordnungen verlangt, die auf der Website des SEFRI verfligbar sind.
https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/grundbildungen

Neue/n Berufsbildner/in erfassen

9 ﬂ 4

Berufszuteilungen Bildungsnachweise Senden

Bildungsnachweise
¥ Berufsabschluss
Q Berufsbildner/innen-Kurs

£ Zusitzliche Qualifikationen

Zusatzliche Qualifikationen: —p Diddakikmocl
zusataliche Anforderungen gemass Bildungsverordnung

Weiterbildung / Zusatzqualifikation, wenn dies zusatzlich zum Berufsabschluss in der N
Bildungsverordnung, Abschnitt 6, des entsprechenden Berufs gefordert ist (Berufsverzeichnis SBFI).

Keine

ey S ——— & =
Page 33/44 ISO ISO 56%‘

9001 14001 (s >
o ) T


https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/grundbildungen

Département de I'économie et de la formation N
I Service de la formation professionnelle FURMATIU V
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I- E M.MS
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

8. Bevor Sie den Antrag abschicken, Giberprifen Sie alle eingegebenen Daten.

Neue/n Berufsbildner/in erfassen

o) [

Berufszuteilungen Bildungsnachweise Senden

Antrag senden

Bitte prifen Sie die Angaben und senden Sie den Antrag.

Zweck der Erfassung
Zusitzliche/r Berufsbildner/in

Berufsbildner/in

AHV-Nummer: Telefon Geschaft:
Geburtsdatum: E-Mail Geschaft:
Korrespondenzsprache:

Arbeitspensum:
Tétig im Beruf seit:

Berufszuteilungen Bildungsnachweise
= Kaufmann/-frau EFZ, Dienstleistung und ® Relevanter Berufsabschluss
Administration 68805.007 Bezeichnung Beruf:

Abgeschlossen:

9 Berufsbildner/innen-Kurs

£2 Zusitzliche Qualifikationen

Falls Sie etwas vergessen oder einen Fehler gemacht haben, kdénnen Sie jederzeit
zuruickgehen, indem Sie auf ,Zurtick” klicken und die fehlenden Informationen erganzen.

9. Sie konnen jede lhrer Anfragen auf der Registerkarte Anfragen ansehen
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Département de I'économie et de la formation N
I Service de la formation professionnelle FURMATIU V
: Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL I- E M.MS
Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

8. Bildungsbewilligungen

In dieser Ansicht kdnnen Sie alle Berufe sehen, fur die Ihr Unternehmen eine Ausbildungsbewilligung
besitzt. Falls Sie eine Ausbildungsbewilligung fir einen zusatzlichen Beruf haben méchten, nehmen
Sie bitte Uber das Kontaktformular Kontakt mit der DB auf.

Ein Freitextsuchfeld ermdglicht lhnen, unabhangig vom Namen oder der Nummer der
Bildungsverordnung (ganz oder teilweise) eine Schnellsuche durchzuflihren. Sie kdnnen auswahlen,
ob Ihr Unternehmen die Moglichkeit bietet, eine Schnupperlehre zu absolvieren. Diese Information
wird automatisch auf die Website www.berufsberatung.ch tibernommen.

Sie kénnen auch angeben, dass Ihr Betrieb nicht mehr in einem vorher ausgebildeten Beruf

ausbildet.
Bildungsbewilligungen
Ubersicht
Lehrstellen Etat du Valais 7 Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des

Vergers 1, Sion

Kauffrau/-mann EFZ Basis-Grundbildung, Offentliche Verwaltung, Basis-Grundbildung
68515.001 - Auslaufende Verordr

Le Liste der Berufe, flr die es eine
berechtigung gibt ™~}

Lehrvertrage Kauffrau/-mann EFZ Erweiterte Grundbildung, Offentliche Verwaltung, Erweiterte B
Grundbildung 68615.001 aufende Ver I

Berufshildner/innen “
Kauffrau/-mann EFZ Erweiterte Grundbildung, Offentliche Verwaltung, Erweiterte

Grundbildung 68675.002 - Auslaufende

Bildungsbewilligungen
Kaufmann/-frau EFZ, Dienstleistung und Administration 68805.007

Betriebsadresse Kaufmann/-frau EFZ, Dienstleistung und Administration, Erweiterte Grundbildung 68605.027

Dokumente Lehrbetrieb Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche Verwaltung 63815.001

Kaufmann/-frau EFZ, Offentliche Verwaltung 3+1 68815.002
Portalbenutzer/innen
Mediamatiker/in EFZ 83606.001 o
) Berufswahlschnuppern méglich
Antrage Mediamatikerin EFZ 47121.001

Beruf wird nicht mehr ausgebildet
Restaurantangestellte/r EBA 75024.007

Links/Downloads

Details
H;Ife '-Aogllche Aktionen
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Dienststelle fiir Berufshildung
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

In der Detailansicht einer Ausbildungsberechtigung kdnnen Sie sich alle Ausbilder anzeigen lassen,
die eine Ausbildungsberechtigung fiir diesen Beruf besitzen. Wenn Sie auf Details / Weitere
Funktionen klicken, kénnen Sie die Informationen lber den ausgewahlten Ausbilder einsehen und

bearbeiten.
* zuriick zur Auflistung
Bildungsbewilligung
Ubersicht . . .
Mediamatiker/in EFZ 88606.001
Lehrstellen Schulort: EPA Sion

Lehrverhéltnisse
Berufsbildner/innen

Lehrvertrage

Berufsbildner/innen
Berufsbildner/innen

Frau i - vee
Bildungsbewilligungen
Herr = . e
Betriebsadresse Details / Weitere Funktionen\ L]
Dokumente Lehrbetrieb Berufsbildners Liste Méglichen Aktionen
Portalbenutzer/innen
Antrédge
Links/Downloads
Hilfe
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CANTON DU VALAIS
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9. Betriebesadresse

Diese Ansicht ermdglicht es lhnen, die verschiedenen Adressen, die im DB fir |hr Unternehmen
gelistet sind, zu sehen. Sie bietet folgende Mdglichkeiten:
o Beantrage die Korrektur deiner Firmenadresse.
e Die Korrektur der Korrespondenzadresse beantragen (wenn sie von der Firmenadresse
abweicht, ist es notwendig, dies Uber das Kontaktformular mitzuteilen).
e Beantragt die Korrektur der Anschrift des Firmensitzes (falls die Genehmigung zur Anderung
dieser Anschrift erteilt wird, muss sie von dem Unternehmen erteilt werden, das den
Firmensitz vertritt).

g Lehrbetriebsportal AL
cantom g vaass Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de |a formation professionnelle
s
Betriebsadresse
Ubersicht Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des
Vergers 1, Sion
Lehrstellen Lehrbetriebsadresse Korrespondenzadresse [-] Hauptsitzadresse

Etat du Valais / Staat Wallis
Service cantonal de la

Analog Lehrbetriebsadresse Etat du Valais / Staat Wallis
Place St-Théodule 15
1950 Sion

Lehrverhiltnisse
formation professionnelle

Rue des Vergers 1

Lehrvertrage Case postale 670 Telefon: +41 27 606 J
1951 Sion E-Mail-At
Berufsbildne ) =

Telefon: +41 27 606 42 60
fail-Adresse:
@admin.vs.ch

Bildungsbewilligungen

Betriebsadresse

Utilisateurs du portail Betriebesadresse Anderungen
von Adressen
Antrage

Links/Downloads

Hilfe

9.1 Anderung der Firmenadresse
Bei einem Umzug kénnen Sie die Adresse Ihres Unternehmens jederzeit andern.

Dazu mussen Sie auf die Registerkarte ,Firmenadresse” klicken. Indem Sie auf die ,....“ neben der
Hauptadresse klicken, kdnnen Sie die Anderung der Daten vornehmen.

Betriebsadresse

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des
Vergers 1, Sion

Lehrhetriebsadresse Korrespondenzadresse L Hauptsitzadresse

Etat du Valais / Daten dndern Analog Lehrbetriebsadresse Etat du Valais / Staat Wallis
Service canton Place St-Théodule 15
formation professionnelle 1950 Sion

Rue des Vergers 1

Case postale 670 Telefon: +41 27 606 27 83
1951 sion E-Mail-Adresse: srh-

apprentis@admin.vs.ch
Telefon: +41 27 606 42 60
E-Mail-Adresse:
SFOP@admin.vs.ch
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9.2 Anderung der Korrespondenzadresse des Unternehmens

Es ist auch moglich, dass Sie nur die Korrespondenzadresse andern.

Betriebsadresse

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de |a formation professionnelle, Rue des
Vergers 1, Sion

L - =

Etat du Valais 7 Staat wallis Analog Lehrpe Daten &ndern Etat du Valais / Staat Wallis

Service cantonal de la Place t.Théodule 15

ofessionnelle 1950 Sien

Case postale 670 Telefon: +41 27 606 27 63

1851 Sion E Mail-Adresse: srh-
apprentis@admin vs.ch

Telefon: +41 27 606 42 60

E-Mall Adresse:

SFOP@admin.vs.ch

Im Gegensatz zur Hauptadresse kann die Korrespondenzadresse nur durch einen Antrag tber das
Kontaktformular geandert werden.

Hinweis

Falls Sie die Lehrbetriebsadresse andern mochten, klicken Sie bitte auf
Lehrbetriebsadresse > Daten andern.
Falls Sie stattdessen eine neue Korrespondenzadresse erfassen mochten,

melden Sie uns diese bitte Uber das Kontaktformular.
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10. Dokumente Lehrbetrieb

FURHATlUN
gresSONNELLE VAL

In dieser Ansicht kénnen Sie Dokumente, die mit lhrem Unternehmen in Verbindung stehen,
ansehen und hinzufigen. Wenn Sie die entsprechenden Rechte haben, kénnen Sie auch ein
Dokument léschen.
Um ein neues Dokument hinzuzufligen, miissen Sie einen Dokumententyp angeben, dann die Datei

auswahlen und schliesslich auf Dokument hochladen klicken.

Dokumente Lehrbetrieb

- Dokumenttyp
Ubersicht

Lehrstellen Dokument

. . Datei auswahlen
Lehrverhaltnisse

B Dokument hochladen

Lehrvertrige
Berufsbildner/innen Typ

B 2024 - dokument_1.pdf
Bildungsbewilligungen B 2024 - dokument_2.pdf

Betriebsadresse

Dokumente Lehrbetrieb

Portalbenutzer/innen

Antrage

Links/Downloads

Hilfe

Dokument &ffnen \‘13

Dokument léschen
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11. Portalbenutzer/innen

FORMATI
PROFESSIONNEL

ON
LE VAL

In dieser Ansicht konnen Sie die verschiedenen Benutzerkonten innerhalb des Lehrbetriebs

einsehen.

Portalbenutzer/innen

Filter

Erfasst

Bereich fiir die Erstellung

lo zusitzliches Benutzerkonto erstellen l/ neuer Konten

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des
Vergers 1, Sion

Liste der Personen mit

einem Administrator / Benutzerkonto: Administrator Status: « Aktiv Magliche -
Benutzerkonto Letzte Anmeldung am: 67,05 2025, 13:59 hr Aktionen
Benutzerkonto; Administrator Status: + Akt s
Letzte Anmeldung arm: 62062025, 1347 tihr
Portalbenutzerfinnen

Benutzerkonto: Administrator Status: = Aktiv g
Letzte Anmeldung am: G2.06.2025, 128 thr
Benutrerkonto: Administrator Status: = Akliv -
Letzte Anmeldung am: 75.05.2025, 0852 Uhr
Benutzerkonto: Administrator SEATUS: = ALV -
Letzte Anmekdung am: 09.01.2025, 15:07 Uhr
Benutaerkonte: Standardbenutzer Starus: « Akt i
Letzte Anmeldung am: 04 06.2025, 16:24 Uhr
Benutzerkonto: Standardbenutzer Status: = Aktiv o
Letzte Anmeldung am: 09.04.2035, 14:08 Uhr
Benutzerkonto: Administrator Status: + Aktly =
Letzte Anmekdung am: 72,12.2024, 1442 e
Benutzerkonto: Administrator Status: » Akliv -
Letste Anmeldung arm: 06.06.2025, 09:21 Uhe

Jeder Lehrbetrieb erhalt von der DB ein eigenes Benutzerkonto. Bei Bedarf oder auf Anfrage ist

es mdglich, ein zuséatzliches Benutzerkonto einzurichten.

Zusatzliches Benutzerkonto erstellen

‘

Daten erfassen

Mailversand

Anrede*

Herr Frau

Name* Vorname*

E-Mail-adresse (Nutzernamey sprache®

Deutsch

Witteilung for Empfangersin

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtelder.

Valle Zugriffsrechte, fur detailliertere Rechtevergabe bitte hier klicken A

Berechtigungen

Lehrstelien” (D) Lehrvertrage / Lehrverhaltnisse® (3)

Wollzugriff
Berufshildnerdinnen* (1)
wollzugrife

Bildungsbewiliigungen* ()

Wollzugrift

Vallzugrift

Batriebsadressen* (i)

volizugriff

Ja

Portalbenutzerfinnen* (§)
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CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

Département de I'économie et de la formation N
Service de la formation professionnelle FURMATIU V
Departement fiir Volkswirtschaft und Bildung PRUFESS'UNNEL |- E A I.A|S

Dienststelle fiir Berufshildung

Bei der Erstellung eines Kontos ist es wichtig, die Rechte der Person festzulegen:

Verwalten Sie die Lehrstellen

Den Ausbilder verwalten
Ausbildungsbewilligungen verwalten
Vertrage verwalten
Unternehmensdaten verwalten
Benutzerdaten verwalten

Es gibt drei Arten von Rechten:

Nicht anzeigen: Sie kénnen die Punkte abgrenzen, die der Nutzer auf der Platiform nicht
einsehen kann;

Nur lesen: Sie kénnen ein Recht auf Nur-Lesen geben;

Volle Kontrolle: Sie kénnen dem Nutzer erlauben, alle erlaubten Schritte auf dem Portal
durchzufiihren-

Es ist lhnen auch moglich, ein Benutzerkonto zu andern (Rechte oder verschiedene Daten) oder es
endgliltig zu l6schen.

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle, Rue des
Vergers 1, Sion

Benutzerkonto: Administrator Status: « Aktiv
Letzte Anmeldung am: 07.05.2025, 13:59 Uhr

Benutzerkonto bearbeiten

Benutzerkonto: Administrator Status: e Aktiv Benutzerkonto Iéschen
Letzte Anmeldung am: 02.06.2025, 13:47 Uhr
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12. Antrage

In dieser Ansicht sehen Sie die Verfolgung der verschiedenen Antrage, die Uber das Portal
eingereicht wurden. Sie sind in absteigender Reihenfolge nach Datum geordnet. Sie kdnnen
jederzeit eine Textsuche durchfihren, um eine oder mehrere bestimmte Anfragen leichter zu

identifizieren.
’ Lehrbetriebsportal AN}
amowsowus  £rat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle
o s
Suchbereich
Antrage
Ubersicht { Q|
fehirsteilin m eingereicht in Bearbeitung abgeschlossen

25-100-00286 { Kontaktanfrage

Lehrvertrage Betrifft: Etat du Yalais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle
Erstellt von: zuletzt aktualisiert am 27.05.2025, um 08:34 Uhr

Berufsbildner/innen

Bildungsbewilligungen Status des
Antrags
Verlauf der an das DB
Betriebsadresse gestellten Antrage

Portalbenutzer/innen

Antrage

Links/Downloads

Hilfe

Es ist auch maglich, alle laufenden Antrage zu tGberprifen, indem man oben rechts klickt sur Q

n Qo
= O
5 aktuelle Antrige

Status: eingereicht
25-100-00286 - Kontaktanfrage
Am 27.05.2025, um 08:34 Uhr

Status: in Bearbeitung
25-100-00285 - Kontaktanfrage
Am 27.05.2025, um 08:05 Uhr

Status: eingereicht
25-100-00284 - Kontaktanfrage
Am 22.05.2025, um 20:29 Uhr

2 Uhr

Status: abgeschlossen
25-100-00283 - Kontaktanfrage
Am 22.05.2025, um 15:21 Uhr

Status: eingereicht
25-100-00282 - Kontaktanfrage
Am 22.05.2025, um 15:21 Uhr

Alle Antrdge kénnen vollsténdig
Alle Antrage anzeigen <4— angezeigt werden, indem Sie auf
MRS s s LAlle Antrédge anzeigen” klicken.
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12.1 Kontaktanfrage

FORMATI
PROFESSIONNEL

ON
LE VAL

Es ist mdglich, Uber das Portal mit dem DB Kontakt aufzunehmen. Dazu missen Sie auf das
Kontaktsymbol in der oberen rechten Ecke klicken. Es 6ffnet sich ein Formular, in dem Sie alle mit
einem * markierten Felder ausfiillen mussen.

Kontakt

Service de la formation professionnelle
Case Postale 670
1951 Sion

Webseite: https://www.vs.chiweb/sfop/per

Kontaktanfrage

Anrede*
Herr @) Frau
Name*
Pereira
E-Mail-Adresse*
taciana-claudia.fonseca-goncalves-pereira@adn

Firma*

Vorname*

Taciana

Telefon-/Mobiltelefonnummer*

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de |a formation professionnelle

Betreff*

Nachricht*

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
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FORMATI
PROFESSIONNEL

13. Links/Downloads

In dieser Ansicht kdnnen Sie auf verschiedene Links im Zusammenhang
zugreifen. Alle diese Daten werden vom DB zur Verfligung gestellt.

14. Hilfe

g Lehrbetriebsportal

amonbu s
Ao s

Ubersicht

Lehrstellen

Lehrverhéltnisse

Lehrvertrége

Berufsbildner/innen

Bildungsbewilligungen

Betriebsadresse

Portalbenutzer/innen

Antrége

Links/Downloads

Hilfe

Etat du Valais / Staat Wallis Service cantonal de la formation professionnelle

Links/Downloads

Berufs Fachschule Oberwallis (BFO)

Campus : Ecole professionnelle technique et des métiers (EPTM)
Ecole professionnelle artisanat et service communautaire (EPASC)
Ecole professionnelle commerciale et artisanale (EPCA)
Rail-Checks

Praktikumsvertrag

ON
LE VAL

mit der Berufsbildung

=
Do

ERB R B

B

Hier kdnnen Sie direkt auf die Online-Hilfsmittel zugreifen, die auf der DB-Website zur Verfiigung

stehen.

https://www.vs.ch/de/web/sfop/LBP
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