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Dienstleistung

PRO
SENECTUTE

Pro Senectute Valais-Wallis P
Sem 1525 sewzr sich die Stiftung Pro Senectute Valals-Wallis fordie Lebensgualitatvon 2lteren Menschen ein,
mit demZiel thre Elgenstandigkelt zu erhalten und thre Interessen zu vertreren. Die Stifiung verfugr dazu Gber
elne brefte Letstungspalere in den Berelchen Sozialberatung, sozickuliurelle Andmadon und Sporc

Die Stftung Pro Senectute Valais-Wallis sucht ab 01 Juh 2026 oder nach Vereinbamng:

eine Sachbearbeiterin/ einen Sachbearbeiter 80-100%
fur das Sozialsekretariat

Arbetsom: Oberwallis (Big, Visp und Susten)

Ihre Aufgaben:

- Poswerarbeitung

- Verwalung der Gesundhetskosten (Rickforderungen bel VG, WG, EL, etc.)

- Unterstdzung der Belstandspersonen bel admintstrativen Aufgaben und betm monathchien
Zahlungsverkehr, Inkl. Erstellen von Zahlungshsten und Bereltstellen von Kontoauszigen

- Ubernahmevon administrativen Aufgaben bel der Mandarsaufnahme, beim Inventar und beim
Abschluss der Rechenschaftsperode

- Erledigung indtwidueller admintstrativer Aufrage im Berelch Sozlalberatung

- Mmwirkung bet der Archterung und bel der Stansok

Ihr Profil:

- Kaufmanntsche Grundausbildung (EFZ) oder gleichwertdge Ausbildung

- Nachgewlesene Berufserfahrung im Berelch Sozialversicherungen und foder Buchhalwngs- und
Finanzwesen

- Interesse an der Arbett mit diveren Menschen und den damitverbundenen Herausforderungan

- Gures Organisationsvermogen, hoher Selbstandigkettsgrad und Zuverlassigkelit

- Deursch als Mutersprache sowle gute Franzdsischkennonisse

- Behermrschung der gangigen Informatkanwendungen

- Wemetztes Denken und dienstlelstungsorentertes Handeln runden Ihr Profil ab

Es erwamet S1e eine herausfordernde Tadgkelt in einem spannenden Umfeld, in welchem Ste mit Threm
Einsarz und Engagement zu den Aufgaben und Anliegen von Pro Seneciute beftragen konnen. Pro Senectute
bierer zettgemidsse Anstellungsbedingen und amrakove, spannende Wetterblldungsangebote.

Senden Sle bitre Threvollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Matl biszum 17.04. 2026 an folgende

Adresse: tamar.naepfli@vs._prosenectute.ch
Die Vorstellungsgesprache fimden am 22 und 23, Aprl 2026 statL

FOr zusazliche Informatonen wenden Sle sich an: Tamar Napfh, Sozialarbeitern BSc FH, Pro Senectute
Valats-Wallis, Tel.-Nr. 027 921 68 82

Pro Senectute Valaks-Wallls

Secrétariat cantonal

Avenue de Tourbillon 19 - 1950 Sion

Tal. 027 322 07 41 - infi@vs. pro-senecute.ch - Www . vs_pro-senectute.ch
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Dienstleistung
oy Gemeindeverwaltung GRACHEN
GRACHEN e
Tel. 027 95§ 1500
GEMEINDEVERWALTUNG mme@tg"dr:f::ggi“@h

Grachen ist eine attraktive und touristisch orientierte Gemeinde im Oberwallis. Das Team der
Gemeindekanzlei ist verantwortlich flr den gesamten administrativen Betrieb der Gemeinde Grachen
mit etwa 1350 Einwohnern und etwa 5000 Gasten in den Spitzenzeiten der Hauptsaison. Grachen ist
familienfreundlich und es bieten sich unzahlige Mdglichkeiten zur Freizeitgestaltung in unserem Ort.

Aufgrund einer internen Umstrukturierung suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen (80 - 100%) (m/w/d)

lhre Aufgaben

e Fihren der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung (Kontierung, Belegerfassung, Visums-
kontrolle, Zahlungsldufe durchfihren, Stammdatenpflege)
Unterstitzung beim Mahnwesen und Inkasso
Ausfiihrung von Arbeiten im Bereich der jahrlichen Geblihrenerhebungen
Unterstlitzung in den Bereichen der Lohnbuchhaltung, der Mehrwertsteuerabrechnungen und
bei den Jahresabschlussarbeiten

« Mitarbeit bei allgemeinen buchhalterischen und administrativen Aufgaben

lhr Profil

+ Solide Kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildungen im Finanzbereich (Sachbearbeitung
Rechnungswesen) oder der Bereitschaft diese zu absolvieren
Mehrjahrige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen
Ausgepragtes Zahlenflair und Interesse an buchhalterischen Fragestellungen
Exakte, strukturierte und systematische Arbeitsweise mit ausgepragtem Qualitatsbewusstsein
Teamfahigkeit sowie freundliches Auftreten
Wirtschaftliches, strategisches und innovatives Denken, Verhandlungsgeschick und Eigen-
verantwortung
e Bereitschaft zur Absolvierung von Weiterbildungen

Unser Angebot
* Grundliche Einarbeitung in das Aufgabengebiet
Abwechslungsreiche, selbstandige und interessante Tatigkeit in einem eingespielten Team
Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten
Ein grosses Mass an Selbstverantwortung und Mdglichkeiten zur Einbringung
Sie arbeiten an einem Ort, an dem andere Ferien machen
Moderne Arbeitsinfrastruktur
Flexibles-Arbeitszeitmodell
Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Stellenantritt
Per sofort oder nach Vereinbarung

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an den Gemeindeprasidenten Martin Schiirch (079 473 38 22) oder
an den Gemeindeschreiber Nicolas Fux (027 955 15 02).

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spatestens am Freitag, 24. April 2026
an: Gemeindeverwaltung Grachen, Vermerk: Stellenausschreibung Sachbearbeiter Rechnungswesen,
Umgang 688, Postfach 99, 3925 Grachen oder als zusammenhdngende PDF-Datei an
nicolas.fux@graechen.ch.
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