 falals

Anleitung
VSTax 2017

Inhaltsverzeichnis
Ganz einfach - und KOStENIOS ..........ccocuiiiiiiiiiii e 2
Typografische KOnventionen ...........ccccccvviviiiiiiice e 2
Tastenbezeichnungen der Tastatur...........cccoooiiiie 2
Das Programmfenster ..........cooouiiiiiiiiiie e 3
Elemente des Programmfensters ...........cccccoviieiiiiiiiec e 4
SYMDBOIEISEE ... 4
MENUIEISTE ... 6
Formularbereich ..........oooiiiiii 9
NavigationsbereiCh ............cccoiiiiiiii e 12
Beilagenverwaltungsbereich.............ccccoooiiiiii 13
Arbeiten mit Tabellenerfassungen..........ccccooooeeiiiiieeicie e 15
Gesamtvalidierung.........ueveiiiieiiiiiee e 16
Der Startdialog.......ccooiiiiiiiee e 18
Erklarung der einzelnen Funktionen .............ccccceiviieiiiin e, 19
Dateniibernahme aus dem Vorjahr..........c.ooooeiiiiiiiiis 20
Eine neue Steuererklarung erfassen ..........ccoocoeeviiiiiiiicciiieeeee 21
Bestehende Steuererklarung 6ffnen ..........cccocveiiiiee 22
Steuererklarung SPeIChern..........ccccooviiiiiiiiii e 22
Steuererklarung 16SChen ... 22
Steuererklarung druCken ............ccceveeiiieiiiee e 23
Steuererklarung einreichen............ccoooiiii i 25
Steuererklarung Ubermitteln ... 26
Steuern berechnen ... 31
Daten SICNEIN ......eeiiiiie e 31
Zusatzliche FUNKHONEN ... 32
Generelle Vertreter-Angaben..........ccoocvieiiiiiiciiieec e 32
Fristverlangerungen einreichen ...........cccocoiiiiii e 33
Name des Sachbearbeiters in den Stammdaten einfugen ......... 39
Personliche Einstellungen ... 40
Programmeinstellungen............cccceiiiiiiiniiiiieec e 40
Farbeinstellungen ..o 42
L 1157 071 (=Y SR PTR
WEGIBITUNG. ...
Taschenrechner
Automatische Programm- Aktualisierung..........ccccccovviiiiiieinieiinnnnns 43
Ablauf der Programm- Aktualisierung............cccceeeveeeeniees e 44
Besonderheiten beim Arbeiten ohne Administratorenrechte....... 44
KonfigurationsmaglichKeiten.............coccooeiiiiii e 44
Hilfe bei Problemen & weitere Informationen..............ccccocvevieennn. 44
Systemanforderungen .........c.coo i 45
Microsoft WINAOWS ........ccoicuiiiiiiiieiiie e 45
MEC..c s 45
LINUX e 45



Anleitung VSTax 2017

Ganz einfach - und kostenlos

VSTax 2017 arbeitet mit den offiziellen Formularen der Kantonalen Steuerverwaltung. Sie kénnen damit eine beliebige
Anzahl von Steuererklarungen ausfillen.

Typografische Konventionen

Im Text erkennen Sie bestimmte Programmelemente an der Formatierung. So werden beispielsweise Menis und
Menipunkte immer in GROSSBUCHSTABEN geschrieben.

KAPITALCHEN Kennzeichnen alle vom Programm vorgegebenen Bezeichnungen fiir Schaltflachen,
Dialogfenster, Symbolleisten etc.

GROSSBUCHSTABEN Verweisen auf Menus bzw. Menlpunkte (z. B. DATEI — BEENDEN).

Tastenbezeichnungen der Tastatur

TAB Tabulatortaste. Wird auch als dargestellt.

nte Enter oder Return-Taste. Wird auch als B dargestellt.

hift Umschalttaste auf GroRschrift. Wird auch mit einem Pfeil nach oben dargestellt.

trg Steuerungs- oder Controltaste. Wird auch als dargestellt.

LEERTASTE Leerschlagtaste. Wird auch als Space- Taste bezeichnet.

Loschtaste. Wird auch als dargestellt.

[w]

IH Hﬁﬂ
o)
T

Ruckschritt- oder Backspace- Taste.
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Das Programmfenster

Verzweigung auf

Titelleiste L Meniileiste j | Symbolleiste ][ Detailformulare und Kontextmeni
Auifstelliinaen

Muster Mike, Sion A

jﬂ VSTax - Neue Steuererkldrung - O
Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Zusitzliche Funktionen Extras Hi
- O 7 T . & o -
OO htH»2 VLG - 0PIBIEdnEAvEs 8
EID EEUETETjETUHQ || Test ohll /I zu korrigieren
= Grundlagen
= ERBSEINKOMMEN ohne Rappen Alle M ler sind ausgefillt
% :bzuge Kanton / Bund en aus selbstindiger Erwerbstitigkeit Rubrik nefiau [Rubek | Steuerpfic
BD ngifg::n” . nis der selbstandigen Erwerbstatigkeit (laut Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrechnungen) | 1093 100 \
i cht verrechnete Verluste 1102 | 110
e rs. AHV-Beitrige 1203 120
] Verzeichnis der Wertschriften und Kapitalanlagen ‘ : beorift av " L-I 1302 e L
N S . pitalertrage inbegriffen in Gewinn- und Verlustrechnungen
j Verzeichnis der Erben / Mutzungsberechtigten cinkommen as sehetindier berstiokeit 140a 140
-] petailverzeichnis Lottogeninne i aus selstanciger Erwerbsidligke
-] petailverzsichnis Spieleinsatze n aus Kollektiv- und Kommanditgesellschaften oder einfachen Gesellschaften 150 150
L) DA-1/R-US Pauschale Steueranrechnung/Riickbehalt USA ot verrechnete Verluste 1603 | 160
- Léhne und Berufsauslagen 15, AHV-Beitrige 170a 170
L) Andere Abziige einkommen 180a 180
-] Li chafts: ichni . .
L] Liegenscha Verzsichnis en aus Land- und Forstwirtschaft (gemass Beilage fir Landwirtschaftsbetriebe)
] SEl B nis der Land- und Forstwirtschaft 4103 £10 ‘ |L
=I-|_] Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten . . 211a 211
T y rs. AHV-Beitrage
(2] seite 1 o 2120 212 Rechner..  FI1
-] vereinfachte Beilage fiir L irtschafts-Betriebe < - - . N o i 220a 220
j Direkte Bundessteuer ulagen und Mu“‘_ﬂm‘ I."ﬂ '.‘I SEnGgE EreD wthandniserar Wegleitung... F1 [LHEEES
en aus unselbstidndiger Erwerbstatigkeit — -
L] R o - ) ) s existieren keine
pohin, einschliesslich Familien- und Geburtszulagen (Beilage 5) U 3103 | ‘ 310 ‘ |L Formular-Validierungs-Fehler
-aleinkommen, Gehaltsnebenleistungen, Arbeitslosigkeit, Familienzulagen, Geburtszulagen 320a | | 320 | ]
en aus Nebenerwerb (4ngabe der Erwerbsart)
. - - ndig: [ ] Enhefrau Steuerpflichtiger
Navigationsbereich rkormmen |
Beitrige 4112 | -
ungskesten: 20% imin. Fr 800.-max. fr 2400.-)| 410 | | 410 ] ]
stindig:
nkommen
ungskosten: 20% imin. Fr 800 —max. fe 2400 1| 420a | | az0 | |
en als Mitglied der Verwaltung juristischer Personen 500a | | 500 | |
@ @ @ a EN, PENSIONEN UND ANDERE ENTSCHADIGUNGEN (Ubertrag N\lage 1 «Renten +Pensionen») v

\ O\ [\
datuszeile Beilagenverwaltungsbereich @ormularbereich I | Validierungsbereich I

Titelleiste

Information Uber die aktuell gedffnete Steuererklarungs-Datei

Mendleiste

Hier finden Sie alle Funktionen zum Ausflllen Ihrer Steuererklarung

Symbolleiste

Schnellzugriff auf Funktionen aus der Menlileiste

Statuszeile

Information Uber die aktuell gedffnete Steuererklarung (Name, Vorname und Ort
gemass Stammdaten)

Formularbereich

Formulare mit Formularfeldern fur die Eingabe lhrer Steuererklarungs- Daten

Verzweigung auf
Detailformulare und
Aufstellungen

Verzweigung auf Detailformulare (z. B. Wertschriftenformular) und Aufstellungen (z. B.
weitere Lebens- und Rentenversicherungen)

Beilagenverwaltungsbereich

Bereich fir die Beilagenverwaltung mit Funktionen zum Verwalten der Beilagen.

Validierungsbereich

Informationen Gber Unstimmigkeiten mit ausgeftillten und nicht ausgefillten Feldern
bzw. Uber Pflichtfelder die nicht ausgefiillt sind. (siehe Kapitel Gesamtvalidierung).

Kontextmeni

Das Kontextmen zeigt die gebrauchlichsten Funktionen fiir dieses Objekt an. Wird
normalerweise mit der rechten Maustaste aufgerufen.
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Elemente des Programmfensters

Symbolleiste

Symbol Funktion

Zurick

Vorwarts

Neue Steuererklarung erstellen

Offnet eine bestehende Steuererklarung

Speichert die gedffnete Steuererklarung

Druckt die Steuererklarung

Ubermittelt die Steuererklarung (iber das Internet an die Steuerverwaltung

Stammdaten-Dialog 6ffnen

Gesamtvalidierung einschalten / ausschalten

Startdialog aufrufen

Doy eROoe

seitenbrete || | Zoomfaktor des Formulars veréndern

Programmanleitung 6ffnen

Einschatzungshilfe

Wegleitung zur Steuererklarung 6ffnen

Weiterfihrende Informationen im Internet

Kontakt zur Steuerverwaltung

& QEE
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Steuererklarung Seite 1 6ffnen

Bemerkungen des Steuerpflichtigen

Zeile einfiigen

Zeile anfligen

Zeile(n) I6schen

Zeile(n) aufwarts schieben

Zeile(n) abwarts schieben

Nachste Formularseite 6ffnen

AR AR 4B LR T

Vorherige Formularseite 6ffnen

i
i

Offnet das Formular fiir persénliche Notizen. Sind persdnliche Notizen vorhanden, so wird dies mit
einem Haken angezeigt. Diese Notizen werden weder ausgedruckt noch im 2D-Barcode oder bei
der Online- Ubermittlung weitergegeben.
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Menii DATEI
Menipunkt Tastenkombination Symbol Funktion
Startdialog aufrufen + ™ Startdialog aufrufen

Neue Steuererklarung erstellen

Neu... + D

Ofnen. . + @ ﬁ,—-] Vorhandene Steuererklarung 6ffnen

Schliessen. .. + ,:llj;:luefleli Steuererklarung schliessen und Startdialog
Speichem + H Speichert die aktuell gedffnete Steuererklarungs-

Datei (siehe Kapitel Steuererkldrung speichern).

Speichern unter ...

Speichert die aktuelle Steuererklarung unter einem
neuen Dateinamen.

Druck aller oder einzelner Formulare.

Drucken... + \EI h:’#

Online- ( Ubermittelt die Steuererklarung iiber das Internet
Ubermittlung... an die Steuerverwaltung

Beenden + Programm beenden

[Liste der zuletzt
verwendeten
Steuererklarungen]

Auswahl der zuletzt bearbeiteten
Steuererklarungen.

Ist die gewunschte Steuererklarung in dieser Liste
nicht aufgefihrt, so kann nach der Steuererklarung
tiber den Meniipunkt DATEI — OFFNEN gesucht
werden.
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Meniipunkt

Tastenkombination

Symbol

Funktion

Ausschneiden

Strg |+ [X]

Ausschneiden

®
=

Kopieren + Kopieren
Einfigen + :I Einfugen
Léschen Eingabe I6schen

Formular l6schen

[Strg ]+ [L]

Ldéscht das aktuelle Formular. Anschliessend wird
die erste Seite der Steuererklarung angezeigt.

Stammdaten-Dialog fir die Erfassung der

Personalien... & Personalien 6ffnen.
Rechner Taschenrechner wird gedffnet.
Besuchte Offnet die zuletzt besuchte Formularseite

Formularseiten: Zurlick

Alt | + [Links|

Besuchte
Formularseiten:
Vorwarts

Alt ] + [Rechts|

O Q0

Geht man eine Formularseite zurtick, so hat man
mit diesem Button die Mdglichkeit wieder nach
vorne, zur Ursprungsseite zu gelangen.

Menii ANSICHT

Meniipunkt Tastenkombination Symbol Funktion
Zoom... Seitenbreite v Einstellen der Ansichtsgrésse der Formulare
Seite 1 + q Sprung auf Formularseite 1 des aktuellen
Formulars
. + Sprung auf Formularseite 2 des aktuellen
Seite 2 2 Formulars (falls Formularseite vorhanden)
. + Sprung auf Formularseite 3 des aktuellen
Seite 3 3 Formulars (falls Formularseite vorhanden)
. + Sprung auf Formularseite 4 des aktuellen
Seite 4 4 Formulars (falls Formularseite vorhanden)
Weiter + |::> Weiter
Zuriick + <::| Zurlick

~




Anleitung VSTax 2017

Menii FORMULARE
In diesem Mend finden Sie samtliche im Programm verfiigbaren Formulare.

Meni STEUERBERECHNUNG

Uber den Meniipunkt STEUERBERECHNUNG DURCHFUHREN kann die voraussichtliche Staats- und Gemeindesteuer
und die direkte Bundessteuer errechnet werden (siehe Kapitel Steuern berechnen).

Menii ZUSATZLICHE FUNKTIONEN
Die zusétzlichen Funktionen kénnen lber den Meniipunkt TREUHANDERFUNKTIONEN AKTIVIEREN aktiviert werden.
Vermdgensvergleich durchfiihren
Generelle Vertreter- Angaben
Fristverlangerungen in Datei schreiben
Die Steuererklarung abschliessen
Steuererklarungsliste exportieren

Menu EXTRAS

Der Menlpunkt OPTIONEN... bietet die Moglichkeit, Standardeinstellungen zu verandern. Mehr Informationen dazu
finden Sie im Kapitel Persénliche Einstellungen.

Uber den Meniipunkt NACH PROGRAMM: AKTUALISIERUNGEN SUCHEN... gelangt man zur automatischen
Programmaktualisierung.

Mit dem MenUtpunkt REKAPITULATION kénnen Sie Ihr Einkommen mit den Vorjahreswerten vergleichen.

Uber den Meniipunkt TREUHANDERFUNKTIONEN AKTIVIEREN kénnen Vermégensvergleich durchgefiihrt und
generelle Vertreter- Angaben gemacht werden. Zudem wird hier die Funktion der Fristverlangerung angeboten. (siehe
Kapitel Zusétzliche Funktionen).

Der Menlpunkt STEUERERKLARUNG PRUFEN fiihrt die Gesamtvalidierung durch (siehe Kapitel Gesamtvalidierung).
Der Meniipunkt PERSONLICHE NOTIZEN Offnet das Formular fiir persénliche Notizen. Sind persénliche Notizen

vorhanden, so wird dies mit einem Haken angezeigt. Diese Notizen werden weder ausgedruckt noch im 2D-Barcode oder
bei der Online- Ubermittlung weitergegeben.
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Meni Hilfe
Menupunkt Symbol Funktion
Wegleitung @ Ruft die Wegleitung zur Steuererklarung auf.
Einschatzungshilfe i) Ruft die Webseite fir die Einschatzungshilfe auf.
Anleitung @ Ruft die Anleitung zu dieser Anwendung auf.
Start- Offnet den Dialog mit den kantonalen Richtlinien.
/Druckrichtlinien
VSTax Support Offnet die Website, auf der Sie einen Download-Link fir "TeamViewer"
(Fernwartung) finden. Mit diesem Programm kdnnen Sie Ihr Computer fernwarten lassen.
Weiterfiihrende s Offnet einen Dialog mit verschiedenen Links zu Internetseiten mit
Informationen im @ nutzlichen Informationen.

Internet

) Kontakt zur Steuerverwaltung

Kontakt 'E:i

Informationen zum Programm, wie z.B. die Versionsnummer von VSTax

Info 2017 oder von Java

Formularbereich

Im Formularbereich wird das gewahlte Formular bzw. die gewahlte Formularseite mit seinen Formularfeldern dargestellt.
Steuererklarungs-Daten werden Gber die Formularfelder erfasst.

Auf ein anderes Formular wechseln

Um Ihnen ein individuelles Vorgehen zu erméglichen, kdnnen Sie auf verschiedene Arten zwischen den Formularen
wechseln:

Uber das Menii FORMULARE
Sie haben auch direkt von der Steuererklarung aus Zugriff auf das fir eine bestimmte Ziffer erforderliche

Hilfsformular. Zu diesen Hilfsformularen gelangen Sie mit der Schaltflache 0O oderlzi. Sind auf dem Formular
bereits Daten vorhanden, so erscheint 1) oder [£]. Die Schaltflachen befinden sich meistens am rechten Rand

eines Formulars. Zum Ausgangsformular kehren Sie mit der Symbolleisten- Schaltflache <:j zuruck.

Uber die Symbolleisten- Schaltflachen und <::':

Von Detailformularen gelangen Sie jederzeit mit der Symbolleisten- Schaltflache D auf die 1. Seite der
Steuererklarung zurtick.
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Auf eine andere Formularseite wechseln

In mehrseitigen Formularen wechseln Sie mit den Symbolleisten-Schaltflachen |_1j , |_ELI , |_SLI , |;=\I , bzw. E‘I> und

::l von Formularseite zu Formularseite.

Die Symbolleisten-Schaltflachen sind auch Uber folgende Tastenkombinationen erreichbar:

+ Weiter

Symbol Tastenkombination Funktion
ﬁ + Sprung auf Formularseite 1 des aktuellen Formulars
2 + Sprung auf Formularseite 2 des aktuellen Formulars (falls Formularseite
vorhanden)
3 + Sprung auf Formularseite 3 des aktuellen Formulars (falls Formularseite
vorhanden)
4 + Sprung auf Formularseite 4 des aktuellen Formulars (falls Formularseite
vorhanden)

+ Zuriick

Arten von Formularfeldern

VSTax 2017 kennt verschiedene Arten von Eingabefeldern, welche sich farblich unterscheiden (zu den Farben siehe
Kapitel Persénliche Einstellungen):

Textfeld Die Eingabe von beliebigen Zeichen ist moglich.
Datumsfeld Nur die Eingabe eines Datums ist moglich.
Zahlenfeld Nur Zifferneingaben sind moéglich. Aus diesen Feldern kann die

Taschenrechnerfunktion mit oder Uber das Kontextmen( aufgerufen werden.

Listenfeld ()

Via Auswabhlliste kann ein vorgegebener Wert ausgewahlt werden. Auswahlliste mit
Mausklick oder Pfeiltaste-nach-unten (Windows) 6ffnen und einen vorgegebenen
Wert auswahlen.

Manuelle Felder

Die Eingabe von Daten in manuelle Felder ist jederzeit mdglich. Normale
Eingabefelder fur Text und Zahlen. Auf manuellen Feldern sind keine Formeln
hinterlegt.

Automatisch / Manuelle
Felder

Ein Automatisch/Manuelles-Feld wird anhand einer Formel automatisch berechnet,
kann aber mit einem Doppelklick in das entsprechende Feld oder iber das
Kontextmeni auf ein manuelles Feld umgestellt werden. Dadurch wird die
automatische Berechnung ausgeschaltet. Durch Wiederholung dieses Vorgangs wird
die automatische Berechnung des Feldes wieder eingeschaltet.




Anleitung VSTax 2017

Automatische Felder

Automatische Felder werden anhand einer Formel automatisch berechnet. Die
automatische Berechnung kann nicht abgeschaltet werden. Automatische Felder
sind daher unveranderbar.

Felder fir vordefinierte
Angaben

Felder fir vordefinierte Angaben werden vom Programm direkt mit bereits erfassten
Daten geflllt. Es handelt sich dabei meistens um Daten aus dem Stammdaten-
Dialog. Diese Felder kénnen auf dem Formular nicht verandert werden. Anderungen
mussen in den entsprechenden Dialogen vorgenommen werden.

Bemerkungsfelder

Bemerkungsfelder enthalten Hinweistexte zu den Formularen.

Formularfelder mit der Tastatur bearbeiten

TAB| oder Enteﬂ

Sprung auf nachstes, manuelles Eingabefeld.

[Shif{ + [TAg]

Sprung zurlick auf vorheriges, manuelles Eingabefeld.

Strg |+ A8

Sprung auf nachstes, manuelles oder automatisches Eingabefeld.

IShiff + [Strg | + TAB]|

Sprung auf vorheriges, manuelles oder automatisches Eingabefeld.

Shiff + F19)

Kontextmeni aufrufen (nur Windows). Entspricht rechter Maustaste.

Rechner anzeigen

+ Ausschneiden
+ Kopieren
+ Einfugen

Eingabe I6schen
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Navigationsbereich

Auf der linken Seite wird der Navigationsbereich dargestellt. Hier sind alle Formulare aufgelistet. Sie kdnnen direkt auf ein

Formular klicken, um zu den Eingabefeldern eines anderen Formular zu gelangen.

| Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Zusatzliche Funktionen Extras Hilfe

0 RtH»8VRA(» QIR R HgEAVvED

&

»| 2B

-] Steuererklarung
- [2) Grundiagen
i 1. ERWERBSEINKOMMEN ohne Ragpen
% :l:rz:gz:nmn /Bund . aus selbsténdiger Erwerbstitigkei [Fubrk Ehefrau  [RIBAR] Steverpflichtiger
H p Ergebnis der selbstandigen Erwerbstatigkeit faut Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrachnungen) | 1008 100
-] Detail der Kinder _ ) T 10
Seite 1 £, Nicht verrechnete Verluste T
5 ?‘ -4. Pers. AHV-Beitrdge | 120a 120
j Verzeichnis der Wertschriften und Kapitalanlagen LK s - - v : 31208 130 )
- /. Kapitslertrage inbegriffen in Gewinn- und Verlustrechnungen |
] e - Nettoeinkommen aus selbstindiger Enwerbstatigkeit 140a 140
] Detailverzeichnis Lottogewinne o “ a Dstatigi
L) Detailverzeichnis Spickeinsatze Einkommen aus Kollektiv- und Kommanditgesellschaften oder einfachen Geselischaften R £
-] DA-1/R-US Pauschale Steueranrechnung/Riickbehalt USA — /. Nicht verrechnete Verluste | 160a 160
] Léhne und Berufsauslagen — 1, Pers. AHV-Beitrige | 1708 170
% Andere Abzlige Nettoeinkommen 1802 180
-] Li chafts ichni : i ;
LS BRI Einkommen aus Land- und Forstwirtschaft (gemass Bellage fir Landwirtschaftsbetniebe)
] SELIETEAEINT - Ergebnis der Land- und Forstwirtschaft | ] [eiea 218 a
= j Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten N 212 M
E i Pers. AHV-Beitrdge f
- D Seite 1 - Mettoeinkommen 2128 2
] Vereinfachte Beilage fiir Landwirtschafts-Betriebe o . 2202 220
j Direkte Bundessteuer F und Mutterscl ingen (selbstindige EnverdstitighetiLandwirtschaft)
-] Bemerkungen zur §teuererkldrung aus ur dndiger Erwer ighei
- Nettolohn, einschliesslich Familien- und Geburtszulagen (Beilage 5) 1] [310a ] | 310 [ (%]
- Naturaleinkommen, Gehaltsnetenleistungen, Arbeitslosigkeit, Familienzulagen, Geburtszulagen | 320a | ] 320 [ ]
Einkommen aus Nebenerwerb (Angabe der Fnverbsart)
Beilagen zur Steue Erung . Ehefrau Steuerpfiichtiger
Ziehen sie PDF- oder Bi teien, die Sie als Beilage Bruttoeinkommen | ‘
zur Steuererklérung hi oen méchten, in diesen Bereich. /. AHV-Beitrge 112 ‘ 4 an | 4
Gewinnungskesten: 20 % (min. Fr 800.—fmax. fr 2400-) — - 410 | | 410
Unselbstindig:
Nettoeinkommen [ | [ ]
Gewinnurgskasten: 20% (min Fr 800—fmax £ 2400 ] ] .l | 420 | 420
Einkemmen als Mitglied der Ver g juristischer 500a 500
@ @ 2. RENTEN, PENSIONEN UND ANDERE ENTSCHADIGUNGEN (Ubertrag von Beilage 1 « Renten + Pensionen»)
t o v
{Muster Mike, Sion|

Navigationsbereich

Folgende Symbole kennzeichnen die Status der Rubriken im Navigationsbereich:

Symbol Status

Noch nicht bearbeitet

= Bearbeitet (mind. 1 Mutation gemacht)

1] oder 21 | Momentan aktive Rubrik

Navigationsbaum mit dem Ziffernblock aufklappen oder zuklappen

oder Navigationsbaum aufklappen

D Navigationsbaum zuklappen

Eingabefelder




Anleitung VSTax 2017

Im Beilagenverwaltungsbereich werden samtliche Dokumente aufgelistet, welche Sie der Steuerklarung hinzugefiigt
haben.

euUErer g - ]

Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Zusitzliche Funktionen Extras Hilfe

GO Etds2uEG(w« . QPIBIAMgEAvVED

=¢]

[=-_] Steuererklarung

Grundlagen
1. ERWERBSEINKOMMEN ohne Rappen
] Abziige Kanton / Bund . aus selbstindiger Erwerl . Rubrik Ehefrau Fubrk | Steuerptichtioer
- g L
i D VErm.ogeﬂ Ergebnis der selbstandigen Erwerbstatigkeit faut Bilanzen sowie Gewinne und Verlustrechnungen) A L
-] Detail der Kinder 1102 110
- .4, Nicht verrechnete Verluste I
Seite 1 /. Pers. AHV-Beitriige 1203 120
] Verzeichnis der Wertschriften und Kapitalanlagen "' - ) - - . " u 1308 120 u
(7] Verzsichnis der Erben / Nutzungsberechtigten - . Kapitalertrage inbepffen in Gewinn- und Verlustrechnungen e o
] Detailverzeichnis Lottogeninne - Mettoeinkommen aus selbstdndiger Erwerbstdtigkeit
<[] Detaiverzeichnis Spicleinsatze Einkommen aus Kollektiv- und Kommanditgesellschaften oder einfachen Geselischaften 1508 139
L) DA-1/R-US Pauschale Steueranrechnung/Riickbehalt USA _ 4. Nicht verrechnete Verluste | 160a 160
-] Léhne und Berufsausiagen — 1, Pers. AHV-Beitrige R 174
] Andere Abzuge Nettoeinkommen 1143 L4
] Liegenschaftsverzeichnis - . . _ . |
o Einkommen aus Land- und Forstwirtschaft {gemsss Beilage fir Landwirtschaftsbetnebe)
] Schuldenverzeichnis u 210a 210 u
; - Ergebnis der Land- und Forstwirtschaft
=I-|_] Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten N 112 211
y .{. Pers. AHV-Beitrége f
-2 seite 1 212a 212
- Nettoeinkommen
-[] vereinfachte Beilage fiir Landwirtschafts-Betriebe . . 2202 220
[ Direkte Bundesstever Fa 1 und Mum_ennl ingen seibstindige En andwirtschaft)
| Bemerkungen zur Steuererklarung aus ur Enwer
- Nettolohn, einschliesslich Familien- und Geburtszulagen (Beilage 5) ] | 310a | | 30 | ]
- Naturaleinkommen, Gehalsnebenleistungen, Arbeitslosigkeit, Familienzulagen, Geburtszulagen 320a | ]l 320 | ]
Einkommen aus Nebenerwerb (4ngabe der Ernwerbsart)
Beilagen zur Steuererklirung . Ui il
Ziehen sie PDF- oder Bild-Dateien, die Sie als Beilage Bruttoeinkommen [ [
zur Steuererklérung hinzufiigen méchten, in diesen Bereich, I ARV-Beitrage 4112 ‘ J a1 | |
Gewinnungskasten: 20 % (min. fr 800~ /max. i 2400 — - 410a | | 40 | ]
Unselbstindig:
Nettoeinkommen ‘ | ‘ ‘
Gewinnungskesten: 20 % (min. fr 800—fmax. £ 2400 ] . | | 420a ] 420 | ]
Einkommen als Mitglied der Ver g juristischer 500a | J[500 | |
'y 2. RENTEN, PENSIONEN UND ANDERE ENTSCHADIGUNGEN (Ubertrag von Beilage 1 « Renten + Pensionen »)
*~HIFEN 9 o
o

»| BB

{Muster Mike, Sion

Beilagenverwaltungsbereich

Folgende Symbole kennzeichnen die Status der Rubriken im Navigationsbereich:

Knopf Befehl
Beilagen, welche in Tell Tax erfasst worden sind, hinzufiigen

Beilage hinzufligen

Beilage bearbeiten

Beilage anzeigen

Beilage l6schen

|20 | PSP
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Beilage hinzufugen
Als Beilagen konnen Dateien im Format .pdf, .jpg, .tif oder .png angehangt werden. Eine neue Beilage kénnen Sie mittels

Iﬁ' Knopf hinzufliigen.

Zum Hinzufiigen von Belegen kénnen Sie ebenfalls die Drag & Drop Funktion benutzen. Offnen Sie hierfiir den Datei
Explorer, aktivieren Sie den gewtlinschten Beleg den Sie hinzufigen mdchten und verschieben Sie mit der Maus das
Dokument in die Zone "Beilagen zur Steuererklarung". Bearbeiten Sie danach die noch fehlenden Angaben im Fenster
"Beilagen hinzuflgen".

Figen Sie eine Datei hinzu

Datei: Durcheuchen. .. |

Beschreiben Sie diese Beilage

Kurzbeschreibung:

Wahlen Sie die korrekke Zuordnung innerhalb der Steuererklarung

Zuordnung: Erwerbzeinkommen (Code 100 bis 500) . | Unter Erwerbseinkommen fallen alle Dokumente
die Sie fiir die Rubriken 100 bis 500 bendtigen.
Zum Beispiel Lohnausweise.

Im darauf folgenden Dialog BEILAGE HINZUFUGEN kdnnen Sie den Pfad eingeben, wo sich die anzufligende Datei befindet.
Geben Sie unter Kurzbeschreibung einen kurzen Text ein, der den Inhalt der Datei beschreibt.

Wahlen Sie im Dropdown-Meni Zuordnung die passende Zuordnung innerhalb der Steuererklarung fir lhre Beilage aus.
Wenn Sie alle Angaben zur Beilage gemacht haben, kdnnen Sie diese hinzufligen indem Sie auf OK driicken.

Beilage bearbeiten

™

Eine bestehende Beilage kdnnen Sie bearbeiten, indem Sie diese auswahlen und auf den Knopf M dricken.
Nehmen Sie im Dialog BEILAGE BEARBEITEN die von Ihnen gewlinschten Veranderungen vor und klicken Sie danach auf
OK, um diese zu ibernehmen.

Beilage anzeigen

Eine bestehende Beilage kdnnen Sie ansehen, indem Sie diese auswahlen auf den Knopf Q drucken.
Die Beilage wird in dem von lhnen definierten Editor (Zum Beispiel Adobe-Reader) zur Ansicht getffnet.

Beilage I6schen
Eine bestehende Beilage konnen Sie l16schen, indem Sie die zu [6schende Beilage auswahlen und auf den Knopf

[
E_:I driicken. Sie werden um eine Bestatigung der Loschung gebeten, um die Beilage definitiv zu entfernen,
antworten Sie mit JA.

-14-
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Arbeiten mit Tabellenerfassungen

Mame der/des Beglnstigien Geburtsdatum Unterhaltsbeitrag  Betrag
1 _ _ T ]
Zeile(n) ausschneiden | | 0
I [ fwss | o [
Zeile(n) kopieren
| [rrmmasa | O

Zeile(n) einflgen

- Liguidatio o

- unter Ruky SR e R nnte Besteuerung @Aarf. 33 ¢ S1G)

- PFramien u Zeile(n) 15schen sicherungen sowie Sparzinsen (Bevage 5)

— Krankheit 2565 aj |Fr
Behinden Zeile anfligen + [2565 B |Fr.

- Abzug fin ve- adar Krankenheims

freiwillios Zeile(n) aufwérts schieben lage 5) 2570 ay |Fr |:

Die Tabellen kénnen direkt auf den Formularen erfasst werden. Die Scrollbar wird bei Bedarf automatisch angezeigt.

Die Tabellenzeilen kénnen nicht nur in der gleichen Tabelle kopiert und eingefligt werden, sondern auch in einer anderen
Tabelle oder gar in einem anderen Programm wie z. B. Microsoft Excel.

In der Symbolleiste gibt es zusatzlich finf Kndpfe, die Ihnen in den Tabellenerfassungen als Unterstlitzung zur Verfligung
stehen. Diese flinf Kndpfe werden automatisch aktiv, wenn Sie sich in einer Tabelle befinden.

B B g AN

Kontextmenu:

Eine oder mehrere Zeilen werden ausgeschnitten (mehrere Zeilen kann man
mittels [Strg | + [Klick auf Zeilennummer | selektieren).

Zeile(n) ausschneiden

Eine oder mehrere Zeilen werden kopiert. Diese Zeilen kdnnen in einem anderen

Zeile(n) kopieren Abschnitt der gleichen Tabelle eingefligt werden.

Eine oder mehrere Zeilen die sich in der Zwischenablage befinden, werden
eingeflgt

i

Zeile(n) einfligen

Leere Zeile einfiigen Eine neue Zeile wird vor der selektierten Zeile eingefiigt.

Zeilen(n) l6schen Die markierten Zeilen werden geldscht.

Zeile anfligen Eine neue Zeile wird am Schluss erstellt.

Zeile aufwérts schieben | Markierte Zeile nach oben verschieben.

€2 & E

Zeile abwarts schieben | Markierte Zeile nach unten verschieben.
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Gesamtvalidierung

Mit der Gesamtvalidierung wird Uberprift, ob alle Pflichtfelder ausgefillt sind und ob die Eingaben auf den Formularen
korrekt erfolgt sind. Die Gesamtvalidierung wird immer vor dem Drucken ausgefihrt. Ist die Gesamtvalidierung nicht
korrekt, wird eine Infobox aufgerufen.

Die Gesamtvalidierung kann auch wahrend der Datenerfassung eingeschaltet werden.

e Uber den Meniipunkt EXTRAS — STEUERERKLARUNG PRUFEN oder

e durch die Schaltflache

Ebenso kann man die Gesamtvalidierung wieder ausschalten.

Achtung
Es ist mindestens eine Gesamt-5Steuererkldrungs-Validierung fehlgeschlagen...

| Sie kénnen weiterfahren und die Steuererklarung ausdrucken,
[ allerdings wird diese dann als "unvollstindig" gekennzeichnet.
Ansonsten gehen Sie zurdck und korrigieren Sie die angezeigten Fehler!

Zurick Weiter |

Mit WEITER koénnen Sie den Druckvorgang fortsetzten. Die Formulare werden mit ,unvollstandig“ gekennzeichnet, was
bedeutet, dass Sie diese Formulare nicht einreichen diirfen.

Bruttoeinkommen im In- und Ausland (einschliesslich Nutzniessung)

ERWERBSEINKOMMEN UND RENTEN

Emgatin

42, Einkomeman sus salbstindigsr Erwerbstitighsit
HAI, GoWSIE, MU o Tl BGAuks LA bekg gfon EVaan ind Gawim Und VorL troen-
x Guchanedsomnecranse)

; e
S S S 0

Tl
iz
h, % |310a|
B, ... 2 a0
4. Gikomman aua Nabenarwar ez Bl 2.2
i a1
o

L TR SRR AR g P S SO

] Ursakatady e
. e L R YA =
& Rontan, Pansicnan, Eirkomman aus Vorphrindung

) A I V- Bt s Ergra g tngen . e SR e

] Piian, Pankznen, Grrmen aus e pyeRgung Ly g

sichr Rarta 10n s
7. Erwerbsausfdlontschidigungen i”/

)

)L trgen s o g )

8. Total Erw arbasinkommen und Rents o P | a0 |
% N DER EHEGATTI |

ANDERE EINKOMME! &

10. Kapitallistungers
et Y= = USSR
[1oeo]

e 2 2Mar 1) 1110]

gty
£ Lisgarmzhanan plsge e e Duat Ball 2, 2ner
(= mkdaren

Hitan .. tssthirer B 120

P —
18, Einkomeman aus umertaiften Erbachaftsn und anderen Vermégensmansen
Perers Bezsketrurg

)
1 itrg i Tranmung
BPUFERGEIN B e e e e e e e 1010)
DR KGR ... oo oo oot e e e 1430]
46, Sanstigs Einkoemman (rihersu bazsimar) 1500]
jreao]

18, Torsl Einkamensn (ne 1 £ 15)

HLAA1141 25, Januar 2006 03:01
e T BiEnca, Sin VsTax2005 SaiE Zvon 4

Mit ZURUCK gelangen Sie wieder in die Formulare und kénnen die Unstimmigkeiten beheben. Sie sehen nun unten im
Programmfenster einen Abschnitt ,Unstimmigkeiten in den Formularen und/oder Pflichtfeldern®.

-16 -
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| Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Zusatzliche Funktionen Extras Hilfe

OIEECIER IR E

QD9 PDI R mEAVED

[=-_] Steuererkliarung
=)
G Einkommen

D Abziige Kanton / Bund

D Vermagen

1) Detail der Kinder

[5) seite 1

] Verzeichnis der Wertschriften und Kapitalanlagen
j Verzeichnis der Erben / Mutzungsberechtigten
-] petailverzeichnis Lottogeninne
j Detailverzeichnis Spieleinsatze
j DA-1 / R-US Pauschale Steueranrechnung/Riickbehalt USA
j Léhne und Berufsauslagen
3 Andere Abziige
j Liegenschaftsverzeichnis
L) schuldenverzeichnis
= ] Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten
+.-[2) Seite 1
-[] vereinfachte Beilage fiir Landwirtschafts-Betriebe
-[] Direkte Bundessteuer
j Bemerkungen zur Steuererkldrung

[ Fir :|

Beilagen zur Steuererklirung

Ziehen sie PDF- oder Bild-Dateien, die Sie als Beilage
2ur Steuererkldrung hinzufiigen méchten, in diesen Bereich.

THEENE BE BE N

{Muster Mike, Sion

Fehler in Formularen

Alle nicht eingehaltenen Regeln werden mit einer Kurzinformation angezeigt. Pro nicht eingehaltene Regel kénnen Sie
mit einer Checkbox wahlen, ob Sie diese Regel trotzdem als eingehalten betrachten. Bei einem Klick auf die Meldung
erscheint eine Detailbeschreibung der Fehlermeldung. Wenn Sie auf die entsprechenden Feldern gelangen méchten, so

E-RMail Agresse’ |

Personalien, Berufs- und Familienverhaltnisse am 31. Dezember 2016

Zivilstand [ ledig B verneiratet

Steuerpflichtige Person (Fartner 1)

Muster Mike

Mame: Wornarme:

Geburtsdatum: 01.01.1988

Meue AHV-MF 538.3588.5838.38
Hauptberuf:

Zuzugsdatum 2016

Herkuntt dantontany [ ]

Status: [ Lobnbezige [ tandwint 1 student
] Angest. seiner Firma [ ] Aentner [ Lehriing
[ selbstandig

1 verwitwet

[ verschenngsagent [ keine Enwerbstitigheit

| i, UID e

Familienlasten

a) Kinder fiir deren Unterhalt der Steuerpflichtige vorwiegend aufkommen muss

£ getrennt [ geschieden [ eingetragene
Ehefrau/Ehemann iFartrer 2
Name; Muster Vorname: Maris
Geburtsdatum 08.06.1968
Meue AHV-Nr: 2222232222232
Hauptberuf
Zuzugsdatum 2016

Herkunft feantoritandy: |
Status: [X] Lohnbeziger [ Landwirt 1 g

[ Angest. seiner Firma [] Renner ] Letrl
[ selbstandig [ versicherungsagent [] kein

[i]
Firmenname : /], i e[

Eltern: getrennt/geschieden

,;E "EELH Marme und Vorname G:m‘-. Lehwbetrieb oder Bildungsstate “Z‘IIT:I'- Uml‘”:h‘ Suigerectt? M?’:t‘l:i“"n
[ & & [Muster |[Marus |pe-0&.15][schul= [Trmdy] O O O
OHE[ A I3 |77y [Trmma] O [m] O
OOf I [[7 7 nanr] [trmwa] O [m] [m]
ECOf Il | R [fTvwd] O [m] [m]
O Of Il [[r7nan] [frmma] O [m] [m]
Mame und Worname ‘ c;‘:t':r:' | Steuenpflichtigen-hr. VS | AHY
ek [ I [ wan ]| Il
b) Unterstiitzungsbedirftige vom Steuerpflichtigen unterhaltene Personen (Belege sind beizulegen)
P
>

Test obligatorisch zu korrigieren

- Name Kind Zeile 2
(Stevererkisrung Seite 1)

- Vorname Kind Zeile 2
(Stevererkisrung Seite 1)

- Geburtsdatum Kind Zeile 2
(Stevererkisrung Sefte 1)

- Abschlussdatum Zeile 1
(Stevereridsrung Seite 1)

Integrititstests

Es existieren keine
Formular-Validierungs-Fehler

kénnen Sie dies mit einem Klick auf die gewtlinschte Ziffer im Validierungsbereich.

Leere Pflichtfelder

Alle nicht ausgefillten Pflichtfelder werden unten rechts angezeigt mit dem Hinweis, auf welchem Formular sich diese

befinden. Diese Felder missen zwingend ausgefiillt werden, damit die Steuererklarung definitiv ausgedruckt werden

kann. Mit einem Klick auf die Meldung gelangen Sie zu dem gewlinschten Feld, das den Fehler ausldste.
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Der Startdialog

Nach dem Programmstart erscheint der unten abgebildete Startdialog. Selektieren Sie mit der Maus oder der
Tabulatoren- Taste eine der runden Schaltflachen und wahlen Sie die gewlinschte Funktion. Informationen zu den
entsprechenden Funktionen erhalten Sie, indem Sie die runden Schaltflachen selektieren (z. B. mit dem Mauszeiger
bertihren) und dabei nicht auslésen. Die zusatzlichen Informationen werden im weissen Bereich dargestellt.

ifl vsTax

Steuererkldrungen

New... 1

=
=

&l

Grand Anton, Monthey 2

Muster Mike, Sion

Datei o6ffnen... 3

Dateniibernahme aus dem Vorjahr

=
&

Muster Mike, Sion 4

Datei aus Vorjahr dbernehmen... 5

-18 -

7 DEUTSCH  ~

@Anle‘rtung... 8
QWEgle'rtung... 3

@ Weitere Informationen 10

@; Kontakt 11

© Startrichtinien... 12

'\_i_;.' Einschitzungshife... 13

14 Beenden
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Erklarung der einzelnen Funktionen

NEUE STEUERERKLARUNG

1. . _ i}
Offnet eine leere Steuererklarung.

5 LISTE DER ZULETZT GEOFFNETEN STEUERERKLARUNGEN

) Offnet eine der zuletzt geéffneten Steuererklarungen.

BESTEHENDE STEUERERKLARUNG OFFNEN

3. Wahlen und 6ffnen Sie eine bestehende Steuererklarungs-Datei.
LISTE DER STEUERERKLARUNGEN AUS DEM VORJAHR

4. Wahlen und migrieren Sie eine bestehende Vorjahres-Datei aus der Liste.
STEUERERKLARUNGEN AUS DEM VORJAHR OFFNEN

5. Wahlen und migrieren Sie eine bestehende Vorjahres-Datei aus dem Dateisystem.
STEUERERKLARUNG LOSCHEN

6. Wahlen und I6éschen Sie eine bestehende Steuererklarung.
SPRACHE WECHSELN

7. Sprache einstellen
ANLEITUNG ANZEIGEN

8. Zeigt diese Anleitung in einem separaten Fenster an.
WEGLEITUNG ANZEIGEN

9. Zeigt die Wegleitung in einem separaten Fenster an.
WEITERE INFORMATIONEN

10. Zeigt weitere nutzliche Links zu weiteren Informationsquellen an.

11 KONTAKT

*  Leitet zur Steuerverwaltung weiter

STARTRICHTLINIEN

12. VSTax Startrichtlinien
EINSCHATZUNGSHILFE

13.

Webseite Einschatzungshilfe

BEENDEN
1 4 VSTAX BEENDEN

-19-
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Dateniibernahme aus dem Vorjahr

Damit eine Steuererklarung aus dem Vorjahr Gbernommen werden kann, driicken Sie im Startdialog den Knopf
DATENUBERNAHME AUS VORJAHR und wahlen Sie anschliessend die von lhnen gewiinschte Datei aus.

Es kdnnen auch mehrere Steuererklarungen gleichzeitig ibernommen werden. Markieren Sie dazu eine Datei und
driicken Sie die Taste wahrend Sie per Mausklick weitere Dateien markieren.

Mit Ubernehmen werden die Daten aus dem Vorjahr in die VSTax 2017 (ibernommen
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Eine neue Steuererklarung erfassen

Stammdaten-Dialog

Zu Beginn der Erfassung einer neuen Steuererkldrung wird der Stammdaten-Dialog gedffnet. Um den Dialog mit der
Schaltflache WEITER verlassen zu kdnnen, missen folgende Felder zwingend erfasst werden:

Name, Vorname, Ort, Geburtsdatum, AHV-Nummer, Steuerpflichtigen-Nummer, Dossier-Nummer, Zivilstand,
Konkubinat (ausser bei Verheirateten) Steuergemeinde und Beitrdge an Saule2.

Bei verheirateten Steuerpflichtigen sind folgende Felder fir die Ehefrau auszufillen:
Name, Madchenname, Vorname, Geburtsdatum, AHV-Nummer, Beitrage an Saule 2 und Mitarbeit im eigenen Betrieb.
Das Feld Sachbearbeiter wird nur aktiv, wenn die Treuhanfunktion eingeschaltet ist.

Es ist empfehlenswert, die Stammdaten mdglichst vollstandig zu erfassen, da diese automatisch in die entsprechenden
Formularpositionen Ubertragen werden.

Der Stammdaten-Dialog kann jederzeit Giber die Schaltflache & oder Uber den Menlpunkt BEARBEITEN -
PERSONALIEN aufgerufen werden.

— e e em = — e

Personalien Berufe

Steuerpflichtige Person (Partner 13 Ehefrau/Ehemann (Partner 2)
Steuerpfinr 123,123,123.21 Mame Muster
DossierMr 12,345 Ledigname Meyer
| Name Muster Vorname Maria
Vorname Mike Geburtsdatum 06.06. 1933
Strasse Musterstrasse 16 AHV-Mummer new | 222,2222,2222,22
Zusatz Beitr&ge an S8uls 2
PLZfOrt 1111 Sian Haben Sie im Jahr ##° "Beitrdge an die berufliche Vorsorge
=77 CH (Saule 2) geleistet? [4]Ja []Mein
| EEiTEET 01.01.1366 IMitarbeit im sigenen Betrish
AHV-Nummer neu | 883.8358.8588. 88 Haben Sie im Betrieb des anderen Ehepartners erheblich
| Zivilstand verheiratet e mitgearbeitet? [ ] Ja Mein
Konkubinat Ja Mein

Telefon-Mummer und E-Mail-Adresse
Steuergemeinde Sion w
Tel. Nr. |089 666 666

Beitrage an Saule 2 E-Mail

| Haben Sie im Jahr ®% "Beitrdge an die berufliche Vorsarge Serieerbaier dar TreulermBimes

I (5aule 2) geleistet? Ja [Jnein Letztjihriger Sachbearbeiter

Aktueller Sachbearbeiter
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Bestehende Steuererklarung offnen

Eine bestehende Steuererklarung kann tber verschiedene Wege gedffnet werden:
- Uber den Startdialog;

- Uiber den Menipunkt DATEI — OFFNEN: Anschliessend muss eine bestehende Steuererklarungs-Datei ausgewahlt
werden;

- Uber das Men( DATEL: Am Ende des Menls werden die zuletzt benutzten Steuererklarungen aufgelistet.

- Falls Sie mit dem Betriebssystem Windows arbeiten, knnen Sie im Windows Explorer die Datei mit Programm Uber
einen Doppelklick 6ffnen.

Steuererklarung speichern

Jede Steuererklarung wird als einzelne Datei (mit der Dateiendung .vstax17) auf dem Computer gespeichert.

Sie kénnen jederzeit (iber den Meniipunkt DATEI — SPEICHERN Ihre Anderungen in der aktuellen Steuererkléarung
speichern.

Die Datei wird alle 10 Minuten als Wiederherstellungsdateiautomatisch gespeichert. Falls Sie eine andere Zeitdauer
wiinschen, kdnnen Sie diese iber Extras/ Optionen neu einstellen. Wenn Sie die Steuererklarung z. B auf Grund eines
Stromunterbruchs nicht mehr speichern kdnnen, so haben Sie beim nachsten 6ffnen des Programms die Moglichkeit die
Steuererklarung mit der Wiedererstellungsdatei in den aktuellen Stand zu setzten.

Falls Sie eine neue Steuererklarung erfassen, werden Sie spatestens beim Beenden des Programms, oder vor dem
Ausdruck der Steuererklarung aufgefordert, die erfassten Daten zu speichern.

Bei einer neuen Steuererklarung werden Sie aufgefordert, einen neuen Dateinamen anzugeben. VSTax 2017 schlagt
Ihnen folgenden Dateinamen vor: Name Vorname, Ort.vstax17. Zusatzlich kann noch der Speicherort angegeben
werden.
Von VSTax 2017 wird folgender Speicherort vorgeschlagen:
Windows: C:\Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Eigene Dateien\VSTAX\VSTax2017
Mac/Linux: [Home- Verzeichnis]/Dokumente/VSTAX/VSTax 2017

Mit dem Menulpunkt DATEI - SPEICHERN UNTER... wird Ihre Steuererklarung unter einem neuen Dateinamen
gespeichert. Der Dateiname kann ebenfalls frei gewahlt werden.

Der Dateiname ist in der Titelleiste des Programms ersichtlich.

Steuererklarung loschen

Eine bestehende Steuererklarung kann Uber verschiedene Wege geldscht werden:

l:Jber den Startdialog: Anschliessend muss eine bestehende Steuererklarungs-Datei ausgewahlt werden.
Uber den Datei- Explorer (Windows) oder Finder (Mac)

Es wird empfohlen, die Steuererkldrung immer tber den Startdialog zu I6schen.




Anleitung VSTax 2017

Steuererklarung drucken

Die Formulare kénnen wie folgt ausgedruckt werden:

et
Entweder Uber einen Mausklick auf die Schaltflache # oder
Uber den Mentipunkt DATEI - DRUCKEN...

Falls Daten seit der letzten Speicherung verandert wurden, werden Sie aufgefordert, die Daten zu speichern.

Nachdem die Daten gespeichert wurden, wird eine Gesamtvalidierung durchgefiihrt. Ist die Gesamtvalidierung erfolgreich
durchgelaufen, 6ffnet sich der Druckdialog und Sie kénnen die zu druckenden Formulare auswahlen Wurden bei der
Gesamtvalidierung Unstimmigkeiten gefunden, werden Sie mit einer Informationsbox darauf aufmerksam gemacht (siehe
Kapitel Gesamtvalidierung).

| |[] Verzeichnis der Erben { Mutzungsberechtigten
Steuererkldrung inkl. Barcode

|| ‘- [] Detail der Kinder

Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten
[ ] Direkte Bundessteuer

[ ] 5teuerberechnung

[ ] Rekapitulation

Alles auswahlen Michts auswahlen Aktuelles Formular

|

| [] Beidseitigen Druck aktivieren (Duplex)

: Ausgabe in PDF-Datei

: Steuererkldrung als POF speichern QK Abbrechen

Die zu druckenden Formulare werden mit die entsprechenden Kontrollfelder markiert. Es werden immer alle Formulare
angezeigt. Die Selektion kann zusatzlich mit den Schaltflachen ALLES AUSWAHLEN, NICHTS AUSWAHLEN oder AKTUELLES
FORMULAR beeinflusst werden.

Mit dem Kontrollfeld AUSGABE IN PDF- DATEI wird eine PDF-Datei mit den gewahlten Formularen erstellt. Nach der
Erstellung der PDF-Datei wird diese angezeigt und kann unter einem gewtiinschten Dateinamen gespeichert werden.

Die PDF-Datei wird mit Hilfe eines Programmes getffnet, welches PDF-Dateien anzeigen und drucken kann. VSTax 2017

findet normalerweise automatisch ein solches auf lnrem Rechner installiertes Programm (z.B. Acrobat Reader).
Wird die PDF-Datei nicht angezeigt, so kann einer der folgenden Fehler vorliegen:

-23-
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- Es st kein Programm installiert, welches PDF-Dateien anzeigen kann. Lésung: Installieren Sie ein solches
Programm.

- Esist zwar ein Programm zum Anzeigen von PDF-Dateien installiert, VSTax 2017 kann aber das Programm nicht
automatisch finden. Losung: siehe Kapitel Persénliche Einstellungen.

Achtung: Unter Mac kann das Kontrollfeld AUSGABE IN PDF-DATEI nicht deselektiert werden, da der Druck von
Formularen ausschliesslich tber eine PDF-Datei erfolgt.

Uber das Kontrollfeld STEUERERKLARUNG ALS PDF SPEICHERN haben Sie die Méglichkeit gleichzeitig die gesamte
Steuererklarung als PDF zu speichern. Dabei werden immer samtliche Formulare ins PDF gedruckt unabhangig davon
welche Formulare Sie unter () zum Druck ausgewahlt haben. Das PDF wird im gleichen Ordner und unter dem gleichen
Dateinamen gespeichert wie die Steuererklarung.

Mit dem Kontrollfeld BEIDSEITIGEN DRUCK AKTIVIEREN (DUPLEX) haben Sie die Moglichkeit mit einem Duplexdrucker die
Steuererklarung beidseitig zu drucken.
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Steuererklarung einreichen

Damit die fertig ausgefiilite Steuererklarung vom Steueramt akzeptiert wird, verfahren Sie bitte wie folgt:

Versehen Sie Beiblatter, welche nicht aus VSTax 2017 stammen, mit lnrem Namen und |hrer Steuerpflichten-
Nummer. Die Steuerpflichtigen-Nummer befindet sich auf Seite 1 Ihrer Original- Steuererklarung.

Wichtig: Damit die Steuererklarung vom Steueramt akzeptiert wird, missen alle Formulare miteinander
ausgedruckt werden.

Datieren und unterschreiben Sie das Barcodeblatt und das Wertschriftenverzeichnis an den dafiir vorgesehenen
Stellen.

Entsprechen die eingereichten PC-Formulare nicht den genannten Anforderungen, werden die Gemeindesteueramter
diese Formulare zurlckweisen. Sie werden gleichzeitig aufgefordert, ausgefiillte amtliche Originalformulare oder PC-
Formulare einzureichen, die den genannten Anforderungen gentigen.

Die Gemeindesteueramter danken lhnen fir die Berlicksichtigung dieser Punkte.

Information zum Barcode

Der Barcode dient dazu, die Daten Ihrer Steuererklarung automatisiert zu erfassen und damit die Durchlaufzeiten lhrer
Steuererklarung und die Ruckerstattung lhres Verrechnungssteuerguthabens zu verkirzen. Die Sicherheit lhrer Daten
und der Datenschutz sind voll gewahrleistet. Auf dem Barcode befinden sich ausschliesslich jene Daten, die Sie im
Steuererklarungsprogramm VSTax 2017 erfasst haben.
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Steuererklarung tibermitteln

Neu besteht die Moglichkeit, die Steuererklarung via Internet direkt an die Steuerverwaltung zu tGbermitteln:

Entweder Uber einen Mausklick auf die Schaltflache a oder
iber den Meniipunkt DATEI — ONLINE-UBERMITTLUNG...

Die Ubermittlung erfolgt per SSL verschliisselt an den Server der Steuerverwaltung. lhre Daten sind auf diese
Weise jederzeit von der Einsicht durch Dritte sicher geschiitzt.

Falls Daten seit der letzten Speicherung verandert wurden, werden Sie aufgefordert, die Daten zu speichern.

Nachdem die Daten gespeichert wurden, wird eine Gesamtvalidierung durchgefiihrt. Ist die Gesamtvalidierung erfolgreich
durchgelaufen, 6ffnet sich der Ubermittlungsdialog und Sie miissen folgende 3 Schritte durchgehen. Wurden bei der
Gesamtvalidierung Unstimmigkeiten gefunden, werden Sie mit einer Informationsbox darauf aufmerksam gemacht (siehe
Kapitel Gesamtvalidierung).

[
| &8 .
Einreichen iiber das Internet
1. Ubermittung 1 l 3

ACHTUNG! In diesem Jahr kinnen Sie die Steuererklarung bis zu neun Mal per Internet verschicken. Bitte nehmen Sie zur
Kenntnis, dass immer die letzte Steuererkldrung als die giiltige betrachtet wird und alle vorhergehenden werden geléscht.
Kontrollieren Sie bitte gut, ob Thre Steuererkldrung komplett und definitiv ist

Sie kinnen Ihre Steuererkldrung online Gber das Internet einreichen. Dieser Yorgang erfolgt in 4 Schritten:

1. Ubermittung der Steuererklarung

2. Empfangsquittung {minimum 2 Seiten) und die Zusammenfassung der Wertschriften drucken

3. Das Wertschriftenverzeichnis mit dazugehirigen Belegen zusammenheften (bitte nur mit Buroklammer)
4, Alle anderen Belege (die nicht via Internet eingereicht wurden) der Empfangsquittung beilegen.

Die Ubermittung erfolgt per S5L verschliisselt an den Server der Steuerverwaltung. Thre Daten sind auf diese Weise jederzeit von der Einsicht
durch Dritte sicher geschiitzt. Mach dem Starten tber die Schaltflache «Ubermittung jetzt starten= kann der Vorgang nicht mehr abgebrochen
werden, Sie kinnen Ihre Steuererkldrung auch weiterhin wie bisher komplett ausdrucken und per Post einreichen.

Sie missen sich mit Threm Passwort authentifizieren. Sie finden dieses aufgedrudkt auf der Steuererklarung oder auf der Seite 2 des
Informationshblattes, welches die Steuererklarung ersetzt, falls Sie im letzten Jahr die Steuererklrung mit einer Software ausgefiillt haben. Bitte
geben Sie das Passwort in das untenstehende Feld ein und klicken Sie auf «(bermittiung jetzt starten= um die Online-Jbermitdung zu beginnen,
oder auf «Abbrechen:, um diesen Dialog jetzt zu verlassen.

Passwart: Ubermittung jetzt starten

Abbrechen Zuriick Weiter

1. Schritt
Geben Sie das auf lhrer Steuererklarung aufgedruckte Passwort in das daflir vorgesehene Feld ein und klicken
Sie auf den Button UBERMITTLUNG JETZT STARTEN.
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Das Ubermitteln der Steuererklarung wurde erfolgreich durchgefaht. Sie finden lhre

Steuererkldrung als PDF-Datei in
| ChUsersh\axmza' Documentsh VETax \ W5 Tax WWuster Mike, Sion_ " pdf [

Diese Datei sollten 5ie zu Archivowecken aufbewahren.

Wenn diese Meldung erscheint, war das Ubermitteln erfolgreich und gleichzeitig wurde eine Kopie der
Steuererklarung im pdf- Format in das angezeigte Verzeichnis erstellt.

—
| &8
| B

Einreichen iiber das Internet

1. Obermittung 1 l 3

ACHTUNG! In diesem Jahr kinnen Sie die Stevererkldrung bis zu neun Mal per Internet verschicken. Bitte nehmen Sie zur
Kenntnis, dass immer die letzte Steuererkldrung als die giiltige betrachtet wird und alle vorhergehenden werden geléscht.
Kontrollieren Sie bitte gut, ob Thre Stevererklérung komplett und definitiv ist

Sie kdnnen Thre Steuererklrung online Gber das Internet einreichen. Dieser Yorgang erfolgt in 4 Schritten:

1. Ubermittung der Steuererklarung

2. Empfangsquittung {minimum 2 Seiten) und die Zusammenfassung der Wertschriften drucken

3. Das Wertschriftenverzeichnis mit dazugehdrigen Belegen zusammenheften (bitte nur mit Blroklammer)
{ 4. Alle anderen Belege (die nicht via Internet eingereicht wurden) der Empfangsquittung beilegen.

Die Ubermittung erfolgt per S5L verschliisselt an den Server der Steuerverwaltung. Thre Daten sind auf diese Weise jederzeit von der Einsicht
durch Critte sicher geschiitzt. Mach dem Starten iiber die Schaltfidche «(bermittung jetzt starten» kann der Vorgang nicht mehr abgebrochen
werden, Sie kinnen Ihre Steuererklrung auch weiterhin wie bisher komplett ausdrucken und per Post einreichen.

Sie missen sich mit Threm Passwort authentifizieren. Sie finden dieses aufgedrudkt auf der Steuererklarung oder auf der Seite 2 des
Informationshblattes, welches die Steuererklarung ersetzt, falls Sie im letzten Jahr die Steuererklrung mit einer Software ausgefiillt haben. Bitte

geben Sie das Passwort in das untenstehende Feld ein und klicken Sie auf «Ubermittiung jetzt startens um die Online-Ubermitdung zu beginnen,
oder auf «Abbrechen:, um diesen Dialog jetzt zu verlassen.

Passwort: Ubermittung jetzt starten

Ubermittung erfolgreich abgeschlossen. v

Abbrechen Zuriick

Somit konnen Sie mit WEITER zum nachsten Schritt.
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Falls die Ubermittlung nicht funktionieren sollte, kénnen folgende Meldungen auftreten:

Fehler bei der Ubermittlung &J

Klicken Sie auf OK und geben Sie das Passwort erneut ein.

Fehler bei der Ubermittlung ﬁ

Es kann keine Verbindung zum Server hergestellt werden, Bitte prifen Sie Thre Internetverbindung.

Stellen Sie auch sicher, dass der Verbindungsaufbau nicht durch eine Firewall blockiert wird,

Kontrollieren Sie ggf. die Firewall-Einstellungen und erlauben Sie Y5Tax den Verbindungsaufbau,

Stellen Sie Ihre Internetverbindung dber einen Proxyserver her? Falls ja, missen Sie den Proxyserver

im Meni «Extras» unter «Optionen...» konfigurieren,

Erscheint diese Meldung, so stellen Sie sicher dass Sie eine Verbindung zum Internet haben oder diese nicht
durch eine Firewall geschitzt ist. Uberpriifen Sie des Weiteren noch unter EXTRAS — OPTIONEN die Proxy-
Einstellung.

tach Programm-akkoalisierungen suchen

Automatisch nach Programm-aAktualisierungen suchen
Beim Programmstart nachfragen, ob nach Programm-aktualisierungen gesucht werden soll
Eine Benachrichtigung anzeigen, wenn das Programm aktuell ist
Vor einer Internetverbindung einen Hinweis zur Konfiguration der Firewall anzeigen

Metzwerk-Proxy @ automatisch () kein Proxy () Proxy-URL und Port
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Einreichen iiber das Internet

2. Druck des Ubermittungsprotokolls 2 l 3

Sie miissen nun das Ubermittungsprotokoll sowie das Wertschriftentitelblatt ausdrucken und unterschreiben.

Diese unterschriebenen Bestatigungen missen zusammen mit den entsprechenden Belegen (sofern sie nicht per Internet verschickt wurden) auf
dem Postweq an die entsprechende Gemeindeverwaltung gesendet werden. Dadurch kann die Gemeinde Thren Versand via Internet im
Informatiksystem der Steuerverwaltung registrieren.

Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache «Quittung drucken. .. = um den Ausdruck zu starten. Fall Sie keinen Direktdruck wiinschen, sondern eine

PDF-Datei erzeugen méchten um diese dann mit dem Anzeigeprogramm Ihrer Wahl auszudrucken, kreuzen Sie bitte vorher das Kontrollkéstchen
=Ausgabe in PDF-Dateis= an,

Danach kicken Sie auf die Schaltflache «Weiters,

[ ] Ausgabe in PDF-Datei

| Quittung drucken...

Steuerberechnung drucken...

Abbrechen Zuriick Weiter

2. Schritt

Jetzt miissen Sie das Ubermittiungsprotokoll entweder direkt oder als pdf drucken. Das Protokoll miissen Sie
unterschreiben und mit den restlichen Belegen per Post an die Gemeindeverwaltung senden.
Sobald das Protokoll gedruckt ist, kdnnen Sie mit WEITER zum letzten Schritt.
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Einreichen iiber das Internet

3. Abschliessen 3 l 3

Herzlichen Glickwunsch!

Die Ubermittdung Ihrer SteuererklErung ist nun abgeschlossen. Mit einem Klick auf die Schaltfidche «Fertigstellens beenden Sie diesen Dialog.
Falls Sie einen Fehler in Ihrer Steuererkldrung bemerkt haben, oder falls Sie etwas hinzufligen méchten, kénnen Sie die Korrekturen im VSTax
vornehmen, Danach versenden Sie erneut Thre Steuererklarung. In diesem Jahr erlaubt Thnen VSTax bis zu neun Mal das Versenden der
Steuererkldrung an die Kantonale Steuerverwaltung. Sobald Sie jedoch die Quittung zusammen mit den Belegen bei der Gemeinde abgegeben
haben, ist ein erneuter Versand nicht mehr méglich.

Falls Sie die Quittung spater erneut drucken méchten, wahlen Sie im Meni «Datei= von V5Tax erneut die Funktion «Online-Ubermittung. .. =.
Klicken Sie auf die Schaltflache «Fertigstellens um diesen Assistenten jetzt zu beenden.

Vielen Dank, dass Sie VSTax zum Ausfiillen und Versenden Threr Steuererkldrung verwendet haben,

a

Abbrechen Zuriick Fertigstellen

3. Schritt
Der Ubermittiungsvorgang ist beendet und Sie kénnen diesen mit FERTIGSTELLEN abschliessen.
Sie haben die Mdglichkeit das Ubermittlungsprotokoll oder die Steuererklarung tGber Mausklick der Schaltflache

ﬁ fur Ihre Unterlagen nochmals zu drucken.
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Steuern berechnen

Was muss ich nun an Steuern bezahlen?

Uber den Meniipunkt STEUERBERECHNUNG — STEUERBERECHNUNG DURCHFUHREN kann die zu bezahlende
Staats- und Gemeindesteuer und die direkte Bundessteuer berechnet werden. Allfallig zu bezahlende Feuerwehrsteuern
sind in dieser Berechnung noch nicht enthalten.

Die angezeigte Steuerberechnung kénnen Sie fiur lhre Akten ausdrucken. Korrekturen an der Steuererklarung durch lhr
Steueramt bleiben vorbehalten.

Die Steuererklarungs- Dateien kdnnen vom Speicherort in ein Sicherungsverzeichnis oder auf einen externen Datentrager
(z.B. CD) kopiert bzw. gebrannt werden.

Die Steuererklarungs- Dateien befinden sich normalerweise in folgenden Verzeichnissen:

Windows: C:\Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Eigene Dateien\VSTAX\VSTax2017
Mac/Linux: [Home- Verzeichnis]/NSTAX/NSTax2017

Zum Kopieren kdnnen Windows-Benutzer z.B. den Windows- Explorer und Mac-Benutzer z.B. den Finder verwenden.
Achtung: Sollen beim Zurlickkopieren der gesicherten Dateien die vorhandenen Dateien erhalten bleiben, so missen

diese vor dem Zuriickkopieren umbenannt werden. Die nétigen Funktionen finden Sie in den oben erwahnten
Programmen.

-31-



Anleitung VSTax 2017

Zusatzliche Funktionen

Die Treuhanderfunktionen kénnen iber den Meniipunkt EXTRAS — TREUHANDERFUNKTIONEN AKTIVIEREN aktiviert
werden. Damit werden folgende ZUSATZLICHE FUNKTIONEN freigeschalten:

Vermogensvergleich durchfihren

Generelle Vertreterangaben eingeben

Fristverlangerung einreichen

Steuererklarung abschliessen

Steuererklarungsliste exportieren

Name des Sachbearbeiters in den Stammdaten eintragen

Generelle Vertreter-Angaben

Bei aktivierter Treuhanderfunktion kann die Eingabemaske fiir die GENERELLE VERTRETER-ANGABEN entweder
Uber die Menufunktion oder Uber den Funktionsknopf Generekke Vertreter- Angabe (Seite 1) aufgerufen werden.

| sachbearbeiter der Treuhandfirma | Mike Miller

| Strasse Hauptstrasse 16
| PLZ Ort 93540 Bizon
Telefonnummer 093 5569 6654 44

| E-Mail Adresse mmueller @boom.ch

Abprechen

Da diese Vertreter-Angaben zentral gespeichert werden, missen Name, Telefonnummer sowie die E-Mail Adresse nur
einmal erfasst werden und werden automatisch in jede Steuererklarung ibernommen, sobald die Treuhanderfunktionen
aktiviert sind.
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Fristverlangerungen einreichen

Sind die Treuh&nderfunktionen aktiviert, so kann man Fristverlangerungen einreichen, indem Sie iber den Menlpunkt
ZUSATZLICHE FUNKTIONEN die FRISTVERLANGERUNG IN DATEI SCHREIBEN wahlen.

1. Schritt
Eine oder mehrere Steuererklarungsdateien anfiigen

*

,iﬂ_ - Fristverldngerungen in Datei schreiben

Fristverldngerungen in Datei schreiben 1 13 |

Mandanten auswahlen

Fiigen Sie eine oder mehrere Stevererklarungsdateien an. Hierfiir wihlen Sie einfach die gewiinschten VSTax Dateien aus.
Es ist auch maglich mehrere Dateien auf einmal auszuwdhlen. Es ist maglich Dateien von dieser oder der Vorjahresperiode
oder von beiden Perioden zu verwenden. Es werden nur Dateien aus der Liste verwendet, welche mit einem Haken markiert

sind.

E» Meuen Mandant anfiigen ng Eine oder mehrere Dateien anfiigen

Abgeschlossene Steuererklarungen ( « ) auslassen

Abbrechen Zuriick Weiter
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Wahlen Sie die zu Gbernehmenden Steuererklarungsdateien aus, fiir welche eine Fristverlangerung beantragt
werden sollen. Klicken Sie danach auf UBERNEHMEN

kB Ubemehmen >

Suchen in: | VSTax B V| [’: E® G-

% D Grand Anton, Monthey.wstax®

Zuletzt verw...

Desktop

Dokumente

u

Dieser PC

é Dateiname: | | | Ubernehmen |

Metzwerk

Dateityp: |VSTax—EteuerEf‘rdﬁrung {vstax |7, wstaxel) v | | Abbrechen |
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Uberpriifen Sie, ob alle zu (ibernehmenden Dateien ausgewahlt sind und klicken auf WEITER.

Iiﬂ' - Fristverlangerungen in Datei schreiben

Fristverlangerungen in Datei schreiben |
Mandanten auswahlen 1 13

Fiigen Sie eine oder mehrere Stevererkldrungsdateien an. Hierfiir wihlen Sie einfach die gewiinschten V5Tax Dateien aus.
Es ist auch méglich mehrere Dateien auf einmal auszuwshlen. Es ist maglich Dateien von dieser oder der Vorjahresperiode
oder von beiden Perioden zu verwenden. Es werden nur Dateien aus der Liste verwendet, welche mit einem Haken markiert

sind.

B Meuen Mandant anfiigen k< Eine oder mehrere Dateien anfiigen

D 123,123,123.21  Muster Mike, Sion.vstax

Abgeschlossene Steuererklarungen ( « ) auslassen

Abbrechen Zuriick
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2. Schritt
Erstellen der Fristverlangerungsdatei, indem Sie den Knopf FRISTVERLANGERUNGSDATEI ERSTELLEN wahlen.

Fristverldngerungen in Datei schreiben

CSV-Datei generieren 2[3 |

In diesem Schritt werden aus den gewadhlten Dateien die Steuerpflichtigen Nummern in eine oder mehrere
Fristverldngerungsdateien geschrieben. Wenn Sie die Fristen fiir mehr als 500 Steverpflichtige verlangern méchten, so

werden mehrere Dateien generiert. Der Name der zus3tzlichen Dateien wird mit einer aufsteigenden Ziffer erganzt.
Beispiek ™ 5-03-10_1.clsx

andern Ciidserslaxmza\Documents\WeTax WSTax wls

B

Fristverldngerungsdatei erstellen

Abbrechen Zuriick
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Konnte die Fristverlangerungsdatei erfolgreich erstellt werden, so erscheint dieser griine Haken, klicken Sie auf
WEITER um zu Schritt Drei zu gelangen. _

Fristverlingerungen in Datei schreiben

CSV-Datei generieren 2[3 I

In diesem Schritt werden aus den gewdhlten Dateien die Steverpflichtigen Nummern in eine oder mehrere
Fristverlangerungsdateien geschrieben. Wenn Sie die Fristen fiir mehr als 500 Steuerpflichtige verlangern méchten,

werden mehrere Dateien generiert. Der Name der zusitzlichen Dateien wird mit einer aufsteigenden Ziffer ergdanzt.
Beispiel: "9 ®-03-10_1.lsx

Abbrechen Zuriick Weiter
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3. Schritt
Dateien manuell Gbermitteln. Das Zielverzeichnis und der Dateiname wird lhnen nun angezeigt. Darunter finden
Sie einen Link zum Hochladen der Datei(en) an den Kanton. Benutzername und Passwort erhalten Sie Uiber ein
Formular, dass sie auf unserer Seite herunterladen und ausftillen kbnnen:
http://www.vs.ch/navig/navig.asp?MenulD=23334

Bei Problemen mit dem Passwort (es muss alle 90 Tage geandert werden), missen Sie sich via
SCC@admin.vs.ch melden, damit wir ein neues Initialpasswort geben kénnen oder das bestehende deblockieren
(nach 3 mal falsch Eingabe wird es blockiert).

Hilfedateien:
Allgemeinde Informationen furs WebTa: http://www.vs.ch/Navig/navig.asp?MenulD=19294
Hilfe fir Gemeinden und Treuhander fiirs WebTa: http://www.vs.ch/Navig/navig.asp?MenulD=19295

| 68

Fristverlingerungen in Datei schreiben |
Dateien manuell Gbermitteln 313 I

Thre Fristverldngerungsdatei(en) wurden erstellt und kénnen zum Kanton iibermittelt werden. Bei mehr als 500 Eintrdgen
wurden mehrere Dateien erstellt. In der Liste unten sehen sie alle erstellten Dateien. Bitte beachten Sie auch, dass alle
aufgelisteten Dateien iibermittelt werden miissen, um alle ausgewahlten Fristverldngerungen einzureichen.

Zielverzeichnis
C:\WUsers\axmza \Documents WSTaxWSTax

[Dakeien

Link zum Hochladen der Dakeifen an den Kanton

Der Link zur Kantonsseite:https: //apps. vs. chiksw/

1
m
~

Zuriick Fertigstellen

Nachdem Sie die Dateien erfolgreich an den Kanton ibermittelt haben, wahlen Sie FERTIGSTELLEN
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Name des Sachbearbeiters in den Stammdaten einfiligen

Mit der Aktivierung der Treuhanderfunktionen kénnen Sie in den Stammdaten & den Namen des Sachbearbeiters
eingeben. Diese Information erscheint nicht im Druck.

Sachbearbeiter

Mame |Herr Sepp Beispiel

.39.-
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Personliche Einstellungen

Programmeinstellungen

Im Mentpunkt EXTRAS - OPTIONEN... finden Sie das Register WEITERE EINSTELLUNGEN, wo Sie zusatzliche
Einstellungen nach lhren Wiinschen vornehmen kénnen:

Programmeinstellungen  Farbeinstellungen
I Sprache
| Sprache [#]Deutsch [ ] Franzéisisch

Schriftarten

Dialog Zoom | normal e

erzeichnis Flr Steuererklarungen

Aktuelles Arbeitsverzeichis
C:\Users\axmza'Documents \WSTax WS Tan®
Standardverzeichnis

C:\Users\axmza\Documents\WSTax\W5Tax gndern
Aufrufkommando Fr die PDF-dnzeige (Drucken)

omd /K %6l suchen

[ ] Waollen Sie fiir die Darstellung der PDF-Dateien einen externen Reader benutzen?

Richtliniendialoge

[[] Begriissungsdialog beim Programmstart anzeigen [_] Druckinformationsdialog vor dem Drucken anzeigen

Hinweis anzeigen fiir Beilagen bei Selbstindig-Erwerbenden

Drucken

Steuererkarung beim Drucken als PDF speichern

Position Gesamtyvalidierung

(J)unten (@) Rechts

kursliste

(® Online-Zugriff (empfohlen) () Lokale Kursliste verwenden

Mach Programmm-akiualisierungen suchen
Automatisch nach Programm-Aktualisierungen suchen

Metzwerk-Proxy (@) automatisch () kein Proscy () Proxy-URL und Part

I Zuriicksetzen

Ubernehmen Abbrechen Hilfe

Wahlen Sie lhre Sprache. Sie haben die Mdéglichkeit zwischen deutsch und franzdsisch zu
Sprache wahlen

Dialog-Zoom

Bestimmt die Grosse der Schrift in den Dialogen. Sie kdnnen von klein bis sehr gross

- 40 -



Anleitung VSTax 2017

auswahlen.

Damit die vorgenommenen Anderungen aktiv werden, muss das Programm beendet und neu gestartet werden.

Arbeitsverzeichnis

Das Arbeitsverzeichnis wird z.B. beim Speichern oder 6ffnen der Steuererklarung
automatisch als Zielverzeichnis vorgeschlagen.
Mit der Schaltfliche ANDERN kann ein anderes Arbeitsverzeichnis bestimmt werden.

Richtliniendialoge

Der Begrussungsdialog und der Druckinformationsdialog kénnen hier ein- bzw.
ausgeschaltet werden.

Aufrufkommando fiir
die PDF-Anzeige

Aufruf-Kommando fir das Programm, welches PDF-Dateien anzeigen kann. Dieses
Programm wird nach dem Druck aufgerufen, falls das Kontrollfeld AUSGABE IN PDF-DATEI
selektiert ist. Mit der Schaltflache SUCHEN kann das gewtiinschte Programm ausgewahlt
werden (z. B. “C:\Programme\Acrobat\acroread.exe” %1). Die Standard-Einstellung muss

Speichern einer
Wiederherstellungsdatei

(Druck) normalerweise nicht geandert werden.
Mit der Checkbox kénnen Sie entscheiden, mit welchem Programm Sie die Anleitung,
Wegleitung, den Begriissungsdialog und den Druckinformationsdialog anzeigen méchten.
Automatisches

Bestimmt den Zeitraum der automatischen Speicherung

Steuererklarung beim
Drucken als PDF

Vorbelegung fiir den Druckdialog ob gleichzeitig zum Druck ein PDF mit der gesamten
Steuererklarung gespeichert werden soll. Siehe Kapitel

speichern Steuererkidrung drucken.
Wahlen Sie, ob fur die Wertschriftenerfassung die lokale oder online Kursliste verwendet
Kursliste werden soll. Um die aktuellsten Kurse zu erhalten, empfehlen wir Ihnen, die online Kursliste

zu verwenden.

Nach Programm-
Aktualisierungen

Einstellen, ob bestimmte Hinweisdialoge im Zusammenhang mit der automatischen
Programm- Aktualisierung angezeigt oder unterdriickt werden sollen. Im unteren Teil kbnnen

suchen Sie individuelle Proxyeinstellungen vornehmen.
Schaltflachenfunktionen
ANDERN Neues Arbeitsverzeichnis auswahlen.
SUCHEN Programm flr die PDF-Darstellung suchen.
UBERNEHMEN Speichert die vorgenommenen Anderungen.
ZURUCKSETZEN Setzt wieder die Standardeinstellungen.
HILFE Hilfe zu den personlichen Einstellungen.
OK Anderungen speichern und den Dialog schliessen.
ABBRECHEN Dialog schliessen. Alle Anderungen werden verworfen, sofern sie vorgangig nicht mit der

Schaltfliche UBERNEHMEN gespeichert wurden.

-4 -
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Farbeinstellungen

Jede Formularfeld- Art (siehe Kapitel) besitzt zur Darstellung eine eigene Vordergrundfarbe (Schrift) und eine eigene
Hintergrundfarbe. Im Meni EXTRAS - OPTIONEN... im Register FARBEN DER FORMULARFELDER finden Sie die aktuellen

Farbeinstellungen, welche Sie nach lhren Wiinschen andern kénnen. Die nachfolgende Abbildung zeigt die Standard-
Farbeinstellungen der verschiedenen Formularfelder.

Programmeinstellungen  Farbeinstellungen

I Hinkergrundfarbe

Yordergrundfarbe |
! Manuelle Felder: Feldwert] andern Micht umschaltbare Felder: |Feldwert |
Automatische Felder: Feldwert andern Umschaltbare Felder: Feldwert
Rahmen
Rahmenfarbe: Feldwert | dndern
Rahmenfarbe (Hover): Feldwert | andern
Rahmenfarbe - selektiert: Feldwert andern

Zuricksetzen

Ubernehmen Abbrechen Hilfe
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Schaltflachenfunktionen

ANDERN Verandern der Farbe pro Feldart.

UBERNEHMEN Speichert die vorgenommenen Anderungen.

ZURUCKSETZEN Setzt die Farbeinstellung auf die Standardfarben zurick.

HILFE Hilfe zu den personlichen Einstellungen.

OK Anderungen speichern und den Dialog schliessen.

ABBRECHEN Dialog schliessen. Alle Anderungen werden verworfen, sofern sie vorgangig nicht mit der
Schaltflache UBERNEHMEN gespeichert wurden.

Wegleitung zur Steuererklarung
Die Wegleitung enthalt den vollstandigen Text der gedruckten Wegleitung. Sie kdnnen darauf jederzeit wie folgt
zugreifen:

1. Uber den Menlpunkt ? - WEGLEITUNG. Damit rufen Sie das Inhaltsverzeichnis der Wegleitung auf.
2. Uber die Taste . Damit rufen Sie gezielt das Wegleitungskapitel zum aktuellen Formularfeld auf, welches Sie
soeben bearbeiten.

Taschenrechner

Im Meni BEARBEITEN befindet sich der Taschenrechner

Mit der Taste oder Uber den Menipunkt BEARBEITEN - TASCHENRECHNER I3sst sich dieses Programm
aufrufen. Die Schaltflache OK schreibt das Resultat in das aktive Formularfeld.

Der Rechner kann nur aus Zahlenfeldern aufgerufen werden.

Automatische Programm- Aktualisierung

Die Programm- Aktualisierung finden Sie an zwei Orten im Programm:

Automatische Programm- Aktualisierung nach dem Start von VSTax

Beim Programmestart werden Sie gefragt, ob das Programm nach einem Update fiir VSTax suchen soll.

Gleichzeitig konnen Sie mit dem Selektieren der im Dialog unten links befindlichen Checkbox bestimmen, ob VSTax
kiinftig die Suchfrage erneut stellen soll (VSTax merkt sich auch die von lhnen gegebene Antwort auf die Suchfrage). Sie
kénnen diese Einstellung jederzeit im MENU EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH PROGRAMM-
AKTUALISIERUNGEN SUCHEN wieder andern.
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Programm- Aktualisierung uber das Menu Extras

Wahlen Sie im MENU EXTRAS den Menueintrag NACH PROGRAMM: AKTUALISIERUNGEN SUCHEN..., um die
Programm- Aktualisierung manuell zu starten.

Ablauf der Programme- Aktualisierung

Firewall einrichten

Bevor die eigentliche Aktualisierung beginnt, erscheint ein weiterer Dialog mit einem Hinweis beziiglich einer
modglicherweise lokal installierter System- oder Zusatzfirewall. Da die Programm- Aktualisierung Uber das Internet erfolgt,
muss VSTax der Internetzugriff gestattet werden. Passen Sie die Einstellungen lhrer Firewall bitte dementsprechend an
und erlauben Sie VSTax, auf das Internet zuzugreifen.

Mit der unten links befindlichen Checkbox kdnnen Sie festlegen, ob dieser Dialog in Zukunft wieder erscheinen soll. Diese
Einstellung lasst sich nachtraglich im MENU EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH PROGRAMM-
AKTUALISIERUNGEN SUCHEN andern.

Automatische Aktualisierung

Nachdem Sie den Dialog mit Ja| verlassen haben, beginnt die Programm- Aktualisierung. Nun wird sich VSTax mit dem
Updateserver verbinden und nach Aktualisierungen suchen. Nach dem Updatevorgang wird das Programm neu gestartet.
Wahrend des gesamten Aktualisierungsprozesses werden Sie durch entsprechende Dialoge geleitet und haben die
Maoglichkeit, die Aktualisierung abzubrechen. Sollte VSTax keine Verbindung mit dem Internet aufnehmen kénnen, wird
ein entsprechender Hinweis angezeigt. Bitte Uberpriifen Sie dann Ihre Firewalleinstellungen erneut.

Besonderheiten beim Arbeiten ohne Administratorenrechte

Far die Programm- Aktualisierung sind Administratorenrechte notwendig. Sollten Sie nicht als Administrator arbeiten,
werden Sie aufgefordert, sich fir den Aktualisierungsprozess als Administrator zu legitimieren.

Konfigurationsmoglichkeiten

Im Menu EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH PROGRAMM-AKTUALISIERUNGEN SUCHEN koénnen Sie
einzustellen, ob beim Programmstart die Fragen betreffend der automatischen Programm- Aktualisierung gestellt werden
sollen.

Hilfe bei Problemen & weitere Informationen

Falls Sie Probleme oder Fragen haben, stehen Ihnen die folgenden Mdéglichkeiten offen:
1. Wegleitung: siehe Kapitel Wegleitung

2. Internet-Seite: http://www.vs.ch/vstax
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Systemanforderungen

Fuar ein flissiges Arbeiten mit VSTax 2017 sind folgende Systemvoraussetzungen zu erfillen:

Microsoft Windows

Unterstiitzte Betriebssystemversionen:

- Windows 10
- Windows 8.1
- Windows 7

Hardware mindestens

- 400 MB freier Arbeitsspeicher
- 400 MB freier Festplattenspeicher

Unterstiitzte Betriebssystemversionen:

- macOS 10.13 (High Sierra)
- macOS 10.12 (Sierra)

- 0S8 X 10.11 (El Capitan)

- 0S X10.10 (Yosemite)

- 0OS X 10.9 (Mavericks)

Hardware mindestens

- 400 MB freier Arbeitsspeicher
- 400 MB freier Festplattenspeicher

Linux

Referenz-Distribution:
Ubuntu Linux 17.10

Hardware mindestens

400 MB freier Arbeitsspeicher
400 MB freier Festplattenspeicher

Bildschirm und Drucker

Bildschirmauflésung: mindestens 1280 x1024 Pixel Auflésung
Drucker: mindestens 300 x 300 dpi
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