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Ganz einfach - und kostenlos

VSTax 2018 arbeitet mit den offiziellen Formularen der Kantonalen Steuerverwaltung. Sie kénnen damit eine beliebige
Anzahl von Steuererklarungen ausfullen.

Typografische Konventionen

Im Text erkennen Sie bestimmte Programmelemente an der Formatierung. So werden beispielsweise Menis und
MenUpunkte immer in GROSSBUCHSTABEN geschrieben.

KAPITALCHEN Kennzeichnen alle vom Programm vorgegebenen Bezeichnungen fiir Schaltflachen,
Dialogfenster, Symbolleisten etc.

GROSSBUCHSTABEN Verweisen auf Menus bzw. Menlpunkte (z. B. DATEI — BEENDEN).

Tastenbezeichnungen der Tastatur

Tabulatortaste. Wird auch als dargestellt.
Enter oder Return-Taste. Wird auch als dargestellt.
Shift Umschalttaste auf GroRschrift. Wird auch mit einem Pfeil nach oben dargestellt.

trg Steuerungs- oder Controltaste. Wird auch als dargestellt.

LEERTASTE Leerschlagtaste. Wird auch als Space-Taste bezeichnet.

elete Loschtaste. Wird auch als dargestellt.

IIIH

Ruckschritt- oder Backspace-Taste.
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Das Programmfenster

Verzweigung auf

; Kontextmeni
Titelleiste Detailformulare und
Meniileiste Symbolleiste
Anfstelhinnen
iﬂ WSTax Neue Steuererklarung - m}
Datei Bearbeiten Ansicht Fermulare Stauerberechnung Zusatzliche Funktionen Extras H|
i,
GO EdHd»RuVLG I - QPI@BI A HmEAV D a
=8 D Steuerer:érung Al Test ob\i/ /A 2u korrigieren
Grundlagen
[ ERBSEINKOMMEN ohne Rappen Alle M ler sind ausgefiillt
E Cbzuge il en aus selbstindiger Erwerbstatigkeit | s Ehefray Rubrik | Steverpflch
B'D nglnizrlﬁnder nis der selbstandigen Erwerbstatigkeit {laut Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrechnungen) | 1002 100 \
I e cht verrechnete Verluste jiaa 116
v Rpitrd 120a 120
D Werzeichnis der Wertschriften und Kapitalanlagen rs. AHV-Beitrage X X u 302 150 L
D Verzeichnis der Erben / Nutzungsberechtigten pitalertrage inbegriffen in Gewann- und Verustrechnungen I
D Detailverzeichnis Lottogewinne ieinkommen aus selbstandiger Erwerbstatigkeit 1403 140
] Detailverzeichris Spieleinsztze n aus Kollektiv- und Kommanditgesellschaften oder einfachen Gesellschaften LI IE
-] DA-1/R-US Pauschale Steueranrechnung/Riickbehalt USA |he verrechnete Verluste | 160a 160
-] Léhne und Berufsauslagen rs. AHY-Beitrdge | 170a 170
-] Andere Abziige einkommen 180a 180
D Liegenschaftsverzeichnis . P . A . "
B e en aus Land- und Forstwirtschaft (gemass Beilage fr Landwirtschaftsbetriebe) T3 =
=--|_] Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten s der Land- und Forstudrtschaft e | I
- . rs. AHV-Beitrdge |21 m rech ”
. 212a 212 echner..,
D Wereinfachte Beilage fiir L virtschafts-Betriebe peinkommen 2202 220
D Direkte Bundessteuer ulagen und Mutterschaftsentschadigungen (selbstindige Enverbstitigheitiandwirtschaft) B Wegleitung.. Fi ritatstests
) Bemerkungen zur S L en aus unselbsténdiger Erwerbstitigkeit e —=
N . <eli ien- und G 20 i ) 3102 30 existieren keine
plohin, einschliesslich Familien- und Geburtszulagen {Beflage 5) [} [ ] [ |L Formular-Validierungs-Fehler
aleinkommen, Gehaltsnebenleistungen, Arbeitslasigkeit, Familienzulagen, Geburtszulagen 320a | | 320 | ]
en aus Nebenerwerb (4ngabe der Ernwerbsart
. ] - e Ehefrau Steuerpflichtiger
Navigationsbereich nkommen [
Beitrige 411a [
ungskesten: 20 % (min. Fr 800.- fmax. Fr 2400 -) | ] 410a | | 410 | ]
stindig:
EQmmen
ungskosten: 20 % fmin fr 800-fmax. e 2400-) 1| 420 | [ 420 I
en als Mitglied der Verwaltung juristischer Personen 500a | ]_500 [ ]
EN, PENSIONEN UND ANDERE ENTSCHADIGUNGEN (Ubertrag age 1 «Renten+Pensionenn) v

B = &R A

Muster Mike, Sion A

\ N\ [\
E_éatuszeile Beilagenverwaltungsbereich Elx:ormularbereich Validierungsbereic\ﬁ

gemass Stammdaten)

Titelleiste Information Uber die aktuell gedffnete Steuererklarungs-Datei

Menlileiste Hier finden Sie alle Funktionen zum Ausflllen Ihrer Steuererklarung
Symbolleiste Schnellzugriff auf Funktionen aus der Meniileiste

Statuszeile Information Uber die aktuell gedffnete Steuererklarung (Name, Vorname und Ort

Formularbereich

Formulare mit Formularfeldern fir die Eingabe lhrer Steuererklarungs-Daten

Verzweigung auf
Detailformulare und
Aufstellungen

Verzweigung auf Detailformulare (z. B. Wertschriftenformular) und Aufstellungen (z. B.

weitere Lebens- und Rentenversicherungen)

Beilagenverwaltungsbereich

Bereich fur die Beilagenverwaltung mit Funktionen zum Verwalten der Beilagen.

Validierungsbereich

Informationen Uber Unstimmigkeiten mit ausgefillten und nicht ausgeflliten Feldern
bzw. lber Pflichtfelder die nicht ausgefiillt sind. (siehe Kapitel Gesamtvalidierung).

Kontextmenu

Das Kontextmenu zeigt die gebrauchlichsten Funktionen fir dieses Objekt an. Wird
normalerweise mit der rechten Maustaste aufgerufen.
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Beilagenverwaltungsbereich

Verzeichnis aller
Beilagen

Vorschau
ausgewahlter Beilage

Bemerkung aus Abdocken der
TellTax Beilagenverwaltung

—

A L)

Verzeichnis

ED.:JIS'EE 0E COMPENSATION j
hug Nettolohn
!~ Beleg als Beispiel (14.03.2018)

e

- 2/5

o B ot .2 — v Nachste Beilagen

Vorherige Beilagen

16850 SIOM

P T e
Som,

Vorherige Seite der
ausgewahlten Beilage

A joindm & volre déclaration dimpdt

Aftestation

Nachste Seite der
ausgewahlten Beilage

Des codisafions personnalles AVS/IAUAPG, éventuelement AFIAFIVAC, créditdes sur valre compie:

| g Cotisators crédides dans Fannds 2017 :

Pour 2017 ol
Pouf les priodes aribhisunes -

Total des colmalions chcilbes B

Ausgewahlte Beilage als
Vious reciver cafle allestafion afin de pouvos déduire les colisations c-dessua dans volre ddclaralion Fimpdl PD F Offnen
Nous précisons cependant qua, sur be plan flacal, |es cotisations AVS/AIMAPG qul pauvent 8re déduites comme frals
péndraux dolvent en principe cormespondre A callas portées en compte. S| vous na tenez pas de comptabillité, vous pouves
dichuire les colisations suementionnédas dans volre déclaration dimpit
SERVICE DES COTISATIONS

Beilage mit PDF-Viewer dffnen...

¥ :




Anleitung VSTax 2018

Elemente des Programmfensters

Symbolleiste

Symbol Funktion

Zurlck

Vorwarts

Neue Steuererklarung erstellen

Offnet eine bestehende Steuererklarung

Speichert die gedffnete Steuererklarung

Druckt die Steuererklarung

Ubermittelt die Steuererklarung (iber das Internet an die Steuerverwaltung

Stammdaten-Dialog 6ffnen

Gesamtvalidierung einschalten / ausschalten

SN AL IR EAT S N

Startdialog aufrufen

: Zoomfaktor des Formulars verandern

Programmanleitung 6ffnen

Einschatzungshilfe

Wegleitung zur Steuererklarung 6ffnen

Weiterfuhrende Informationen im Internet

& Qe @
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Kontakt zur Steuerverwaltung

Steuererklarung Seite 1 6ffnen

Bemerkungen des Steuerpflichtigen

Zeile einfligen

Zeile anfligen

Zeile(n) 16schen

Zeile(n) aufwarts schieben

Zeile(n) abwarts schieben

Nachste Formularseite 6ffnen

€ & €2 H iR R DG

Vorherige Formularseite 6ffnen

B (&

Offnet das Formular fiir persénliche Notizen. Sind persénliche Notizen vorhanden, so wird dies mit
einem Haken angezeigt. Diese Notizen werden weder ausgedruckt noch im 2D-Barcode oder bei
der Online-Ubermittlung weitergegeben.
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Meni DATEI

Meniipunkt Tastenkombination Symbol Funktion
Startdialog aufrufen + Ta Startdialog aufrufen
Neu. . . 1.4 Neue Steuererklarung erstellen
Sffnen.. +[0] ﬁ_] Vorhandene Steuererklarung 6ffnen

. Aktuelle Steuererklarung schliessen und Startdialog
Schliessen... + aufrufen

. Speichert die aktuell gedffnete Steuererklarungs-
Speichern * H Datei (siehe Kapitel Steuererkldrung speichern).
Speichern unter .. Speichert dl_e aktuelle Steuererklarung unter einem

neuen Dateinamen.

Drucken. . + IEl h:; Druck aller oder einzelner Formulare.
Online- Ubermittelt die Steuererklarung tber das Internet
Ubermittlung... an die Steuerverwaltung
Beenden + Programm beenden

[Liste der zuletzt
verwendeten
Steuererklarungen]

Auswahl der zuletzt bearbeiteten
Steuererklarungen.

Ist die gewunschte Steuererklarung in dieser Liste
nicht aufgefihrt, so kann nach der Steuererklarung
iber den Meniipunkt DATEI — OFFNEN gesucht
werden.
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Menupunkt Tastenkombination | Symbol Funktion
. | Ausschneiden
Ausschneiden + X o
Kopieren N Iﬁj Kopieren
Einfljgen + Ll Elnfugen
Ldschen Eingabe I6schen
R Ldéscht das aktuelle Formular. Anschliessend wird
Formular loschen * die erste Seite der Steuererklarung angezeigt.
. ' Stammdaten-Dialog flir die Erfassung der
Personalien.. & Personalien 6ffnen.
Rechner Taschenrechner wird geéffnet.
Besuchte - . Offnet die zuletzt besuchte Formularseite
Formularseiten: Zurick * @
Besuchte Geht man eine Formularseite zuriick, so hat man
Formularseiten: + mit diesem Button die Méglichkeit wieder nach
Vorwarts vorne, zur Ursprungsseite zu gelangen.

Menii ANSICHT

Menupunkt Tastenkombination Symbol Funktion
Zoom... Seitenbreite v Einstellen der Ansichtsgrosse der Formulare
Seite 1 + ﬁ Sprung auf Formularseite 1 des aktuellen
Formulars
. + Sprung auf Formularseite 2 des aktuellen
Seite 2 2 Formulars (falls Formularseite vorhanden)
Seite 3 + 3 Sprung auf Formularseite 3 des aktuellen
Formulars (falls Formularseite vorhanden)
. + Sprung auf Formularseite 4 des aktuellen
Seite 4 4 Formulars (falls Formularseite vorhanden)
Weiter + I:"l> Weiter
Zuriick + <::| Zuriick

(oo}
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Meni FORMULARE
In diesem Men finden Sie sdmtliche im Programm verfligbaren Formulare.

Menu STEUERBERECHNUNG

Uber den Meniipunkt STEUERBERECHNUNG DURCHFUHREN kann die voraussichtliche Staats- und Gemeindesteuer
und die direkte Bundessteuer errechnet werden (siehe Kapitel Steuern berechnen).

Menii ZUSATZLICHE FUNKTIONEN
Die zusétzlichen Funktionen kdnnen iiber den Meniipunkt TREUHANDERFUNKTIONEN AKTIVIEREN aktiviert werden.
- Vermogensvergleich durchfiihren
- Generelle Vertreter-Angaben
- Fristverlangerungen in Datei schreiben
- Die Steuererklarung abschliessen
- Steuererklarungsliste exportieren

Meni EXTRAS

Der Menipunkt OPTIONEN... bietet die Mdglichkeit, Standardeinstellungen zu verandern. Mehr Informationen dazu
finden Sie im Kapitel Persénliche Einstellungen.

Uber den Menlipunkt NACH PROGRAMM-AKTUALISIERUNGEN SUCHEN... gelangt man zur automatischen
Programmaktualisierung.

Mit dem MenUpunkt REKAPITULATION kénnen Sie Ihr Einkommen mit den Vorjahreswerten vergleichen.

Uber den Menlipunkt TREUHANDERFUNKTIONEN AKTIVIEREN kénnen Vermégensvergleich durchgefiihrt und
generelle Vertreter-Angaben gemacht werden. Zudem wird hier die Funktion der Fristverlangerung angeboten. (siehe
Kapitel Zusétzliche Funktionen).

Der Meniipunkt STEUERERKLARUNG PRUFEN fiihrt die Gesamtvalidierung durch (siehe Kapitel Gesamtvalidierung).
Der Meniipunkt PERSONLICHE NOTIZEN Offnet das Formular fiir persénliche Notizen. Sind persénliche Notizen

vorhanden, so wird dies mit einem Haken angezeigt. Diese Notizen werden weder ausgedruckt noch im 2D-Barcode oder
bei der Online-Ubermittlung weitergegeben.
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Menu Hilfe
Mentiipunkt Symbol Funktion
Wegleitung Ruft die Wegleitung zur Steuererklarung auf.

Einschatzungshilfe

Ruft die Webseite fiir die Einschatzungshilfe auf.

Anleitung

g
Q@

Ruft die Anleitung zu dieser Anwendung auf.

Start-
/Druckrichtlinien

Offnet den Dialog mit den kantonalen Richtlinien.

VSTax Support Offnet die Website, auf der Sie einen Download-Link fiir "TeamViewer"
(Fernwartung) finden. Mit diesem Programm kénnen Sie |hr Computer fernwarten lassen.

Weiterfuhrende < Offnet einen Dialog mit verschiedenen Links zu Internetseiten mit
Informationen im @ nitzlichen Informationen.

Internet

|
Kontakt Kontakt zur Steuerverwaltung
Info Informationen zum Programm, wie z.B. die Versionsnummer von VSTax

2018 oder von Java

Formularbereich

Im Formularbereich wird das gewahlte Formular bzw. die gewahlte Formularseite mit seinen Formularfeldern dargestellt.

Steuererklarungs-Daten werden Uber die Formularfelder erfasst.

Auf ein anderes Formular wechseln

Um Ihnen ein individuelles Vorgehen zu ermdglichen, kdnnen Sie auf verschiedene Arten zwischen den Formularen

wechseln:

- Uber das Menii FORMULARE

- Sie haben auch direkt von der Steuererklarung aus Zugriff auf das flr eine bestimmte Ziffer erforderliche
Hilfsformular. Zu diesen Hilfsformularen gelangen Sie mit der Schaltflache O oder.2). Sind auf dem Formular
bereits Daten vorhanden, so erscheint 1) oder [£1. Die Schaltflachen befinden sich meistens am rechten Rand

eines Formulars. Zum Ausgangsformular kehren Sie mit der Symbolleisten-Schaltflache <::| zurlck.

- Uber die Symbolleisten-Schaltflachen und <::.:

Von Detailformularen gelangen Sie jederzeit mit der Symbolleisten-Schaltflache D auf die 1. Seite der

Steuererklarung zurtick.

-10 -
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Auf eine andere Formularseite wechseln

In mehrseitigen Formularen wechseln Sie mit den Symbolleisten-Schaltflachen | 1 I , | 2 I , | 3 I , |4 I , bzw. I:‘I> und

::l von Formularseite zu Formularseite.

Die Symbolleisten-Schaltflachen sind auch tber folgende Tastenkombinationen erreichbar:

+ Weiter

Symbol Tastenkombination Funktion

3 + Sprung auf Formularseite 1 des aktuellen Formulars

2 + Sprung auf Formularseite 2 des aktuellen Formulars (falls Formularseite
vorhanden)

3 + Sprung auf Formularseite 3 des aktuellen Formulars (falls Formularseite
vorhanden)

4 + Sprung auf Formularseite 4 des aktuellen Formulars (falls Formularseite
vorhanden)

+ Zuriick

Arten von Formularfeldern

VSTax 2018 kennt verschiedene Arten von Eingabefeldern, welche sich farblich unterscheiden (zu den Farben siehe
Kapitel Persénliche Einstellungen):

Textfeld Die Eingabe von beliebigen Zeichen ist mdglich.
Datumsfeld Nur die Eingabe eines Datums ist mdglich.
Zahlenfeld Nur Zifferneingaben sind méglich. Aus diesen Feldern kann die

Taschenrechnerfunktion mit oder Uber das Kontextmenu aufgerufen werden.

Listenfeld ((~)

Via Auswabhlliste kann ein vorgegebener Wert ausgewahlt werden. Auswahlliste mit
Mausklick oder Pfeiltaste-nach-unten (Windows) 6ffnen und einen vorgegebenen
Wert auswahlen.

Manuelle Felder

Die Eingabe von Daten in manuelle Felder ist jederzeit moglich. Normale
Eingabefelder fir Text und Zahlen. Auf manuellen Feldern sind keine Formeln
hinterlegt.

Automatisch / Manuelle
Felder

Ein Automatisch/Manuelles-Feld wird anhand einer Formel automatisch berechnet,
kann aber mit einem Doppelklick in das entsprechende Feld oder Uber das
Kontextmeni auf ein manuelles Feld umgestellt werden. Dadurch wird die
automatische Berechnung ausgeschaltet. Durch Wiederholung dieses Vorgangs wird
die automatische Berechnung des Feldes wieder eingeschaltet.

-11 -
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Automatische Felder

Automatische Felder werden anhand einer Formel automatisch berechnet. Die
automatische Berechnung kann nicht abgeschaltet werden. Automatische Felder
sind daher unveranderbar.

Felder flr vordefinierte
Angaben

Felder fur vordefinierte Angaben werden vom Programm direkt mit bereits erfassten
Daten gefiillt. Es handelt sich dabei meistens um Daten aus dem Stammdaten-
Dialog. Diese Felder kénnen auf dem Formular nicht verandert werden. Anderungen
mussen in den entsprechenden Dialogen vorgenommen werden.

Bemerkungsfelder

Bemerkungsfelder enthalten Hinweistexte zu den Formularen.

Formularfelder mit der Tastatur bearbeiten

TAB| oder [Enter]

Sprung auf nachstes, manuelles Eingabefeld.

[Shiff + [TAg]

Sprung zurlick auf vorheriges, manuelles Eingabefeld.

Strg |+ T8

Sprung auf nachstes, manuelles oder automatisches Eingabefeld.

IShift] + [Strg | + TAB]

Sprung auf vorheriges, manuelles oder automatisches Eingabefeld.

+ Kontextmenu aufrufen (nur Windows). Entspricht rechter Maustaste.
Rechner anzeigen

+ Ausschneiden

+ Kopieren

+ Einfigen

Eingabe I6schen

-12 -
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Navigationsbereich

Auf der linken Seite wird der Navigationsbereich dargestellt. Hier sind alle Formulare aufgelistet. Sie konnen direkt auf ein
Formular klicken, um zu den Eingabefeldern eines anderen Formular zu gelangen.

| Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Zusétzliche Funktionen Extras Hilfe

0 RUE VRO  QDISBRIAHmEAVE®

-] Steuererkiérung
D Grundlagen
-8
D Abziige Kanton [ Bund
D Vermagen
=[] Detail der Kinder
5] seite 1
D Werzeichnis der Wertschriften und Kapitalanlagen
D Werzeichnis der Erben [ Nutzungsberechtigten
D Detailverzeichnis Lottogewinne
D Detailverzeichnis Spieleinsétze
D DA-1 f R-US Pauschale Steueranrechnung/Riickbehalt USA
D Léhne und Berufsauslagen
-] Andere Abziige
D Liegenschaftsverzeichnis
() schuldenverzeichnis
D Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten
- [5) seite 1
D Wereinfachte Beilage fir Landwirtschafts-Betriebe
) Direkte Bundessteuer

D Bemerkungen zuAteuererk‘lérung

Beilagen zur Steue
Zichen sie PDF- oder B
zur Steuererklgrung hi

drung
teien, die Sie als Beilage
en méchten, in diesen Bereich,

{Muster Mike, Siony

Navigationsbereich

1. ERWERBSEINKOMMEN ohine Rappen
ink aus selbstandi Erwerbstitigkei Rubrik hefrau Rubrik | Steuerpflichtiger
Ergebnis der selbstandigen Erwerbstatigkeit faut Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrechnungen) 100a i
— 1. Nicht verrechrete Verluste 1108 [IAL
-f. Pers. AHV-Beitrige 1208 | 120
~ 1. Kapitalertrage inbegriffen in Gewinn- und Verlustrechnungen (0] 130a 130 [
- Mettoeinkommen aus selbstandiger Erwerbstatigkeit 140 140
Einkommen aus Kollektiv- und Kommanditgesellschaften oder einfachen Gesellschaften 1503 | 150
— 1. Nicht verrechnete Verluste 160a | 180
— ./, Pers. AHV-Beitrige 170a 170
Hettoeinkammen 180a 180
Einkommen aus Land- und Forstwirtschaft (gemsss Beilage fir Landwirtschaftsbetnisbe)
- Ergebnis der Land- und Forstwirtschaft u 210a 210 u
1. Pers. AHV-Beitrage 211a 211
- Mettoeinkommen 212a 212
Famili und Muttersc ddigungen (seihstindige EnverbstitigkeitLandwirtschaft) 2208 220
i aus ur @ndiger Erwer i
- Mettolohn, einschliesslich Familien- und Geburtszulagen (Beilage 5) 1] [310a | | 310 (]
~ Maturaleinkommen, Gehaltsnebenleistungen, Arbeitslosigkeit, Familienzulagen, Geburtszulagen | 320a [ | 320 | ]
Einkommen aus Mebenerwerb (4ngabe der Enverbsart)
] Ehefrau Steuerpflichtiger
Bruttoeinkommen | |
£ AHV-Beitrdge 411a [ LB
Gewinnungskosten: 20% {min. Fr 800.—/max. fr 2'400-)| — 410a | | 410
Unselbstindig:
Nettoeinkommen | | | |
Gewinnungskosten: 20% (min. r S00—fmax fr 2400-) | ] q | 4204 || az0
Einkemmen als Mitglied der Ver g juristischer 5003 500

2. RENTEN, PENSIONEN UND ANDERE ENTSCHADIGUNGEN (Ubertrag von Beilage 1 «Renten +Pensionen»)

=]
> |

Eingabefelder

Folgende Symbole kennzeichnen die Status der Rubriken im Navigationsbereich:

Symbol Status

0 Noch nicht bearbeitet

= Bearbeitet (mind. 1 Mutation gemacht)

1 oder [21 | Momentan aktive Rubrik

Navigationsbaum mit dem Ziffernblock aufklappen oder zuklappen

oder Navigationsbaum aufklappen

D Navigationsbaum zuklappen

-13-
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eilagenverwaltun eich

Im Beilagenverwaltungsbereich werden samtliche Dokumente aufgelistet, welche Sie der Steuerklarung hinzugefigt
haben.

Ef vstax - gfas fasfsd, asdfavstax - m| X
Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Zusétzliche Funktionen Beilagen Extras Hilfe
= — 7 &
G0 EiH»2VEG(x—-  QPIBIA R MREAV ED ser
-[] Steuererkiarung ~
i B — Ergebnis der selbstandigen Erwerbstatigkeit flaut Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrechnungen) it 100 [
- ) E—
+-|5] Abauge Kanton f Bund - ./. Nicht verrechnete Verluste 110a 110
2] Vermégen — /. Pers. AHV-Beitrige 120a 120
() petail der kinder ] . . _ 130 130 0
-] Verzeichnis der Wertschriften und Kapitalarlagen — /. Kapitalertrage inbegriffen in Gewinn- und Verlustrechnungen il
E ;:Z:‘::‘z';:;i:’f:t"‘nfg’:::“:‘fs“’ﬁd‘“gﬁ” — Nettoeinkommen aus selbstandiger Erwerbstatigkeit Lo 140
Iverzeichris Spiel . ; ’ .
E E:‘j:;ﬁ p::js;p::mm UsA Ei aus - und dit lIschaften oder einfachen Gesellschaften LIt iy
E :ZZ”E “gﬁﬁ“‘"&“s‘agﬁ" — /. Nicht verrechnete Verluste dl IE0
ere Abziige )
e ~ /. Pers. AHV-Beitrige 0 L0
) schuidenverzeichnis — Nettoeinkommen 180a 180
[} renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten
iy o Einkommen aus Land- und Forstwirtschaft (gemdss Beilage fir Landwirtschaftsbetriebe) PR S
-] Direkte Bundessteuer 210a 210 0
(7 Bemerkungen zur Steuererkisrung — Ergebnis der Land- und Forstwirtschaft
— /. Pers. AHV-Beitrage 2 2
— Nettoeinkommen g i
Familienzulagen und Mutterschaftsentschadigungen (selbsténdige Erwerbstitigkeit/Landwirtschart) 2 22
Eink aus unselbstindiger Erwerbstatigkeit
Beilagen zur Steuererklarung » - Nettolohn, einschliesslich Familien- und Geburtszulagen (Beilage 5) 310a 310 a
Verzeichnis o = — Naturaleinkommen, Gehaltsnebenleistungen, Arbeitslosigkeit, Familienzulagen, Geburtszulagen_‘ 320a | ‘ 320 | I
Beilagen zur Steuererklirung .
Ziehen sie PDF- oder Bild-Dateien, die Sie als Beilage Einkommen aus Nebenerwerb (Angﬁbé der Erwerbsar‘t)
2ur Stevererkrung hinzufiigen méchten, n diesen Bereich ndig: | [ chefrau | [steuerpfiichtiger|
- wdig:
Bruttoeinkommen
/. AHV-Beitrage [a11a]|— 411 [
Gewinnungskosten: 20 % (min. fr. 800.~/max. Fr. 2'400-) | — E 4102 410
- Unselbstindig: | ‘
Nettoeinkommen | ‘
Gewinnungskosten: 20 % (min. fr. 800.~/max. Fr 2'400‘—}| - ‘ ‘ ﬂ ‘ 420a 420
Einkommen als Mitglied der Verwaltung juristischer Personen _
2. RENTEN, PENSIONEN UND ANDERE ENTSCHADIGUNGEN (Ubertrag von Beilage 1 «Renten+Pensionen»)
oy P
P Ei
HEERN ) 9 AHV und IV-Rantan (nhne Frodnzinosieictinnen . Hilfl ©inliunaen) 600a 600 Q ¥
Sigrist Timo, Uronstrasse

Beilagenverwaltungsbereich

Folgende Symbole kennzeichnen die Status der Rubriken im Navigationsbereich:

Knopf Befehl
Beilagen, welche in Tell Tax erfasst worden sind, hinzufligen

Beilage hinzufiigen

Beilage bearbeiten

Beilage anzeigen

Beilage l6schen

|30 | B (PSP 5
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Beilage hinzufiigen
Als Beilagen konnen Dateien im Format .pdf, .jpg, .tif oder .png angehangt werden. Eine neue Beilage konnen Sie mittels

‘j' Knopf hinzufligen.

Zum Hinzufiigen von Belegen kénnen Sie ebenfalls die Drag & Drop Funktion benutzen. Offnen Sie hierfir den Datei
Explorer, aktivieren Sie den gewlnschten Beleg den Sie hinzufigen mdéchten und verschieben Sie mit der Maus das
Dokument in die Zone "Beilagen zur Steuererklarung". Bearbeiten Sie danach die noch fehlenden Angaben im Fenster
"Beilagen hinzufigen".

il

Figen Sie eine Datei hinzu

Datei: Durchsuchen. .. [

Beschreiben Sie diese Beilage

Kurzbeschreibunag:

Wahlen Sie die korrekke Zuordnung innerhalb der Steuererklarung I

Zuordnung: Erwerbseinkommen (Code 100 bis 500) . | Unter Erwerbseinkommen fallen alle Dokumente
die Sie fir die Rubriken 100 bis 500 bendtigen.
Zum Beispiel Lohnausweise.

Im darauf folgenden Dialog BEILAGE HINZUFUGEN kdnnen Sie den Pfad eingeben, wo sich die anzufligende Datei befindet.
Geben Sie unter Kurzbeschreibung einen kurzen Text ein, der den Inhalt der Datei beschreibt.

Wahlen Sie im Dropdown-Menu Zuordnung die passende Zuordnung innerhalb der Steuererklarung fiir Ihre Beilage aus.
Wenn Sie alle Angaben zur Beilage gemacht haben, kénnen Sie diese hinzufigen indem Sie auf OK driicken.

Beilage bearbeiten

—n

Eine bestehende Beilage kdnnen Sie bearbeiten, indem Sie diese auswahlen und auf den Knopf M drucken.
Nehmen Sie im Dialog BEILAGE BEARBEITEN die von lhnen gewiinschten Veranderungen vor und klicken Sie danach auf
OK, um diese zu (ibernehmen.

Beilage anzeigen

Eine bestehende Beilage kdnnen Sie ansehen, indem Sie diese auswahlen auf den Knopf Q druicken.
Die Beilage wird in dem von lhnen definierten Editor (Zum Beispiel Adobe-Reader) zur Ansicht gedffnet.

Beilage I6schen
Eine bestehende Beilage konnen Sie I6schen, indem Sie die zu I6schende Beilage auswahlen und auf den Knopf

|
3_:' driicken. Sie werden um eine Bestatigung der Loschung gebeten, um die Beilage definitiv zu entfernen,
antworten Sie mit JA.
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Arbeiten mit Tabellenerfassungen

Mame derfdes Begunstigten Geburtsdatum Unterhaltsbeitrag  Besrag
; _ _ T 10 ]
Zeile(n) ausschneiden | | 0
I [ o | o [
Zeile(n) kopieren
| [rramas | .

Zeile(n) einflgen

- Liguidatio L Zeile einfil
- unter Ruky EErE cEllE EINtUgEn nnte Besteuerung (Art. 33 ¢ S1G)
- PFrdmien u Zeile(n] l&schen sichierungen sowie Sparzinsen (Belage 5)
- Krankheit] [2565 a) Fr
Behindend Zeile anfiigen + 2565 b) |Fr.
- Abzug fin pe- ader Krankenheirms
freiwillios Zeile(n) aufwarts schieben lace 5) Zsmoamlr. [

Die Tabellen kdnnen direkt auf den Formularen erfasst werden. Die Scrollbar wird bei Bedarf automatisch angezeigt.

Die Tabellenzeilen kdnnen nicht nur in der gleichen Tabelle kopiert und eingefligt werden, sondern auch in einer anderen
Tabelle oder gar in einem anderen Programm wie z. B. Microsoft Excel.

In der Symbolleiste gibt es zusatzlich finf Knépfe, die Ihnen in den Tabellenerfassungen als Unterstitzung zur Verfligung
stehen. Diese flnf Kndpfe werden automatisch aktiv, wenn Sie sich in einer Tabelle befinden.

TR . 4

Kontextmenu:

Eine oder mehrere Zeilen werden ausgeschnitten (mehrere Zeilen kann man
mittels Strg | + |Klick auf Zeilennummer | selektieren).

Zeile(n) ausschneiden

Eine oder mehrere Zeilen werden kopiert. Diese Zeilen kdnnen in einem anderen

Zeile(n) kopieren Abschnitt der gleichen Tabelle eingefugt werden.

Eine oder mehrere Zeilen die sich in der Zwischenablage befinden, werden
eingefigt

!

Zeile(n) einfigen

Leere Zeile einflugen Eine neue Zeile wird vor der selektierten Zeile eingefugt.

Zeilen(n) lI6schen Die markierten Zeilen werden geldscht.

Zeile anfligen Eine neue Zeile wird am Schluss erstellt.

Zeile aufwarts schieben | Markierte Zeile nach oben verschieben.

€2 & H

Zeile abwarts schieben | Markierte Zeile nach unten verschieben.
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Gesamtvalidierung

Mit der Gesamtvalidierung wird Uberprift, ob alle Pflichtfelder ausgefiillt sind und ob die Eingaben auf den Formularen
korrekt erfolgt sind. Die Gesamtvalidierung wird immer vor dem Drucken ausgefiihrt. Ist die Gesamtvalidierung nicht
korrekt, wird eine Infobox aufgerufen.

Die Gesamtvalidierung kann auch wahrend der Datenerfassung eingeschaltet werden.

e Uber den Meniipunkt EXTRAS — STEUERERKLARUNG PRUFEN oder

e durch die Schaltflache

Ebenso kann man die Gesamtvalidierung wieder ausschalten.

Achtung
Es ist mindestens eine Gesamt-Steuererkldrungs-Validierung fehlgeschlagen...

| Sie kannen weiterfahren und die Steuererkldrung ausdrucken,
allerdings wird diese dann als "unwvellstindig” gekennzeichnet.
Ansonsten gehen Sie zurdck und kerrigieren Sie die angezeigten Fehler!

Zuriick Weiter '

Mit WEITER kdénnen Sie den Druckvorgang fortsetzten. Die Formulare werden mit ,unvollstandig” gekennzeichnet, was
bedeutet, dass Sie diese Formulare nicht einreichen dirfen.

Bruttoeinkommen im In- und Ausland (einschliesslich Nutzniessung)

ERWERBSEINKOMMEN UND RENTEN

4. Einkamman aus sslbstindiger Erserbstitighsit
i, Gawerb, st odr ol Bl it bokedogfin R artsn und G- und Yksfrech-
ocgn i)

e o S e S o m
e SO e m
il o
el =
" rm
‘

Mchl vorrosmots Var

) i Bodogk s Lanchta-hatshokit [Farmy. b Eacder 26§
pors. artesaisgs

) FATHKTTAIBGRN, DL AR BUA LI KATEZN . .. oo N
3 " o

) Lem, p

b) Vaglingen, d it

f
el B DrSergng A HES AR e S ... 2 a0

. ikarmon s b e B2
ey i
. Bk i i g Voo aylon Taa]

& Rarton, Ronsionan, Einkommen aus Vorpfrindun;
) Até-un - Ramian ons Ergrngmtngen . AU em
b Risnten, Pesicnsn, Ercarmen aus varppesgng L

et Rarks:
7. Erwerbsausfallartachidigungen [" /‘
) Wb,

[ETPHI R ——r— S i
6. Total Ewarbasinkameman und Rant
9 EHEGATTIN
ersudprien

ajroreragattn . havol
Bl KIS P e s et e e e o 1420

15 Sonalige Enkommon (IINGra BRI ... .. ....c0v.osoeoeeens et neesosen e o 5]

46 Toral Binkomman i 1 i 15) heas|

WL 25, Januar 2006 0301
Sommer Bianca, Skn VSTax 2005 Sail 2von 4

Mit ZURUCK gelangen Sie wieder in die Formulare und kénnen die Unstimmigkeiten beheben. Sie sehen nun unten im
Programmfenster einen Abschnitt ,Unstimmigkeiten in den Formularen und/oder Pflichtfeldern®.
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| Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Zusatzliche Funktionen Extras Hilfe

Anleitung VSTax 2018

[<X)

B 2| R[S [

9D RAHBEAVED

=1

D Steuererklarung

D Werzeichnis der Wertschriften und Kapitalanlagen
D Detailverzeichnis Lottogewinne

D DA-1 / R-US Pauschale Steueranrechnung/Riickbehalt USA
D Léhne und Berufsauslagen

-] Andere Abziige

D Liegenschaftsverzeichnis

-] schuldenverzeichnis

D Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten

D Bemerkungen zur Steuererkldrung

R Grundiagen |

D Einkommen

D Abziige Kanton / Bund

D Vermagen

=[] Detail der Kinder
“o[2] seite 1

D Werzeichnis der Erben [ Nutzungsberechtigten

D Detailverzeichnis Spieleinsétze

~[E) seite 1

D Wereinfachte Beilage fir Landwirtschafts-Betriebe |I|

) pirekte Bundessteuer

THEER S B¢ BIECHIR

E-Mall Adresse. |

Personalien, Berufs- und Familienverhéltnisse am 31. Dezember 2016

Zivilstand [ ledig ¥ verheiratet [ verwitwet
Steuerpflichtige Person (Fartner 1)
Narne; Muster Vorname: Mike

Geburtsdatum 01.01.1568

Neue AHV-Nr. 5585.50806.8888.88

Hauptberuf:

Zuzugsdatum 2016

Herkunft (Kanton/Land): l:l

Status: [ Lonnbesipe [T Lancwirt 1 student
[ Angest. seiner Frma [ Aentne: [ vLehring
[ Selbstindia [ Versicherungsagent [ Keine Enwerbstitighsit

| N IR cre |

Familienlasten

a) Kinder fiir deren Unterhalt der Steuerpflichtige vorwiegend aufkommen muss

Gemeinsamer

[ getrennt [ geschieden [ eingetragene
Ehefrau/Ehemann (Pariner 2)
Name: Muster Vorname: Mria
Geburtsdatum: 05.06.1388
Meue AHV-Nr: 2222292 2292 72
Hauptberuf:
Zuzugsdatum 2016

Herkunft (Kanton/Land). |:
Status: [X] Lohniesiger [T Landwirt ] stuo.
] Angess. seiner Firma ] Rentner ] Letrl
[ selostandig [ venicherungsagent [ keirn

(i
Firmenname : I i e

J;"' ":‘;::‘ Name und Vormame G\‘I:‘\u:v Lehrbetrieb oder Bildungsstitte h?;::::f : il Sorgerecht M'g‘tf.,r'"r
Beilagen zur Stevererkldrung
Ziehen sie PDF- oder Bild-Dateien, die Sie als Beilage o ‘Mus{g ”Ma.ua | 16 15' o ‘TT MI&J‘ O g g
zur Steuererklérung hinzufiigen méchten, in diesen Bereich. O X[ & I3 [[rT.ney.] [TT.han.L] ] a O
O0Of Il [[7.nn] [Ty O [m] [m]
E=LOO Il [[T7.nnt] [TTana] O ] ]
ECO] I [[T7.nn] [TTuna] O =] [m]
Name und Vomame | (;;T“":' | Steuerpflichtigen-tir WS | AHY
et | I | R | Il

b) Unterstiitzungsbedirftige vom Steuerpflichtigen unterhaltene Personen (Belege sind beizulegen)

—

Test obligatorisch zu korrigieren

-Name Kind Zeile 2

(SteverenkiEning Seite 1)

- Vorname Kind Zeile 2
Leverenkis Seite 4,

- Geburtsdatum Kind Zeile 2

(SteverenkiEning Seite 1)

- Abschlussdatum Zeile 1

[Steuererkifrung Seite 1)

Integrititstests

Es existieren keine
Formular-Validierungs-Fehler

{Muster Mike, Sion

Fehler in Formularen

Alle nicht eingehaltenen Regeln werden mit einer Kurzinformation angezeigt. Pro nicht eingehaltene Regel kénnen Sie
mit einer Checkbox wahlen, ob Sie diese Regel trotzdem als eingehalten betrachten. Bei einem Klick auf die Meldung
erscheint eine Detailbeschreibung der Fehlermeldung. Wenn Sie auf die entsprechenden Feldern gelangen mdéchten, so

kdnnen Sie dies mit einem Klick auf die gewlinschte Ziffer im Validierungsbereich.

Leere Pflichtfelder

Alle nicht ausgefiillten Pflichtfelder werden unten rechts angezeigt mit dem Hinweis, auf welchem Formular sich diese

befinden. Diese Felder miissen zwingend ausgefullt werden, damit die Steuererklarung definitiv ausgedruckt werden

kann. Mit einem Klick auf die Meldung gelangen Sie zu dem gewiinschten Feld, das den Fehler ausloste.
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Anleitung VSTax 2018

Der Startdialog

Nach dem Programmstart erscheint der unten abgebildete Startdialog. Selektieren Sie mit der Maus oder der
Tabulatoren-Taste eine der runden Schaltflachen und wahlen Sie die gewiinschte Funktion. Informationen zu den
entsprechenden Funktionen erhalten Sie, indem Sie die runden Schaltflachen selektieren (z. B. mit dem Mauszeiger
beriihren) und dabei nicht auslésen. Die zusatzlichen Informationen werden im weissen Bereich dargestellt.

if vsTax

Steuererklirungen o 6 7 |DEUTSCH -~

& Meu... 1

Anleitung... 8
[ Grand Anton, Monthey 2 @
[] Muster Mike, Sion @ Wegleitung... 39

@] Datei offnen... 3 '@WE'rtere Informationen 10

Q—; Kontakt 11

© Startrichtlinien... 12

e

\ 1 Einschatzungshife... 13

Dateniibernahme aus dem Vorjahr

[Z]  Muster Mike, Sion 4

#1 Datei aus Vorjahr Gibernehmen... 5

14 Beenden
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Erklarung der einzelnen Funktionen

NEUE STEUERERKLARUNG

1. .
Offnet eine leere Steuererklarung.
5 LISTE DER ZULETZT GEOFFNETEN STEUERERKLARUNGEN
: Offnet eine der zuletzt gedffneten Steuererklarungen.
3 BESTEHENDE STEUERERKLARUNG OFFNEN
: Wahlen und 6ffnen Sie eine bestehende Steuererklarungs-Datei.
4 LISTE DER STEUERERKLARUNGEN AUS DEM VORJAHR
: Wahlen und migrieren Sie eine bestehende Vorjahres-Datei aus der Liste.
STEUERERKLARUNGEN AUS DEM VORJAHR OFFNEN
S. Wahlen und migrieren Sie eine bestehende Vorjahres-Datei aus dem Dateisystem.
STEUERERKLARUNG LOSCHEN
6. Waéhlen und I6schen Sie eine bestehende Steuererklarung.
2 SPRACHE WECHSELN
: Sprache einstellen
8 ANLEITUNG ANZEIGEN
: Zeigt diese Anleitung in einem separaten Fenster an.
WEGLEITUNG ANZEIGEN
9. Zeigt die Wegleitung in einem separaten Fenster an.
1 WEITERE INFORMATIONEN
0. Zeigt weitere nitzliche Links zu weiteren Informationsquellen an.
11 KONTAKT
*  Leitet zur Steuerverwaltung weiter
12 STARTRICHTLINIEN
* VSTax Startrichtlinien
EINSCHATZUNGSHILFE
13.

Webseite Einschatzungshilfe

BEENDEN
1 4 VSTAX BEENDEN
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Dateniibernahme aus dem Vorjahr

Damit eine Steuererklarung aus dem Vorjahr tbernommen werden kann, driicken Sie im Startdialog den Knopf
DATENUBERNAHME AUS VORJAHR und wahlen Sie anschliessend die von lhnen gewilinschte Datei aus.

Es kdnnen auch mehrere Steuererklarungen gleichzeitig Gbernommen werden. Markieren Sie dazu eine Datei und
driicken Sie die Taste wéahrend Sie per Mausklick weitere Dateien markieren.

Mit Ubernehmen werden die Daten aus dem Vorjahr in die VSTax 2018 (ibernommen

-29-
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Eine neue Steuererklarung erfassen

Stammdaten-Dialog

Zu Beginn der Erfassung einer neuen Steuererklarung wird der Stammdaten-Dialog gedffnet. Um den Dialog mit der
Schaltflache WEITER verlassen zu kénnen, missen folgende Felder zwingend erfasst werden:

Name, Vorname, Ort, Geburtsdatum, AHV-Nummer, Steuerpflichtigen-Nummer, Dossier-Nummer, Zivilstand,
Konkubinat (ausser bei Verheirateten) Steuergemeinde und Beitrdge an Saule2.

Bei verheirateten Steuerpflichtigen sind folgende Felder fiir die Ehefrau auszufiillen:
Name, Madchenname, Vorname, Geburtsdatum, AHV-Nummer, Beitrage an Saule 2 und Mitarbeit im eigenen Betrieb.
Das Feld Sachbearbeiter wird nur aktiv, wenn die Treuhanfunktion eingeschaltet ist.

Es ist empfehlenswert, die Stammdaten mdglichst vollstandig zu erfassen, da diese automatisch in die entsprechenden
Formularpositionen tbertragen werden.

Der Stammdaten-Dialog kann jederzeit Giber die Schaltflache & oder Uber den Menlpunkt BEARBEITEN -
PERSONALIEN aufgerufen werden.

— e e m = — e

Personalien Berufe

Steuerpflichtige Person (Partner 1) Ehefrau/Ehemann (Partner 23
Steuerpfiir 123,123,123.21 Mame Muster
DiossierNr 12,345 Ledigname Meyer
| MName Muster Vorname Maria
Vorname Mike Geburtsdatum 0&.06,1988
Strasse Musterstrasse 16 AHV-Mummer new | 222,2222,2222,22
Zusatz Beitrage an Sauls 2
PLZ/Ort 1111 Sjon Haben Sie im Jahr " "Beitrage an die berufliche Vorsorge
=771 CH (Saule 2) geleistet? [A]Ja []Mein
| EEiTEET 01.01.13685 Mitarbeit im eigenen Betrich
AHV-Nummer neu |333.8583.8533.83 Haben Sie im Betrieb des anderen Ehepartners erheblich
| zwilstand verheiratet v mitgearbeitet? [ ] Ja Mein
Konkubinat Ja Nein

Telefon-Mummer und E-Mail-Adresse
Steuergemeinde Sian w
Tel. Nr. |069 666 666

Beitrage an Saule 2 E-Mail

| Haben Sie im Jahr ®% "Beitrdge an die berufliche Vorsorge Seri ey dr Toreulers Rimes

I (5aule 2) geleistet? I [mein Letztjahriger Sachbearbeiter

Aktueller Sachbearbeiter
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Bestehende Steuererklarung 6ffnen

Eine bestehende Steuererklarung kann Uber verschiedene Wege gedffnet werden:
- Uber den Startdialog;

- Uber den Meniipunkt DATEI — OFFNEN: Anschliessend muss eine bestehende Steuererklarungs-Datei ausgewénhlt
werden;

- Uber das Menu DATEI: Am Ende des Menus werden die zuletzt benutzten Steuererklarungen aufgelistet.

- Falls Sie mit dem Betriebssystem Windows arbeiten, konnen Sie im Windows Explorer die Datei mit Programm Uber
einen Doppelklick 6ffnen.

Steuererklarung speichern

Jede Steuererklarung wird als einzelne Datei (mit der Dateiendung .vstax18) auf dem Computer gespeichert.

Sie kénnen jederzeit iber den Meniipunkt DATEI — SPEICHERN Ihre Anderungen in der aktuellen Steuererklarung
speichern.

Die Datei wird alle 10 Minuten als Wiederherstellungsdateiautomatisch gespeichert. Falls Sie eine andere Zeitdauer
wiinschen, kdnnen Sie diese Uber Extras/ Optionen neu einstellen. Wenn Sie die Steuererklarung z. B auf Grund eines
Stromunterbruchs nicht mehr speichern kdnnen, so haben Sie beim nachsten 6ffnen des Programms die Méglichkeit die
Steuererklarung mit der Wiedererstellungsdatei in den aktuellen Stand zu setzten.

Falls Sie eine neue Steuererklarung erfassen, werden Sie spatestens beim Beenden des Programms, oder vor dem
Ausdruck der Steuererklarung aufgefordert, die erfassten Daten zu speichern.

Bei einer neuen Steuererklarung werden Sie aufgefordert, einen neuen Dateinamen anzugeben. VSTax 2018 schlagt
Ihnen folgenden Dateinamen vor: Name Vorname, Ort.vstax18. Zusatzlich kann noch der Speicherort angegeben
werden.
Von VSTax 2018 wird folgender Speicherort vorgeschlagen:
Windows: C:\Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Eigene Dateien\VSTAX\VSTax2018
Mac/Linux: [Home-Verzeichnis]/Dokumente/VSTAX/V/STax 2018

Mit dem Menupunkt DATEI - SPEICHERN UNTER... wird |hre Steuererklarung unter einem neuen Dateinamen
gespeichert. Der Dateiname kann ebenfalls frei gewahlt werden.

Der Dateiname ist in der Titelleiste des Programms ersichtlich.

Steuererklarung loschen

Eine bestehende Steuererklarung kann iber verschiedene Wege geldscht werden:

- Qber den Startdialog: Anschliessend muss eine bestehende Steuererklarungs-Datei ausgewahlt werden.
- Uber den Datei-Explorer (Windows) oder Finder (Mac)

Es wird empfohlen, die Steuererklarung immer Uber den Startdialog zu I6schen.
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Steuererklarung drucken

Die Formulare kénnen wie folgt ausgedruckt werden:

-,
- Entweder Uber einen Mausklick auf die Schaltflache ! oder
- Uber den Menlpunkt DATEI — DRUCKEN...

Falls Daten seit der letzten Speicherung verandert wurden, werden Sie aufgefordert, die Daten zu speichern.

Nachdem die Daten gespeichert wurden, wird eine Gesamtvalidierung durchgefihrt. Ist die Gesamtvalidierung erfolgreich
durchgelaufen, 6ffnet sich der Druckdialog und Sie kénnen die zu druckenden Formulare auswahlen Wurden bei der
Gesamtvalidierung Unstimmigkeiten gefunden, werden Sie mit einer Informationsbox darauf aufmerksam gemacht (siehe
Kapitel Gesamtvalidierung).

i |

| |[] Verzeichnis der Erben { Mutzungsberechtigten
Steuererkldrung inkl, Barcode

|| i [] Detail der Kinder

Renten, Pensionen, Leibrenten und andere Renten
[ ] Direkte Bundessteuer

[] steuerberechnung

[ ] Rekapitulation

Alles auswahlen Michts auswahlen Aktuelles Formular

|

| [] Beidseitigen Druck aktivieren (Duplex)

: Ausgabe in POF-Datei

: Steuererklarung als PDF speichern 0K Abbrechen

Die zu druckenden Formulare werden mit die entsprechenden Kontrollfelder markiert. Es werden immer alle Formulare
angezeigt. Die Selektion kann zusatzlich mit den Schaltflachen ALLES AUSWAHLEN, NICHTS AUSWAHLEN oder AKTUELLES
FORMULAR beeinflusst werden.

Mit dem Kontrollfeld AUSGABE IN PDF-DATEI wird eine PDF-Datei mit den gewahlten Formularen erstellt. Nach der
Erstellung der PDF-Datei wird diese angezeigt und kann unter einem gewinschten Dateinamen gespeichert werden.

Die PDF-Datei wird mit Hilfe eines Programmes geoffnet, welches PDF-Dateien anzeigen und drucken kann. VSTax 2018

findet normalerweise automatisch ein solches auf Ihrem Rechner installiertes Programm (z.B. Acrobat Reader).
Wird die PDF-Datei nicht angezeigt, so kann einer der folgenden Fehler vorliegen:
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- Es st kein Programm installiert, welches PDF-Dateien anzeigen kann. Losung: Installieren Sie ein solches
Programm.

- Esist zwar ein Programm zum Anzeigen von PDF-Dateien installiert, VSTax 2018 kann aber das Programm nicht
automatisch finden. Losung: siehe Kapitel Persénliche Einstellungen.

Achtung: Unter Mac kann das Kontrollfeld AUSGABE IN PDF-DATEI nicht deselektiert werden, da der Druck von
Formularen ausschliesslich Uber eine PDF-Datei erfolgt.

Uber das Kontrollfeld STEUERERKLARUNG ALS PDF SPEICHERN haben Sie die Méglichkeit gleichzeitig die gesamte
Steuererklarung als PDF zu speichern. Dabei werden immer sdmtliche Formulare ins PDF gedruckt unabhangig davon
welche Formulare Sie unter () zum Druck ausgewahlt haben. Das PDF wird im gleichen Ordner und unter dem gleichen
Dateinamen gespeichert wie die Steuererklarung.

Mit dem Kontrollfeld BEIDSEITIGEN DRUCK AKTIVIEREN (DUPLEX) haben Sie die Moglichkeit mit einem Duplexdrucker die
Steuererklarung beidseitig zu drucken.
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Steuererklarung einreichen

Damit die fertig ausgeflllte Steuererklarung vom Steueramt akzeptiert wird, verfahren Sie bitte wie folgt:

- Versehen Sie Beiblatter, welche nicht aus VSTax 2018 stammen, mit lnrem Namen und lhrer Steuerpflichten-
Nummer. Die Steuerpflichtigen-Nummer befindet sich auf Seite 1 lhrer Original-Steuererklarung.

- Wichtig: Damit die Steuererklarung vom Steueramt akzeptiert wird, missen alle Formulare miteinander
ausgedruckt werden.

- Datieren und unterschreiben Sie das Barcodeblatt und das Wertschriftenverzeichnis an den dafiir vorgesehenen
Stellen.

Entsprechen die eingereichten PC-Formulare nicht den genannten Anforderungen, werden die Gemeindesteueramter
diese Formulare zuriickweisen. Sie werden gleichzeitig aufgefordert, ausgefiillte amtliche Originalformulare oder PC-
Formulare einzureichen, die den genannten Anforderungen gentigen.

Die Gemeindesteueramter danken Ihnen fir die Berlicksichtigung dieser Punkte.

Information zum Barcode

Der Barcode dient dazu, die Daten lhrer Steuererklarung automatisiert zu erfassen und damit die Durchlaufzeiten Ihrer
Steuererklarung und die Rickerstattung lhres Verrechnungssteuerguthabens zu verkiirzen. Die Sicherheit Ihrer Daten
und der Datenschutz sind voll gewahrleistet. Auf dem Barcode befinden sich ausschliesslich jene Daten, die Sie im
Steuererklarungsprogramm VSTax 2018 erfasst haben.
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Steuererklarung ubermitteln

Neu besteht die Mdglichkeit, die Steuererklarung via Internet direkt an die Steuerverwaltung zu tGbermitteln:

- Entweder Uber einen Mausklick auf die Schaltflache a oder
- {ber den Meniipunkt DATEI — ONLINE-UBERMITTLUNG...

Die Ubermittlung erfolgt per SSL verschliisselt an den Server der Steuerverwaltung. lhre Daten sind auf diese
Weise jederzeit von der Einsicht durch Dritte sicher geschiitzt.

Falls Daten seit der letzten Speicherung verandert wurden, werden Sie aufgefordert, die Daten zu speichern.

Nachdem die Daten gespeichert wurden, wird eine Gesamtvalidierung durchgefihrt. Ist die Gesamtvalidierung erfolgreich
durchgelaufen, 6ffnet sich der Ubermittlungsdialog und Sie miissen folgende 3 Schritte durchgehen. Wurden bei der
Gesamtvalidierung Unstimmigkeiten gefunden, werden Sie mit einer Informationsbox darauf aufmerksam gemacht (siehe
Kapitel Gesamtvalidierung).

e i
| EH .
Einreichen iiber das Internet
1, Ubermittung 1 l 3

ACHTUNG! In diesem Jahr kinnen Sie die Steuererkldrung bis zu neun Mal per Internet verschicken. Bitte nehmen Sie zur
Kenntnis, dass immer die letzte Steuererkldrung als die giiltige betrachtet wird und alle vorhergehenden werden gelascht.
Kontrollieren Sie bitte gut, ob Thre Steuererkldrung komplett und definitiv ist!

Sie kinnen Thre Steuererkldrung online Gber das Internet einreichen. Dieser Yorgang erfolgt in 4 Schritten:

1, Ubermittiung der Steuererkldrung

2, Empfangsqguittung (minimum 2 Seiten) und die Zusammenfassung der Wertschriften drucken

3. Das Wertschriftenverzeichnis mit dazugehérigen Belegen zusammenheften (bitte nur mit Biroklammer)
4, Alle anderen Belege (die nicht via Internet eingereicht wurden) der Empfangsguittung beilegen.

Die Ubermittung erfolgt per S5L verschiiisselt an den Server der Steuer'ferwalmng. Thre Daten sind auf diese Weise jederzeit von der Einsicht
durch Dritte sicher geschiitzt, Nach dem Starten dber die Schaltflache «Ubermittung jetzt startens kann der Vorgang nicht mehr abaebrochen
werden, Sie kinnen Ihre Steuererklarung auch weiterhin wie bisher komplett ausdrucken und per Post einreichen.

Sie miissen sich mit Threm Passwaort authentifizieren. Sie finden dieses aufgedruckt auf der Steuererkldrung oder auf der Seite 2 des
Informationshblattes, welches die Steuererklarung ersetzt, falls Sie im letzten Jahr die Steuererklarung mit einer Software ausgefiillt haben. Bitte
geben Sie das Passwort in das untenstehende Feld ein und kicken Sie auf «<Jbermittung jetzt startens um die Online-Ubermitiung zu beginnen,
oder auf «Abbrechen:, um diesen Dialog jetzt zu verlassen.

Passwart: Ubermittung jetzt starten

Abbrechen Zurlick Weiter

1. Schritt
Geben Sie das auf lhrer Steuererklarung aufgedruckte Passwort in das dafiir vorgesehene Feld ein und klicken
Sie auf den Button UBERMITTLUNG JETZT STARTEN.
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Das Ubermitteln der Steuererkldrung wurde erfolgreich durchgefahit. Sie finden lhre

Steuererkldrung als POF-Datei in
| Ch\Usershaxmzah Documents\ V5 Tax\WsTax WWuster Mike, Sion_ "pdf |

Diese Datei sollten Sie zu Archivewecken aufbewahren,

|

Wenn diese Meldung erscheint, war das Ubermitteln erfolgreich und gleichzeitig wurde eine Kopie der
Steuererklarung im pdf-Format in das angezeigte Verzeichnis erstellt.

= -
| iﬂ
| =

Einreichen iiber das Internet

1. Ubermittung 1 l 3

ACHTUNG! In diesem Jahr kinnen Sie die Steuererkldrung bis zu neun Mal per Internet verschicken. Bitte nehmen Sie zur
Kenntnis, dass immer die letzte Steuererkldrung als die giiltige betrachtet wird und alle vorhergehenden werden geléscht.
Kontrollieren Sie bitte gut, ob Thre Steuererkldrung komplett und definitiv ist!

Sie kdnnen Thre Steuererkldrung online Ober das Internet einreichen. Dieser Yorgang erfolgt in 4 Schritten:

1. Ubermittung der Steuererkldrung

2. Empfangsquittung (minimum 2 Seiten) und die Zusammenfassung der Wertschriften drucken

3. Das Wertschriftenverzeichnis mit dazugehérigen Belegen zusammenheften (bitte nur mit Bdroklammer)
{ 4. Alle anderen Belege (die nicht via Internet eingereicht wurden) der Empfangsquittung beilegen.

Die Ubermittung erfolgt per 551 verschliisselt an den Server der Steuerverwaltung. Ihre Daten sind auf diese Weise jederzeit von der Einsicht
durch Dritte sicher geschiitzt. Mach dem Starten ber die Schaltflidche «Jbermittung jetzt startens kann der Vorgang nicht mehr abgebrochen
werden. Sie kinnen Ihre Steuererkldrung auch weiterhin wie bisher komplett ausdrucken und per Post einreichen.

Sie missen sich mit Threm Passwort authentifizieren, Sie finden dieses aufgedruckt auf der Steuererklarung oder auf der Seite 2 des
Informationsblattes, welches die Steuererkldrung ersetzt, falls Sie im letzten Jahr die Steuererklarung mit einer Software ausgefiillt haben. Bitte

geben Sie das Passwort in das untenstehende Feld ein und kicken Sie auf «Jbermittung jetzt startens um die Online-Obermittung zu beginnen,
oder auf «Abbrechen:, um diesen Dialog jetzt zu verlassen.

Passwort: Ubermittung jetzt starten

Ubermittung erfolgreich abgeschlossen. v

Abbrechen Zuriick

Somit konnen Sie mit WEITER zum néachsten Schritt.
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Falls die Ubermittlung nicht funktionieren sollte, kénnen folgende Meldungen auftreten:

Fehler bei der Ubermittlung ﬁ

Klicken Sie auf OK und geben Sie das Passwort erneut ein.

Fehler bei der Ubermittlung ﬁ

Es kann keine Verbindung zurm Server hergestellt werden. Bitte prifen Sie Ihre Internetverbindung.

Stellen Sie auch sicher, dass der Verbindungsaufbau nicht durch eine Firewall blockiert wird.

Kontrollieren Sie ggf. die Firewall-Einstellungen und erlauben Sie V5Tax den Verbindungsaufbau.

Stellen Sie Ihre Internetverbindung Gber einen Proxyserver her? Falls ja, missen Sie den Proxyserver

i Meni «Extrass unter «Optionen...» kanfigurieren.

Erscheint diese Meldung, so stellen Sie sicher dass Sie eine Verbindung zum Internet haben oder diese nicht
durch eine Firewall geschitzt ist. Uberprifen Sie des Weiteren noch unter EXTRAS — OPTIONEN die Proxy-
Einstellung.

Mach Programm-akkualisisrungen suchen

Automatisch nach Programm-Aktualisierungen suchen
Beim Programmstart nachfragen, ob nach Programm-Aktualisierungen gesucht werden soll
Eine Benachrichtigung anzeigen, wenn das Programm aktuell ist
Vor einer Internetverbindung einen Hinweis zur Konfiguration der Firewall anzeigen

Metzwerk-Proxy @ automatisch (7 kein Proxy () Proxy-URL und Port
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:;ﬁ : - —

Einreichen iiber das Internet

2. Druck des Ubermittungsprotokolls 2 l 3

Sie miissen nun das Ubermittungsprotokell sowie das Wertschriftentitelblatt ausdrucken und unterschreiben.

Diese unterschriebenen Bestatigungen missen zusammen mit den entsprechenden Belegen (sofern sie nicht per Internet verschickt wurden) auf

dem Postweg an die entsprechende Gemeindeverwaltung gesendet werden. Dadurch kann die Gemeinde Thren Versand via Internet im
Informatiksystem der Steuerverwaltung registrieren.

Klicken Sie jetzt auf die Schaltfidche «Quittung drudken. .. um den Ausdruck zu starten, Fall Sie keinen Direktdruck wiinschen, sondern eine

PDF-Datei erzeugen michten um diese dann mit dem Anzeigeprogramm Ihrer Wahl auszudrucken, kreuzen Sie bitte vorher das Kontrollkéstchen
«Ausgabe in PDF-Datei= an.

Danach kicken Sie auf die Schaltflache «Weiters,

[ ] Ausgabe in PDF-Datei

| Quittung drucken...

Steuerberechnung drucken. ..

Abbrechen Zurtick

i)
m

2. Schritt

Jetzt missen Sie das Ubermittlungsprotokoll entweder direkt oder als pdf drucken. Das Protokoll miissen Sie
unterschreiben und mit den restlichen Belegen per Post an die Gemeindeverwaltung senden.
Sobald das Protokoll gedruckt ist, kénnen Sie mit WEITER zum letzten Schritt.
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-
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Einreichen iiber das Internet

3. Abschliessen 3 l 3

Herzlichen Glidwwunsch!

Die Ubermittung Ihrer Steuererklérung ist nun abgeschlossen. Mit einem Klick auf die Schaltflache «Fertigstellens beenden Sie diesen Dialog.
Falls Sie einen Fehler in Threr Steuererklarung bemerkt haben, oder falls Sie etwas hinzufiigen méchten, kinnen Sie die Karrekturen im VSTax

vornehmen. Danach versenden Sie erneut Thre Steuererklaruna. In diesem Jahr erlaubt Thnen VSTax bis zu neun Mal das Versenden der

Steuererkldrung an die Kantonale Steuerverwaltung. Sobald Sie jedoch die Quittung zusammen mit den Belegen bei der Gemeinde abgegeben
haben, ist ein erneuter Versand nicht mehr méglich.

Falls Sie die Quittung spater erneut drucken méchten, wahlen Sie im Meni «Datei» von Y5Tax erneut die Funktion «Online-Ubermittung. .. =

Klicken Sie auf die Schaltflache «Fertigstellens: um diesen Assistenten jetzt zu beenden,

Vielen Dank, dass Sie V5Tax zum Ausfiillen und Versenden Threr Steuererklarung verwendet haben.

a

Abbrechen Zuriick Fertigstellen

3. Schritt
Der Ubermittlungsvorgang ist beendet und Sie konnen diesen mit FERTIGSTELLEN abschliessen.
Sie haben die Mdglichkeit das Ubermittlungsprotokoll oder die Steuererklarung Giber Mausklick der Schaltflache

ﬁ fur lhre Unterlagen nochmals zu drucken.
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Steuern berechnen

Was muss ich nun an Steuern bezahlen?

Uber den Meniipunkt STEUERBERECHNUNG - STEUERBERECHNUNG DURCHFUHREN kann die zu bezahlende
Staats- und Gemeindesteuer und die direkte Bundessteuer berechnet werden. Allfallig zu bezahlende Feuerwehrsteuern
sind in dieser Berechnung noch nicht enthalten.

Die angezeigte Steuerberechnung kénnen Sie fiir Ihre Akten ausdrucken. Korrekturen an der Steuererklarung durch Ihr
Steueramt bleiben vorbehalten.

Die Steuererklarungs-Dateien kdnnen vom Speicherort in ein Sicherungsverzeichnis oder auf einen externen Datentrager
(z.B. CD) kopiert bzw. gebrannt werden.

Die Steuererklarungs-Dateien befinden sich normalerweise in folgenden Verzeichnissen:

- Windows: C:\Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Eigene Dateien\VSTAX\VSTax2018
- Mac/Linux: [Home-Verzeichnis]/NSTAX/NVSTax2018

Zum Kopieren kénnen Windows-Benutzer z.B. den Windows-Explorer und Mac-Benutzer z.B. den Finder verwenden.
Achtung: Sollen beim Zurlickkopieren der gesicherten Dateien die vorhandenen Dateien erhalten bleiben, so missen

diese vor dem Zurlickkopieren umbenannt werden. Die noétigen Funktionen finden Sie in den oben erwahnten
Programmen.
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Zusatzliche Funktionen

Die Treuh&nderfunktionen kénnen tiber den Meniipunkt EXTRAS — TREUHANDERFUNKTIONEN AKTIVIEREN aktiviert
werden. Damit werden folgende ZUSATZLICHE FUNKTIONEN freigeschalten:

- Vermdgensvergleich durchfiihren

- Generelle Vertreterangaben eingeben

- Fristverlangerung einreichen

- Steuererklarung abschliessen

- Steuererklarungsliste exportieren

- Name des Sachbearbeiters in den Stammdaten eintragen

Generelle Vertreter-Angaben

Bei aktivierter Treuhanderfunktion kann die Eingabemaske fiir die GENERELLE VERTRETER-ANGABEN entweder
Uber die Menufunktion oder uber den Funktionsknopf Generekke Vertreter-Angabe (Seite 1) aufgerufen werden.

| Sachbearbeiter der Treuhandfirma | Mike Miiller

| Strasze Hauptstrasse 16
| PLZ Ort 95540 Biaon
Telefonnummer 093 5569 6654 44

| E-Mail Adresse mmueller@boom.ch

Avtrechen

|
Da diese Vertreter-Angaben zentral gespeichert werden, missen Name, Telefonnummer sowie die E-Mail Adresse nur

einmal erfasst werden und werden automatisch in jede Steuererklarung lbernommen, sobald die Treuhanderfunktionen
aktiviert sind.
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Fristverlangerungen einreichen

Sind die Treuhanderfunktionen aktiviert, so kann man Fristverlangerungen einreichen, indem Sie Uber den Menupunkt
ZUSATZLICHE FUNKTIONEN die FRISTVERLANGERUNG IN DATEI SCHREIBEN wahlen.

1. Schritt
Eine oder mehrere Steuererklarungsdateien anfiigen

,iﬂ V5Tax - Fristverléngerungen in Datei schreiben >

Fristverldngerungen in Datei schreiben

Mandanten auswahlen 1 13 |

Fiigen Sie eine oder mehrere Stevererkldrungsdateien an. Hierfiir wihlen Sie einfach die gewiinschten VSTax Dateien aus.
Es ist auch maglich mehrere Dateien auf einmal auszuwahlen. Es ist maglich Dateien von dieser oder der Vorjahresperiode
oder von beiden Perioden zu verwenden. Es werden nur Dateien aus der Liste verwendet, welche mit einem Haken markiert
sind.

E» Meuen Mandant anfiigen k! Eine oder mehrere Dateien anfiigen

Abgeschlossene Steuererklarungen q ) auslassen

Abbrechen Zuriick Weiter

-34-



Anleitung VSTax 2018

Wahlen Sie die zu Ubernehmenden Steuererklarungsdateien aus, fur welche eine Fristverlangerung beantragt
werden sollen. Klicken Sie danach auf UBERNEHMEN

BB Ubernehmen et

Suchen in: | VSTax ™ V| [_,: = "

% D Grand Anton, Monthey.vstax!

Zuletzt verw...

Desktop

=

Dokumente

L

Digser PC

* Dateiname: | | | Ubernehrmen |

Metzwerk

Dateityp: |\|’STax—EteuererHﬁrung {wstax |7, wwstaxp) e | | Abbrechen |
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Uberpriifen Sie, ob alle zu ibernehmenden Dateien ausgewahlt sind und klicken auf WEITER.

,iﬂ_ - Fristverldngerungen in Datei schreiben

Fristverldngerungen in Datei schreiben 1 13 |

Mandanten auswahlen

Fiigen Sie eine oder mehrere Stevererkldrungsdateien an. Hierfiir wihlen Sie einfach die gewiinschten VSTax Dateien aus.
Es ist auch maglich mehrere Dateien auf einmal auszuwahlen. Es ist maglich Dateien von dieser oder der Vorjahresperiode
oder von beiden Perioden zu verwenden. Es werden nur Dateien aus der Liste verwendet, welche mit einem Haken markiert

sind.

E» Meuen Mandant anfiigen k! Eine oder mehrere Dateien anfiigen

[£] 123.123.123.21  Muster Mike, Sion.vstax

Abgeschlossene Steuererklarungen q ) auslassen

Abbrechen Zuriick
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2. Schritt
Erstellen der Fristverlangerungsdatei, indem Sie den Knopf FRISTVERLANGERUNGSDATEI ERSTELLEN wahlen.

Fristverldngerungen in Datei schreiben

CSV-Datei generieren 213 |

In diesem Schritt werden aus den gewdhlten Dateien die Steuerpflichtigen Nummern in eine oder mehrere
Fristverldngerungsdateien geschrieben. Wenn Sie die Fristen fiir mehr als 500 Steverpflichtige verlangern méchten, so

werden mehrere Dateien generiert. Der Name der zusitzlichen Dateien wird mit einer aufsteigenden Ziffer erganzt.
Beispiek #s E-03-10_1.xlsx

andern Ciisers\axmza \Documents WaTax WaTax iz

Fristverldngerungsdatei erstellen

Abbrechen Zuriick
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Konnte die Fristverlangerungsdatei erfolgreich erstellt werden, so erscheint dieser griine Haken, klicken Sie auf
WEITER um zu Schritt Drei zu gelangen.

Fristverlangerungen in Datei schreiben

C5V-Datei generieren 2/3 I

In diesem Schritt werden aus den gewihlten Dateien die Steuerpflichtigen Nummern in eine oder mehrere
Fristverlingerungsdateien geschrieben. Wenn Sie die Fristen fiir mehr als 500 steuerpflichtige verlingern machten,

werden mehrere Dateien generiert. Der Name der zusatzlichen Dateien wird mit einer aufsteigenden Ziffer erganzt.
Beispiel: "8 "-03-10_1.xlsx

andern C:\Wsers\axmza\Documents W Tax \WSTaxy - m

Fristwerlangerungsdatei erstellen v
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3. Schritt
Dateien manuell Ubermitteln. Das Zielverzeichnis und der Dateiname wird lhnen nun angezeigt. Darunter finden
Sie einen Link zum Hochladen der Datei(en) an den Kanton. Benutzername und Passwort erhalten Sie iber ein
Formular, dass sie auf unserer Seite herunterladen und ausfillen kdnnen:
http://www.vs.ch/navig/navig.asp?MenulD=23334

Bei Problemen mit dem Passwort (es muss alle 90 Tage geandert werden), missen Sie sich via
SCC@admin.vs.ch melden, damit wir ein neues Initialpasswort geben kénnen oder das bestehende deblockieren
(nach 3 mal falsch Eingabe wird es blockiert).

Hilfedateien:
Allgemeinde Informationen flrs WebTa: http://www.vs.ch/Navig/navig.asp?MenulD=19294
Hilfe fir Gemeinden und Treuhander firs WebTa: http://www.vs.ch/Navig/navig.asp?MenulD=19295

Fristverldngerungen in Datei schreiben

Dateien manuell Gbermitteln 3/3 l

Thre Fristverlangerungsdatei{en) wurden erstellt und knnen zum Kanton iibermittelt werden. Bei mehr als 500 Eintrdgen
wurden mehrere Dateien erstellt. In der Liste unten sehen sie alle erstellten Dateien. Bitte beachten Sie auch, dass alle
aufgelisteten Dateien dbermittelt werden miissen, um alle ausgewadhlten Fristverlangerungen einzureichen.

Ziglverzeichnis
C:Wsershaxmza\Documents \WSTax \WSTax

Dateien

Link zurn Hochladen der Dateifen an den Kankon

Der Link zur Kantonsseite:https: {fapps vs.chiksv/

Abbrechen Zuriick Fertigstellen

Nachdem Sie die Dateien erfolgreich an den Kanton Ubermittelt haben, wahlen Sie FERTIGSTELLEN
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Name des Sachbearbeiters in den Stammdaten einfliigen

Mit der Aktivierung der Treuhanderfunktionen kdnnen Sie in den Stammdaten m den Namen des Sachbearbeiters
eingeben. Diese Information erscheint nicht im Druck.

Sachbearbeiter

Mame |Herr Sepp Beispiel
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Personliche Einstellungen

Programmeinstellungen

Im Menlpunkt EXTRAS - OPTIONEN... finden Sie das Register WEITERE EINSTELLUNGEN, wo Sie zusatzliche
Einstellungen nach Ihren Winschen vornehmen kdnnen:

Programmeinstellungen  Farbeinstellungen
i Sprache
| sprache [7] Deutsch [ ] Franzéisisch
Schriftarten
Dialog Zoom | narmal "

Werzeichnis Flr Steuererklarungen

Aktuelles Arbeitsverzeichis
C:\Wsers\axmza'\Documents\WaTax VS Tax ™
Standardverzeichnis

C:\Users\axmza'\Documents\WasTax\W5Tax andern
Aufrufkommando Fir die PDF-Anzeige (Drucken)

cmd fK %61 suchen

[] wellen Sie fiir die Darstellung der PDF-Dateien einen externen Reader benutzen?

Richtliniendialoge

[] Begriissungsdialog beim Programmstart anzeigen [ Druckinformationsdialog vor dem Drucken anzeigen

Hinweis anzeigen flr Beilagen bei Selbstandig-Erwerbenden

Drucken

Steuererkarung beim Drucken als PDF speichern

Position Gesamtvalidierung

(C)Unten (@) Rechts

kKursliste

(®) Online-Zugriff {(empfohlen) () Lokale Kursliste verwenden

Mach Programm-Akkualisierungen suchen
Automatisch nach Programm-aAktualisierungen suchen

Metzwerk-Proxy (@) automatisch () kein Proxy () Proxy-URL und Port

‘ Zuriicksetzen

Ubernehmen Abbrechen Hilfe

Sprache Wahlen Sie Ihre Sprache. Sie haben die Moéglichkeit zwischen deutsch und franzdsisch zu
wahlen.

Dialog-Zoom

Bestimmt die Grdsse der Schrift in den Dialogen. Sie kénnen von klein bis sehr gross
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auswahlen.

Damit die vorgenommenen Anderungen aktiv werden, muss das Programm beendet und neu gestartet werden.

Arbeitsverzeichnis

Das Arbeitsverzeichnis wird z.B. beim Speichern oder 6ffnen der Steuererklarung
automatisch als Zielverzeichnis vorgeschlagen.
Mit der Schaltfliche ANDERN kann ein anderes Arbeitsverzeichnis bestimmt werden.

Richtliniendialoge

Der Begrussungsdialog und der Druckinformationsdialog kénnen hier ein- bzw.
ausgeschaltet werden.

Aufrufkommando fir
die PDF-Anzeige

Aufruf-Kommando fiir das Programm, welches PDF-Dateien anzeigen kann. Dieses
Programm wird nach dem Druck aufgerufen, falls das Kontrollfeld AUSGABE IN PDF-DATEI
selektiert ist. Mit der Schaltflache SUCHEN kann das gewlinschte Programm ausgewahlt
werden (z. B. “C:\Programme\Acrobat\acroread.exe” %1). Die Standard-Einstellung muss

(Druck) normalerweise nicht gedndert werden.
Mit der Checkbox kdnnen Sie entscheiden, mit welchem Programm Sie die Anleitung,
Wegleitung, den Begrissungsdialog und den Druckinformationsdialog anzeigen méchten.
Automatisches

Speichern einer
Wiederherstellungsdatei

Bestimmt den Zeitraum der automatischen Speicherung

Steuererklarung beim
Drucken als PDF

Vorbelegung fiir den Druckdialog ob gleichzeitig zum Druck ein PDF mit der gesamten
Steuererklarung gespeichert werden soll. Siehe Kapitel

speichern Steuererkldrung drucken.
Waéhlen Sie, ob fur die Wertschriftenerfassung die lokale oder online Kursliste verwendet
Kursliste werden soll. Um die aktuellsten Kurse zu erhalten, empfehlen wir lhnen, die online Kursliste

Zu verwenden.

Nach Programm-
Aktualisierungen
suchen

Einstellen, ob bestimmte Hinweisdialoge im Zusammenhang mit der automatischen
Programm-Aktualisierung angezeigt oder unterdriickt werden sollen. Im unteren Teil kénnen
Sie individuelle Proxyeinstellungen vornehmen.

Schaltflachenfunktionen

ANDERN Neues Arbeitsverzeichnis auswahlen.

SUCHEN Programm fir die PDF-Darstellung suchen.

UBERNEHMEN Speichert die vorgenommenen Anderungen.

ZURUCKSETZEN Setzt wieder die Standardeinstellungen.

HILFE Hilfe zu den personlichen Einstellungen.

OK Anderungen speichern und den Dialog schliessen.

ABBRECHEN Dialog schliessen. Alle Anderungen werden verworfen, sofern sie vorgangig nicht mit der

Schaltflache UBERNEHMEN gespeichert wurden.
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Farbeinstellungen

Jede Formularfeld-Art (siehe Kapitel) besitzt zur Darstellung eine eigene Vordergrundfarbe (Schrift) und eine eigene
Hintergrundfarbe. Im Menli EXTRAS - OPTIONEN... im Register FARBEN DER FORMULARFELDER finden Sie die aktuellen
Farbeinstellungen, welche Sie nach Ihren Wiinschen andern kénnen. Die nachfolgende Abbildung zeigt die Standard-
Farbeinstellungen der verschiedenen Formularfelder.

Programmeinstellungen  Farbeinstellungen

i HintergrundFarbe Yordergrundfarbe
| Manuelle Felder: Feldwert] gndern Micht umschaltbare Felder: | Feldwert |
Automatische Felder: Feldwert andern Umschaltbare Felder: Feldwert
Rahmen
Rahmenfarbe: Feldwert | gndern
Rahmenfarbe (Howver): Feldwert | andern
Rahmenfarbe - selektiert: Feldwert dndern

Zurlicksetzen

Ubernehmen Abbrechen Hilfe
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Schaltflachenfunktionen

ANDERN Verandern der Farbe pro Feldart.

UBERNEHMEN Speichert die vorgenommenen Anderungen.

ZURUCKSETZEN Setzt die Farbeinstellung auf die Standardfarben zurick.

HILFE Hilfe zu den personlichen Einstellungen.

OK Anderungen speichern und den Dialog schliessen.

ABBRECHEN Dialog s__chlies__sen. Alle Anderunqen werden verworfen, sofern sie vorgangig nicht mit der
Schaltflache UBERNEHMEN gespeichert wurden.

Wegleitung

Wegleitung zur Steuererklarung

Die Wegleitung enthalt den vollstdndigen Text der gedruckten Wegleitung. Sie kdnnen darauf jederzeit wie folgt
zugreifen:

1. Uber den Menupunkt ? - WEGLEITUNG. Damit rufen Sie das Inhaltsverzeichnis der Wegleitung auf.
2. Uber die Taste [F1]. Damit rufen Sie gezielt das Wegleitungskapitel zum aktuellen Formularfeld auf, welches Sie
soeben bearbeiten.

Taschenrechner

Im Meni BEARBEITEN befindet sich der Taschenrechner

Mit der Taste oder Uber den Menupunkt BEARBEITEN - TASCHENRECHNER I3sst sich dieses Programm
aufrufen. Die Schaltflache OK schreibt das Resultat in das aktive Formularfeld.

Der Rechner kann nur aus Zahlenfeldern aufgerufen werden.

Automatische Programm-Aktualisierung

Die Programm-Aktualisierung finden Sie an zwei Orten im Programm:

Automatische Programm-Aktualisierung nach dem Start von VSTax

Beim Programmstart werden Sie gefragt, ob das Programm nach einem Update fiir VSTax suchen soll.

Gleichzeitig kénnen Sie mit dem Selektieren der im Dialog unten links befindlichen Checkbox bestimmen, ob VSTax
kiinftig die Suchfrage erneut stellen soll (VSTax merkt sich auch die von Ihnen gegebene Antwort auf die Suchfrage). Sie
kénnen diese Einstellung jederzeit im MENU EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH PROGRAMM-
AKTUALISIERUNGEN SUCHEN wieder &ndern.
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Programm-Aktualisierung luiber das Menu Extras

Wahlen Sie im MENU EXTRAS den Menueintrag NACH PROGRAMM-AKTUALISIERUNGEN SUCHEN..., um die
Programm-Aktualisierung manuell zu starten.

Ablauf der Programm-Aktualisierung

Firewall einrichten

Bevor die eigentliche Aktualisierung beginnt, erscheint ein weiterer Dialog mit einem Hinweis beziglich einer
moglicherweise lokal installierter System- oder Zusatzfirewall. Da die Programm-Aktualisierung iber das Internet erfolgt,
muss VSTax der Internetzugriff gestattet werden. Passen Sie die Einstellungen Ihrer Firewall bitte dementsprechend an
und erlauben Sie VSTax, auf das Internet zuzugreifen.

Mit der unten links befindlichen Checkbox kdnnen Sie festlegen, ob dieser Dialog in Zukunft wieder erscheinen soll. Diese
Einstellung lasst sich nachtraglich im MENU EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH PROGRAMM-
AKTUALISIERUNGEN SUCHEN andern.

Automatische Aktualisierung

Nachdem Sie den Dialog mit verlassen haben, beginnt die Programm-Aktualisierung. Nun wird sich VSTax mit dem
Updateserver verbinden und nach Aktualisierungen suchen. Nach dem Updatevorgang wird das Programm neu gestartet.
Wahrend des gesamten Aktualisierungsprozesses werden Sie durch entsprechende Dialoge geleitet und haben die
Moglichkeit, die Aktualisierung abzubrechen. Sollte VSTax keine Verbindung mit dem Internet aufnehmen kénnen, wird
ein entsprechender Hinweis angezeigt. Bitte Gberprifen Sie dann lhre Firewalleinstellungen erneut.

Besonderheiten beim Arbeiten ohne Administratorenrechte

Fur die Programm-Aktualisierung sind Administratorenrechte notwendig. Sollten Sie nicht als Administrator arbeiten,
werden Sie aufgefordert, sich fur den Aktualisierungsprozess als Administrator zu legitimieren.

Konfigurationsmoglichkeiten

Im Menu EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH PROGRAMM-AKTUALISIERUNGEN SUCHEN kénnen Sie
einzustellen, ob beim Programmstart die Fragen betreffend der automatischen Programm-Aktualisierung gestellt werden
sollen.

Hilfe bei Problemen & weitere Informationen

Falls Sie Probleme oder Fragen haben, stehen Ihnen die folgenden Mdglichkeiten offen:
1. Wegleitung: siehe Kapitel Wegleitung

2. Internet-Seite: http://lwww.vs.ch/vstax
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Systemanforderungen

Far ein flissiges Arbeiten mit VSTax 2018 sind folgende Systemvoraussetzungen zu erflllen:

Microsoft Windows

Unterstiitzte Betriebssystemversionen:

- Windows 10
- Windows 8.1
- Windows 7

Hardware mindestens

- 400 MB freier Arbeitsspeicher
- 400 MB freier Festplattenspeicher

Unterstiitzte Betriebssystemversionen:

- macOS 10.13 (High Sierra)
- macOS 10.12 (Sierra)

- 0SS X 10.11 (El Capitan)

- 0S8 X10.10 (Yosemite)

- 0S8 X 10.9 (Mavericks)

Hardware mindestens

- 400 MB freier Arbeitsspeicher
- 400 MB freier Festplattenspeicher

Linux

Referenz-Distribution:
Ubuntu Linux 18.04

Hardware mindestens

- 400 MB freier Arbeitsspeicher
- 400 MB freier Festplattenspeicher

Bildschirm und Drucker

Bildschirmauflésung: mindestens 1024 x 768 Pixel Aufldsung
Drucker: mindestens 300 x 300 dpi
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