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Eine gute Wahl! 
Eine stetige berufliche Weiterentwicklung kann die Grundlage einer zufriedenen Berufs-
laufbahn bilden: Berufliche Wünsche und Bedürfnisse ändern sich im Laufe des Berufs-
lebens, ebenso die Arbeitswelt.  
 
Eine Laufbahnberatung kann Sie in der zielgerichteten Weiterentwicklung Ihrer berufli-
chen Zielsetzungen unterstützen.

  Unsere Dienstleistungen 
Durch individuelle Information, Beratung 
und Begleitung unterstützen wir Sie in Ih-
rer beruflichen (Weiter-) Entwicklung. 
 
Zusammen mit einer Fachperson analy-
sieren Sie Ihre Ausgangslage und entwi-
ckeln neue Sichtweisen und Perspekti-
ven. Mit Unterstützung der Beratungsper-
son erarbeiten und planen Sie die geeig-
neten weiterführenden Schritte hin zu Ih-
rem beruflichen Ziel. 

  Zielsetzungen 
Sie beschäftigen sich mit folgenden Fra-
gen: 

̶ Sie möchten sich vertiefter mit Ih-
ren Erwartungen und beruflichen 
Perspektiven auseinandersetzen? 
 

̶ Sie wollen sich beruflich weiterent-
wickeln und suchen zielführende 
Aus- und Weiterbildungsmöglich-
keiten? 

 
̶ Sie möchten sich beruflich neu ori-

entieren und mögliche Berufsper-
spektiven erarbeiten? 

 
̶ Sie brauchen Unterstützung, um 

sich gezielt in der Berufs- und Ar-
beitswelt einbringen zu können? 

 
 

  Zielgruppe 
Die Laufbahnberatung richtet sich an Per-
sonen, die sich in persönlichen Bera-
tungsgesprächen mit ihrer beruflichen Si-
tuation auseinandersetzen und individu-
elle berufliche Perspektiven und Ziele er-
arbeiten und umsetzen möchten. 

  Vorgehen 
In einem 30-minütigen Informationsge-
spräch erhalten Sie Auskünfte und Unter-
lagen zu Ihren Fragestellungen. 
 
Bei Bedarf planen wir mit Ihnen das wei-
tere Vorgehen und zeigen Ihnen auf, wel-
che unserer Dienstleistungen Sie gezielt 
unterstützen können. 

  Voraussetzung 
Sie verfügen über gute mündliche Kennt-
nisse und schriftliche Grundkenntnisse in 
Deutsch.  
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  Laufbahnplanung 
Die Laufbahnplanung erfolgt in mehreren 
Schritten. 
 
1. Anliegen klären, Beratungsziele fest-
legen 
Fragen zur Vorbereitung: 

̶ Was ist der Grund für Ihre Anmel-
dung? 
 

̶ Welche Fragen haben Sie? 
 

̶ Was erwarten Sie von der Bera-
tung? 

 
2. Persönliche Voraussetzungen klä-
ren 
Fragen zur Vorbereitung: 

̶ Über welche Abschlüsse und Fach-
kenntnisse verfügen Sie? 
 

̶ Was motiviert Sie in der Arbeit? 
 

̶ Welches sind Ihre Stärken und 
Schwächen? 

 
3. Perspektiven und Handlungsmög-
lichkeiten erarbeiten 
Fragen zur Vorbereitung: 

̶ Welche Rahmenbedingungen (Zeit-
ressourcen, finanzielle Mittel usw.) 
stehen Ihnen zur Verfügung? 

 
4. Umsetzungsschritte planen 
Fragen zur Vorbereitung: 

̶ Wer kann Sie in welcher Form in 
der Umsetzung unterstützen? 
 

̶ Wie können Sie Ihre Ressourcen 
einbringen? 

 
̶ Wo können Schwierigkeiten in der 

Umsetzung entstehen? 

  Datenschutz 
Bei allen Dienstleistungen verpflichten wir 
uns zum Schutz Ihrer persönlichen Daten 
und Ihrer Privatsphäre. Ein Informations-
austausch erfolgt nur mit Ihrem Einver-
ständnis. 

  Dauer 
Die Anzahl Gespräche variiert je nach 
Fragestellung und Prozessverlauf. 

  Anmeldung 
Sie können sich telefonisch oder über un-
sere Webseite bei der Berufs-, Studien- 
und Laufbahnberatung anmelden. Sie er-
halten umgehend einen Termin für ein In-
formationsgespräch.  
 
Falls Sie Unterstützungsleistungen durch 
eine Versicherung oder Institution erhal-
ten, kann die Anmeldung über Ihre jewei-
lige Beratungsperson erfolgen. Die Teil-
nahme erfolgt gemäss deren Richtlinien.
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