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71 Verfahren: Material bestellen 
 

Allgemeines 
BEVOR Sie Materialbestellungen durchführen, ist es wichtig, den Feuerwehr-Katalog anzusehen, damit Sie 
den Lieferanten und die Artikelnummer des gewünschten Produktes kennen. Dies kann mittels Katalog (hier 
unten) oder in der „Tabelle Materialien“ gemacht werden. 

Dieses Vorgehen vereinfacht die Materialbestellung mittels 
VS-Fire: Ein Lieferant + ein Artikeltyp = EINE BESTELLUNG. 

 

Die Möglichkeit, kleine selbständige Bestellungen zu öffnen 
ermöglicht allen, den Ablauf der Bestellung zu verfolgen. 

 

Ablauf einer Bestellung 

 Der Kommandant bereitet die Bestellung vor und 
blockiert diese anschliessend (Datum der 
Blockierung). 

 Das KAF wartet auf den Erhalt der 
unterschriebenen Bestellung und füllt das Feld 
„Von der Gemeinde erhalten“ aus. 

 Das KAF übermittelt die Bestellung an den 
Lieferanten (Lieferant bestellt am…). 

 Der Lieferant füllt die Felder „Total geliefert am…“ 
und/oder „Teilweise geliefert am…“ aus. 

 Am Schluss füllt das KAF die Felder „Rechnung 
erhalten am…“ für die Auszahlung der Subventionen aus. 
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Der Katalog online (Tabelle Materialien) 

 

Die obenstehende Tabelle erlaubt Ihnen die verschiedenen Artikel wie folgt zu filtern: 

 Artikelnummer 

 Material-Typ 

 Material  : Sie können ein im Text enthaltenes Wort schreiben 

 Lieferant 

 

 

Erinnerung 
Kontrollieren Sie bitte die Daten in der 
Datei „FW-Korps“, wie im Verfahren 70 
beschrieben,  

 Adresse der FW und 

 Adresse Material-Lieferung 
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Erstellen einer Bestellung – „Schritt für Schritt“ 
 

 

Wählen Sie das Register „Einkaufszentrale“ aus und klicken Sie auf den 

Knopf „Bestellungen“. 

 

 

 

 

In der Tabelle „Bestellungen FW“ klicken Sie auf den Knopf „Neu“, um eine neue Bestellung zu erstellen. 

 

Die Adresse des KAF und die Lieferadresse werden automatisch eingefügt. 

In erster Linie müssen Sie den „Material Typ“ erfassen. 

Je nach gewünschtem Material Typ müssen Sie den Lieferanten auswählen.  
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Durch die Verbindung von „Material Typ“ und „Lieferant“ erhalten Sie eine reduzierte Liste der Artikel. 

Um Artikel direkt in der unterstehenden Tabelle hinzuzufügen,  

 

ändern Sie die Anzahl. 

Sie können feststellen, dass der Subventionsansatz bereits aufgeführt ist und die Kosten der Feuerwehr und 
des KAF separat angezeigt werden.  

 

Falls Sie die Bestellung definitiv löschen wollen, klicken Sie auf den Knopf « Löschen ».  
Sie müssen jeden Artikel einzeln löschen, bevor Sie die ganze Bestellung löschen können.  
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Es besteht auch eine einfachere Möglichkeit Artikel in die Bestellung einzugeben. Mit dem 
Knopf „Hinzufügen“ wird ein spezielles Formular geöffnet, das die Eingabe der 
Kommandanten erleichtert.  
Durch die Filter können die aufgeführten Artikel begrenzt werden. 
 

 
 
Standardmässig gilt die Anzahl 1. Sie können die Anzahl nach Belieben ändern.  

Wählen Sie einen Artikel und klicken Sie auf „Hinzufügen + Weiter“. 

Wiederholen Sie diesen Schritt so oft als notwendig. Die Zeilen werden jedes Mal der Bestellung 
hinzugefügt. Sie können jederzeit die Anzahl ändern oder den Artikel löschen.  

 

 



71 Verfahren Material bestellen.doc – 07.12.2011 6 

Sobald Ihre Bestellung fertig ist, klicken Sie auf „Erledigen“.  

Die Bestellung erscheint nun in gelb.  

 

Sie können die Bestellung noch immer ändern, indem Sie auf den Knopf „Nicht erledigen“ klicken.  

Damit die Bestellung dem KAF übermittelt wird, 

klicken Sie auf den Knopf „Bestellung 

blockieren“.  

Die Bestellung erscheint nun in rot.  

Die blockierte Bestellung kann jetzt nicht mehr 

bearbeitet werden. Falls Änderungen und 

Korrekturen notwendig sind, nehmen Sie bitte 

mit dem KAF Kontakt auf.  
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Drucken Sie die Bestellung aus, unterschreiben Sie diese und schicken Sie die Bestellung dem KAF zu.  

 

 

Sie können den Verlauf der Bestellung jederzeit 

verfolgen.  

 

Die Arbeitsgruppe „VS-Fire“ 


