Marz 2021 — Version 1.3 — Quick Guide zum Quellensteuerportal

Allgemeines
e Aus Sicherheitsgriinden werden Sie bei einer Inaktivitat von mehr als 30 Minuten von der
Anwendung getrennt. In diesem Fall missen Sie sich erneut anmelden, um die Arbeit auf dem

Stand lhrer letzten Sicherung wiederaufzunehmen.

e Bei Unklarheiten und Fragen steht Ihnen unser Support gerne zur Verfigung.

Bild Erkldrung

Startseite des Portals : www.vs.ch/portal-gst

Lesen Sie bitte die Instruktionen und Informationen auf der
Portal Quellensteuer Startseite aufmerksam durch.

Monatliche Abrechnungen ab dem 01.01.2021 Mit Klick auf « Verbindung » werden Sie zum Login mit
SwissID weitergeleitet.

A) Informationen fiir die Anmeldung
B) Benutzung des Portals

C) Verwaltung der Benutzerrechte

LINKS UND DOWNLOADS

® |Informationen zur Quellensteuer
® Hilfstabellen Quellensteuer e



http://www.vs.ch/portal-qst

1)

Login

Neue Art der Anmeldung

B swissID X

Einloggen fiir Staat Wallis

mit SwissID

E-Mail-Adresse

Swiss|D

2)

Bitte geben Sie lhre Partnernummer und den Code ein,
die lhnen per Post zugestellt wurden.

Ihre Partnernummer * (3)

Ihr vertraulicher Code * (%)

3)

Rechtstrager:

i Exemple SA

Moch nicht registriert? Hier Konto anlegen

WARNUNG

Als Benutzer sind Sie fur die Verwendung des vertraulichen Codes und fur den Zugriff auf das
Online-Formular sowie das zukiinftige Arbeitgeberportal ab Januar 2021 verantwortlich.

Falls die angezeigten Daten Sie nicht betreffen, benachrichtigen Sie bitte umgehend die kantonale
Steuerverwaltung.

‘7‘ Ich bestatige hiermit die Kenntnisnahme dieser Meldung. #

il Beispiel GmbH

Ll Exemple SA

1) Login mit SwissID

Aus Sicherheitsgrinden verlangt der Zugriff auf das Online-
Formular 2020 eine elektronische Identifikation mit Hilfe von
SwissID.

Wenn Sie noch kein SwissID Konto besitzen, sind
Sieaufgefordert ein solches zu erstellen, indem Sie den
Online-Instruktionen folgen.

2) Identifizierung des Rechtstragers

Sobald Sie aufgefordert werden, geben Sie lhre
Partnernummer und das einmalig verwendbare Passwort
ein, das Sie per Post erhalten haben und klicken Sie auf
«Bestatigen».

Dieser Code verbindet Ihren Rechtstrager (Arbeitgeber) mit
der Person, die die Online-Erfassung vornehmen wird.

Falls Sie bereits Ihre Quellensteuerabrechnung 2020 online
mit SwissID Login ausgeflllt haben, fallt dieser Schritt weg.

3) Hinzufuigen eines weiteren Rechtstragers
Falls Sie mehrere Rechtstrager verwalten, kdnnen Sie mit

dem Button « + » (ganz zuoberst im Portal) einen weiteren
Rechtstrager hinzufiigen.

Danach werden Sie wiederum zur Eingabe der Partner-
nummer und des dazugehoérigen Passworts aufgefordert.

Um zwischen den Rechtstragern zu wechseln, benitzen
Sie bitte den Pfeil und wahlen Sie aus der Liste aus.




%y Empfang
£ Filiale Brig

Personen (qsP)

Beispiel AG
v

Liste der Betriebe/Geschéfte

Die Seite « Empfang » beinhaltet zwei Abschnitte.

Im ersten Abschnitt sehen Sie die Liste mit

Abrechnungen Name oder Rechtsform Ort aktive qsP Warnhinweise Bemerkungen Informationen ZU den Betriebeaneschaften Innerhalb
Betrieb/Geschaft o ‘ Ihres Rechtstragers.
Filiale Sion Brig 1
&2, Filiale Sion
Filiale Brig Brig 3

Personen (qsP)
Abrechnungen

Betrieb/Geschaft

26 Benutzerrechte

Liste der Warnhinweise

Name oder Rechtsform

quellensteuerpflichtige
Person (gsP)

Beschreibung

Im zweiten Abschnitt befindet sich die Liste von
Warnhinweisen. Diese Liste wird jeweils aktualisiert, falls
Informationen zu Ihren quellensteuerpflichtigen Personen

@ Angaben zum Rechistrager Filiale Sion Person, X AHV Nummer fehlt . fehlen
€ Dokumente Filiale Brig Person. A AV Nummer fehtc . Um einen Warnhinweis zu korrigieren, klicken Sie bitte
@  Support/ Kontakt ZEMIS-Nr. der Aufenthaltsbewilligung fehlt . auf den Button « Behandeln ».
Die Seite « Personen (gqsP) » ermdglicht Ihnen die
@ Empfang Filiale Brig Erfassung und Verwaltung der quellensteuer-pflichtigen
B Personen lhres Betriebs.

*Vl/
Personen (gsP)

Lohnbeziiger / Versicherte

Um eine Person zur Liste hinzuzufugen, klicken Sie bitte

Einen quellensteuerpflichtigen Lohnbezlger hinzufiigen

Abrechnungen oben rechts auf den Button «Einen quellensteuerpflichtigen
Betrieb/Geschaft Name, Vorname Geburtsdatum  AHV-Nr. Status Bemerkungen LOhnbeZUger hinZUngen»'

# liale sion Y Person, A 02.08.1989 Aktiv 2 Warnhinweis(e) Bevor Sie eine Person hinzufi]gen, benétigen Sie die
Personen (qsP) _ N _ . personellen Daten der Person. Diese finden Sie im
e — Person. 8 01041950 Al ¢ e Dokument gsP.pdf , welches in der Startseite verlinkt ist.
Betrieb/Geschaft Person, C 07.11.1975 Aktiv 3 Warnhinweis(e)

Zur Info: Der Prozess zum Hinzufligen einer Person muss
beendet werden. Ansonsten gehen die Daten verloren.

Zum Kontrollieren oder Verandern der Daten einer
Person auf der Liste, klicken Sie bitte auf den Button
«Anzeigen» bei der entsprechenden Person.




Person C

Referenznummer

11100000100

Identitat Adresse

Status Profil der quellensteuerpflichtigen Person (gsP)

Alktiv Unvollstandig

Kinder Arbeitsverhaltnis

Allgemeine Informatiol

Geschlecht
MName *
Vorname *
Geburtsdatum *
AHV-NF.

Sprache

nen

Weiblich
Person

C
07.11.1975

Franzosisch

Verandern

Mationalitadt und Aufen

Mationalitat *
ZEMIS-Nr.

Aufenthalts- bzw.
Arbeitsbewilligung *

Giltig ab *

01.01.2019

Permis B

thaltsbewilligung

Algerien
0000654654
B

01.01.2019

MNeue Bewilligung

In der Anzeige der Person, sehen Sie, ob die Person aktiv
und das Profil vollstandig ist. Falls gewisse Informationen
fehlen, wird das Profil als « Unvollstandig » bewertet. Der
betroffene Abschnitt, indem die Angaben fehlen, ist gelb
umrandet.

Es gibt zwei unterschiedliche Arten von Personendaten.

1) Bestandige Daten, welche sich normalerweise nicht
verandern (Name, Geburtsdatum, etc.). Bei fehlerhaften
Eingaben, konnen Sie die Korrektur mit dem Button
«Verandern» vornehmen.

2) Variable Daten, bei welchen sich der Status verandern
kann. Beispielsweise:

e Aufenthaltsbewilligung

e Zivilstand

e Adresse

e Arbeitsverhaltnis / Beschaftigung

Fir diesen Typ von Daten gibt es zwei unterschiedliche
Vorgehensweise, um sie zu verandern:

> Zum Verandern eines existierenden Status,
klicken Sie auf den Stift im Status-Kasten.

\ Falls sich der Status verandert hat (z.B. ledig >
verheiratet oder Permis B > Permis C), klicken Sie
auf den Button « Neue [...] » und erfassen Sie den
neuen Status sowie dessen Gultigkeitsdatum.




i Empfang - .
Filiale Brig
£ Filiale Brig v
Personen (gsP)
Abrechnungen
Betrieb/Geschaft Quellensteuer Abrechnungen
&L Filiale Sion e Monat Jahr Status
Personen (gsP)
Februar 2021 Frist bis 02.04.2021
Abrechnungen
Januar 2021 Ubermittelt
Betrieb/Geschaft
1. Schritt: Abrechnung erstellen
Monatliche Abrechnungen - Februar 2021
Person A (02/08/1989)
Entschadigungsart Beschiftigungsperiode Zivilstand
Stunde vom 01/02/21 bis 28/02/21 ledige Person
Bruttolohn Familienzulagen 13. Monatslohn
CHF CHF

Auswahl des Jahres | 2021

Rechnung im PDF Format

Abrechnung bearbeiten

e

[ Bearbeiten

I [ Anzeigen

Vorgeschlagener Tarif : AQ

A ~ | 0

Aperiodische Leistungen

CHF

Speichem

Wohngemeinde

Sion

Wihrend dem Monat gearbeitete
Stunden

Stunden

Die Seite « Abrechnungen » zeigt die Liste ihrer
monatlichen Abrechnungen an.

Um eine Abrechnung auszufiillen, klicken Sie bitte auf
den Button « Abrechnung bearbeiten ». Beim nachsten Bild
finden Sie weitere Informationen zu diesem Vorgehen.

Um eine bereits Ubermittelte Abrechnung anzuzeigen,
klicken Sie bitte auf den Button « Anzeigen ». Im PDF
Dokument finden Sie die detaillierte Abrechnung und eine
Kopie lhres Einzahlungsscheins.

Um die Daten einer bereits libermittelten Abrechnung
zu korrigieren, klicken sie bitte auf den Button «
Bearbeiten », korrigieren Sie die fehlerhaften Daten und
klicken Sie auf den Button « Speichern ». Die
vorgenommenen Anderungen werden mit der nachsten
Abrechnung korrigiert.

Im « Schritt 1: Abrechnung erstellen » werden alle
erfassten Aktivitdten aus dem Menu « Personen (qsP)»
Ubernommen und angezeigt.

Pro Person gibt es zwei Reihen. In der ersten Reihe
werden die relevantesten Daten der Person angezeigt. Die
Felder in der zweiten Reihe miissen manuell ausgefillt
werden.

Zum Ubermitteln der monatlichen Abrechnung, klicken
Sie bitte auf den Button « N&chster Schritt ». Dort bitten wir
Sie, alle Daten zu kontrollieren, bevor Sie die
Abrechnung definitiv libermitteln.

Falls Sie die Abrechnung noch nicht definitiv Gbermitteln
mochten, klicken Sie bitte auf den Button « Speichern ». So
gehen lhre eingetragenen Daten nicht verloren.




& Empf - .
merene Filiale Brig

£l Filiale Brig v

Allgemeine Angaben
Mame des Betriebs/Geschafts * Filiale Brig

KUNST, UNTERHALTUNG UND ERHOLUNG

Personen (gsP)
Abrechnungen

Betrieb/Geschaft

Aktivitatssektor
£l Filiale Sion v

Die Seite « Betrieb/Geschaft » beinhaltet die Basisdaten
Ihres Betriebes.

Bitte Uberprufen Sie die Korrektheit der Daten. Um
fehlende Angaben hinzuzufiigen oder fehlerhafte Daten
zu verdndern, klicken Sie bitte auf den Button « Bearbeiten
» beim betroffenen Abschnitt.

@ Empfang Berechtigungen - Beispiel AG

£l Filiale Brig v

Personen (qsP)
Berechtigungen
Abrechnungen

Betrieb/Geschaft Name, Vorname / Rechte Beginn der Gltigkeit Ende der Gultigkeit Aktiv

> > Erika Musterfrau (U81000000482) 19.01.2021 31.12.9999 v
&
86 Benutzerrechte Wz Mustermann (U81000000433) 25.01.2021 31.12.2021 v

% Angaben zum Rechtstrager

CANTON DU VALAIS

KANTON WALLIS

Mein Konto verwalten

Level der Registrierung

— Selbstaufnahme

Persénliche Informationen

LT

Benutzername Vs id

Infermationen zur berechtigien Person

@ABC123DEF456

\ PR
VS id . @ABC123DEF456

Berechtige Person hinzufiugen

~

Die Seite « Benutzerrechte » erméglicht Ihnen die
Verwaltung der berechtigten Benutzer innerhalb Ihres
Rechtstragers.

Um eine vorhandene Berechtigung aus der Liste zu
verandern, klicken Sie bitte den Button « Details » und
nehmen sie die gewunschte Anderung vor.

Um eine Berechtigung per sofort zu deaktivieren,
klicken Sie bitte auf den Button « Deaktivieren » bei der
entsprechenden Berechtigung.

Um eine Berechtigung hinzuzufiigen, klicken Sie bitte
oben rechts auf den Button « Berechtigte Person
hinzufiigen ». Hier werden Sie als erstes nach der «VS id»
gefragt. Um die VS id des neuen Benutzers zu erhalten,
gehen Sie bitte folgendermassen vor:

1. Die Person, an welche Sie die Rechte vergeben,
loggt sich mit seiner SwissID hier ein :
https://sso.apps.vs.ch/account .

Im Profil kann die VS id herausgelesen werden.
Diese muss dem Admin mitgeteilt werden.

3. Zurlick im Portal, geben Sie die VS id im
vorgesehenen Feld ein und die Person wird
automatisch erkannt.



https://sso.apps.vs.ch/account

Im nachsten Schritt bestimmen Sie die Art der
Berechtigungsparameter Berecht!gung. Dabei wird zwi§chen zwei verschiedenen
Berechtigungstypen unterschieden:

Rechte * ™Y Administrator (@) Standard Benut 1. Administrator
FeministrEtor ranaars Benttzer Zugriff auf alle Betriebe des Rechtstréagers und auf
alle Funktionen des Portals inkl. Verwaltung der
A

Betrieb/ Geschaft Filiale Brig X Benutzerrechte.

[v| Filiale Brig
— 2. Standard Benutzer

[ Filiale Sion . Zugriff auf die in der Liste ausgewabhlte Betriebe.
— Kein Zugriff auf den Bereich "Benutzerrechte".

Nach dem Hinzufligen der Berechtigung erhalt die
betroffene Person eine Bestatigung per E-Mail und kann
sich mit ihrer SwissID im Quellensteuerportal anmelden.

@ Empfang Beispiel AG Die Seite « Angaben zum Rechtstrager » beinhaltet die
Basisdaten Ihres Rechtstragers.

=, Filiale Bri
ﬂ flale brig > Die angegebenen Informationen entstammen dem UID-Register@BFS.

Diese Daten stammen vom Register UID@BFS und kénnen
deswegen nicht verandert werden.

£l Filiale Sion >

Adresse der zustandigen Stelle

&8 Benutzerrechte

@i Angaben zum Rechtstrager o Die Informationen im letzten Abschnitt « Zustandiger

Postfach Kontakt des Rechtstragers » kénnen vom Administrator
(£l Dokumente Land verandert werden. Klicken Sie dazu bitte auf den Button «
@ Support/ Kontakt PLZ (Postlsitzahl) 3900 Bearbeiten ».

Ort Brig

Strasse Bahnhofstrasse




