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1 Introduction
Le portail des entreprises formatrices, ci-aprés nommé PEF, est une plateforme Internet mise &
disposition par le Service de la formation professionnelle, ci-aprés nommé SFOP, aux entreprises
formatrices du canton du Valais.

Dans ce présent document, pour raison de simplicité, la forme masculine est utilisée
indépendamment du genre et désigne autant les femmes que les hommes.

1.1 Les fonctionnalités du portail des entreprises formatrices (PEF)

Le PEF est un portail Internet dont 'accés sécurisé est réservé aux entreprises formatrices du
canton. Il offre aux entreprises formatrices les possibilités suivantes :

Gestion & publication! des places d’apprentissage vacantes
Gestion des contrats d’apprentissage en vigueur

Saisie des contrats d’apprentissage

Gestion des formateurs

Visualisation des autorisations de former

Annonce de modification des coordonnées de I'entreprises
Suivi des demandes faites au SFOP

e Liens Internet utiles pour la formation professionnelle

En outre, il offre la possibilité de transmettre toute demande éventuelle auprés du SFOP.

1.2 Périphériques supportés

Le PEF est une application WEB de type « responsive », cela signifie que de multiples types de
périphériques peuvent étre utilisés (ordinateur de bureau, tablette & smartphone).

1.3 Usages des «cookies»

Le PEF fait usage de «cookies» uniqguement pour des besoins et parameétres techniques du site. Il
n'y a pas de donnée utilisateur enregistrée dans ces «cookies».

1.4 Conditions générales d’utilisation (CGU)

Lors de l'activation des comptes utilisateurs, ceux-ci doivent confirmer avoir pris connaissance des
CGU. Le SFOP se réserve le droit de les modifier en tout temps. Dans un tel cas, les utilisateurs
sont informés des mises a jour sur la page d’accueil et peuvent communiquer un éventuel
désaccord via le formulaire de contact. La derniére version des CGU est toujours disponible sur la
partie inférieur droite du portail sous la rubrique «Accords d’utilisation».

1 publication des offres d’emploi automatique possible sur la plateforme nationale www.orientation.ch
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Les entreprises formatrices sont invitées par courrier postal a utiliser le PEF. Dans le cas ou votre
entreprise n’aurait pas encore regue cette invitation, vous pouvez en faire la demande auprés du
SFOP par courriel a 'adresse sfop@admin.vs.ch en précisant le souhait d’utiliser le PEF et le nom

de votre entreprise avec si possible le No REE.

Dés lors que vous disposez d’un compte d’acceés, I'adresse du portail est :
https://escadaweb.vs.ch/Pef

2.1

1.

Procédure pour le compte d’activation

Suivre les instructions recues sur le courrier
postal d’invitation.

Aprés saisie des identifiants, vous serez
invité a renseigner les informations du
premier utilisateur de votre entreprise.

Aprés avoir rempli tous les champs, cliquer

sur le bouton

A Pour des raisons de sécurité, un
mécanisme a double authentification est
obligatoire :

A l'aide de I'application d'identification mobile OTP

Vous pouvez améliorer la sécurité de votre compte.

Procédez comme suit pour utiliser cette fonction:

1. Installez I'une des applications supportées pour
I'authentification sur votre smartphone.

2. Scannez le code QR affiché plus bas ou saisissez
la clé manuellement.

3. Une clé sera générée dans l'application. Pour
activer la protection supplémentaire de votre
compte, saisissez cette derniére dans le champ
Code' et cliquez sur 'Enregistrer’.

Désormais, lors de chaque connexion avec votre
compte utilisateur, il vous sera demandé de saisir
un code de validation qui sera généré depuis
I'application mobile de votre smartphone

Apps supportées pour l'authentification
(gratuites):

* FreeOTP (Android, 10S)

* Microsoft Authenticator (Android, 10S)

e andOTP (Android)

* FreeOTP+ (Android)

e OTP Auth (10S)

* Google Authenticator (Android)

Portail des entreprises
formatrices

Inscrire le compte utilisateur

Apps supportées pour 'authentification
(gratuites

Le compte d’activation est transmis avec l'invitation a utiliser le PEF. Il permet I'activation de
'entreprise dans le PEF et la création du premier compte utilisateur nominatif de votre

entreprise formatrice.
A\ La validité du compte d’activation est de 7 jours.
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4. 1l vous sera ensuite nécessaire de définir
un mot de passe?, de lire puis valider les
« Accords d'utilisation? » en cliquant sur le

« checkbox®», puis cliquer sur

Mot de passe*

1

Répéter le mot de passe*

1
Accords d'utilisation* 2

3 J'ai pris connaissance des Accords
d'utilisation *.

Remplir tous les champs marqués d'un *.

Le code saisi est correcte. Veuillez
terminer I'enregistrement.

Prérequis du mot de passe :

* [Entre 8 et 32 caractéres v
* Au moins un chiffre «
* Au moins une lettre minuscule v/

® Au moins une lettre majuscule v

5. Pour s’assurer que vous étes bien a
l'origine de la création de ce compte, un
courriel est envoyé a votre adresse. Il est
alors nécessaire de I'ouvrir et cliquer sur le
lien « Cliquez ici pour activer votre compte
maintenant ». Vous serez ainsi redirigé sur
le portail et votre compte sera
définitivement créé.

AVaIidation nécessaire dans les 60
minutes.

6. Cliquer sur le lien « Accés au portail »

FORMATION
PROFESSIONNELLE

Portail des entreprises
formatrices

Inscrire le compte utilisateur

son®

) or fes Accords
dutilisation *

e

Contenu du courriel :

Portail des entreprises formatrices du canton
du Valais %

Veuillez activer votre compte utilisateur

Merci pour la créalion du nouveau compte ulilisateur
Ve

dans les 60 prochaines minutes sur le lien dactivation ci.dessous, aprés quoi ce demier
latie.

mpte maintenant

Remarque: Si votre lien d'activation est déja expiré veuillez vous reconnecter avec vos identifiants actuels
afin de répéter étape de création d'un nouveau compte utilisateur

Portail des enireprises formatrices. © 2024
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