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Information aux adjudicateurs

Inscription et organisation du/des service(s) d’achat

Un adjudicateur doit d’abord s’enregistrer sur la nouvelle plateforme simap.

Inscription en tant qu’utilisateur:

Connexion a simap.ch Créer un nouveau compte pour simap.ch
Adresse de courriel Prénom
Katharina
Mot de passe & Nom
[ Rester connecté Mot de passe oublié? Al shE e SNl
Téléphone
Pas encore de compte simap.ch? +41
S'enregistrer Mot de passe
IE LR R R R RN @
Ler tanir au moins 10 (dix) & | des
Plus d'informations sur I'enregistrement . oGy (e
t? En savoir plus sur I'enreaistrement Confirmer le mot de passe
©

S'enregistrer

Avec l'enregistrement, j'ai lu et j'accepte les Conditions générales

Déja titulaire d'un compte?

Se connecter ici

Ensuite, la personne qui s'est inscrite recoit un e-mail lui demandant de confirmer I'adresse e-mail
indiquée lors de l'inscription dans un délai de 30 minutes.

Aprés I'enregistrement, la personne peut se connecter avec son login et saisir un service d’achat ou
déposer une demande de collaboration auprés d’un service d’achat existant.



Saisir un nouveau service d’achat.

simap.ch o
Répertoire des . onmemsengut. . Casmommmgers |8
procaar soumissionnaires = 2 e Lot
Dermande dv support
Veuillez sélectionner l'organisation voulue
Type corgenisation
Soumissionnalre ( Service dachat D

Déposez dés maintenant une demande auprés de votre service dachat. Elle sera examinée et vaiidée par
un adminlstratewr. Vous pouves également créer de nouveaux services dachat au nveau raspact! e plus
Bas. Le centre de compétence responsable ies examine ensulte,

Chercher un service d'achat

Auministration fégerale centrale

Administration fécérale décentralisée - Organisations de droit public de la Confédération

Autres collectiviés assumant des taches lédérales

Cantons, villes et autres collectivités assumant des taches cantonales ou communales

Etranger

Veuillez sélectionner I'organisation voulue

Type dorganisation

Soumissionnaire Service d'achat

Deéposez des maintenant une demande auprées de volre service d'achat. Elle sera examinée et validee par Valais

un administrateur. Yous pouvez également créer de nouveaux services d'achat au niveau respectif le plus

> Zoug
bas. Le centre de compétence responsable les examine ensuite.

{ Zurich )
(~ Canton )

Chercher un service d'achat

(e} Recherche

> Direktion der Justiz und des Innern
Y Notvells iiche > Sicherheitsdirektion
» Finanzdirektion
> Administration fedérale centrale
o i L o . i o » Volkswirtschaftsdirektion

> Administration fédérale décentralisée - Organisations de droit public de la Confédération

> Autres collectivités assumant des tiches fEdérales * Gesuncheitsdirektion
( ~ Cantons, villes et autres collectivités assumant des taches cantonales ou communales ) ( hd Bndungwirﬁkﬂon )

> Argovie ( — Créer un nouveau service dachat )

> Baudirektion
> Autres colleciivités assumant des tdches cantonales
> Ville / Commune
> Autres collectivités assumant des tdches communales

Etranger
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Créer un nouveau service d'achat

Votre sélection:
Wille de Berre

Organisation sur manda dun senvics Fachat (L
o

Langes
Francais

Owi Nen

Le champ dactivité des entreprises operant sur des
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Aetivitd prcpie
Servicos dadministration géndrale -
Diésignation ou service dachat (| 15150
Service dachat pour les formations
vays cantan
Suisse N BE N
Adroise 1350
Rue modéle 23
o .4 Lien 50
30m Beme

Tegpnona #airesse oo couTiel zzs0

O~ opmmmas |
Sito wob (facultatif) ongo

P disfarmations (Faeultatif) orss

n service d'achat

Avec le nouveau systeme, le premier collaborateur d’'un adjudicateur qui s’enregistre et qui crée
un (nouveau) service d’achat se voit automatiquement attribuer le réle d’administrateur pour cet
adjudicateur (compte administrateur). Ce rble consiste principalement a examiner les demandes
d’utilisateurs qui font une demande de collaboration auprés de ce service d’achat. L’administrateur
décide si la collaboration (acces a tous les projets du service d’achat) ou seulement une collaboration
de projet (accés a un seul projet ou a des projets sélectionnés) est autorisée. L’administrateur peut
nommer un autre utilisateur, mais aussi un administrateur de méme niveau que lui. Les droits
accordés (administrateur, collaborateur, collaborateur de projet) peuvent étre adaptés a tout moment
et aussi étre retirés ultérieurement.

Dans ce contexte, nous souhaitons également attirer votre attention sur le document « Nouveau role
de collaborateur de projet » qui peut aider I'adjudicateur dans I'organisation de son/ses service(s)
d’achat.

Une fois créé, un service d’achat ne peut plus ultérieurement étre supprimé ou désactivé.
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