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Circulation
Définition
4 Une circulation est un type de communication en étoile dans lequel un « pilote » envoie

un message a différents « participants » simultanément ou en différé. Les
« participants » doivent y répondre.
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Circulation

Sous-circulations

4 Selon les cas, il peut arriver que pour donner une réponse, un participant doive lui-
méme lancer un circulation. On parle alors de « sous-circulation ».

4 Le participant qui lance une « sous-circulation » agit alors comme pilote et invite les
participants nécessaires a I'obtention de sa réponse.

4 Ceci peut étre fait sur plusieurs niveaux selon les cas de figure.
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4 Un pilote voit toutes les réponses saisies par les participants ainsi que par leur sous-
circulations dépendantes.

4 Un participant ne voit que les réponses des participants de la méme circulation.
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Circulation

Structure compétence cantonale

Services cantonaux Services externes
SeCC
Service cantonal 1 Service cantonal 2
’ : : ’ Service externe 1 Service externe 2
Commune du dossier Chargé de sécurité communal
Sous-service Sous-service ~ Sous-service Sous-service B .
cantonal 11 cantonal 12 cantonal 21 cantonal 22 Services communaux
Service communal 1 Service communal 2

Sous-service Sous-service  Sous-service Sous-service
communal 11 communal 12 communal 21 communal 22

*
*
*
*
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Circulation

Structure compétence communale

Services communaux

______ Commune
Service communal 1 Sevicecommunal2 A e e
SeCC
Sous-service Sous-service Sous-service Sous-service
communal 11 communal 12 communal 21 communal 22
Services cantondux
Service cantonal 1 Service r‘.anhon:al 2
Sous-service Sous-service Sous-service Sous-service
cantonal 11 cantonal 12 cantonal 21 cantonal 22
ulation

Services externes

Service externe 2

Service externe 1

*

*

*
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Circulation

Gestion circulation : liste des services

4 Les services d'une circulation 4 La liste des services qui préavisent
communale ou cantonale peuvent (services/communes) proposée par le systéme
étre ajoutés ou supprimés pour les dossiers traités par le SeCC est générée
manuellement. sur la base :

 des données saisies dans les formulaires

« des données de localisation géographique
(lors de la création du polygone)

* des bases légales

VALIDATION REQUERANT(E) EXAMEN FORMEL ‘CIRCULATION

e Gestion circulation
¥ Ouvrage & Bien-fonds

v Formulaires spécifiques

Formulaire RCCZ ‘ Aucun service activé

Validations

Gestion administrative

Apercu de la circulation
Gestion circulation

Demande de compl et
Publication & I'enquéte publique et
opposition

Décisions

Facturation

Constructions & Installations
v Gestion des documents

Modéles

Gestion contréle d'accés dossier

SeCC - Secrétariat cantonal des constructions

Dossiers liés
Délégation

Messages & Requétes

et © Liste des services disponibles

Historique des changements d'état

Responsable dossier
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irculation HANTON WALLIS




Circulation

Gestion circulation : Services externes — préavis « Autre service »

|

|

Un service nommeé « Autre service » est mise a disposition de I'autorité compétente pour les
entités qui ne sont pas sur la plateforme mais qui sont invitées a rendre un préavis.

A la réception du préavis en question (papier ou courriel) le Technicien de 'autorité compétente
peut « changer de casquette » en « Autre service » pour retaper ou copier/coller le texte du
préavis dans les champs mis a disposition et déposer également un scan du préavis regu.

¥ Informations partenaires Gestio N Ci rcu Iati on

v Ouvrage & Bien-fonds

v Formulaires spécifiques

R O rucun service activé
Validations

Gestion administrative [=] Service

Apercu de la circulation Il

Gestion circulation
DULLCTUL UT 1d 1L 1vidl Llylly

Demande de complément et renseignement Secteur de I'envircnnement Martigny a
Secteur des campagnes foréts paysages Martigny

Chargé de sécurité communal Martigny

opposition Cadastre Martigny

Sinergy Martigny

Publication a I'enquéte publique et

Décisions Ve Y. .

Conseillére municipale Martigny
Facturation Secteur des constructions Martigny
Constructions & Installations Services cantonaux
v Gestion des documents SeCC - Secrétariat cantonal des constructions
Modéles Services externes

- — v

Gestion contréle d'accés dossier

Responsable dossier

*
*
*
*
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Circulation

Gestion sous-circulation

4 Cette ressource s’affiche si le service d’'une circulation peut agir comme pilote d’'une
sous-circulation. Elle permet de créer et gérer sa sous-circulation.

VALIDATION REQUERANTI(E) EXAMEN FORMEL CIRCULATION

¥ Informations partenaires Gestion sous-circulation
v Ouvrage & Bien-fonds

~ Formulaires spécifiques
O Aucun service active

Formulaire RCCZ
Gestion administrative
Apercu de la circulation Service Ajouter un groupe de service

Circulation - Saisir Préavis
Gestion sous-circulation
Demande de complément et renseignement

Publication a I'enquéte publique et
opposition

Décisions notifiées

Constructions & Installations

Gestion des documents
Modéles

Dossiers liés

Messages & Requétes

Séance(s) CCC - Historique

Historique des changements d'état

Sauvegarder modifications et activer services

*
*
*
*
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Circulation

Pilote: gestion de la circulation

Supprimer toutes les dates Date de fin
Reprendre date d’aujourd’hui

Calendrier
Groupe de services  “ Service Personne responsable m

Type de la réponse

|

Délai Sujet Etat Date de fin Type de réponse
Services communaux Secteur de la mobilité Martigny 03.10.2025 HHE 23.10.2025 H Examen En cours [ 1
T T A A T t T A A
Ajoufr un groupe de servic
Groupe de participants Date délai = Date d'invitation + 20 jours
1
I Sujet de la circulation

Nom du participant

) Etat de I'activation du participant Supprimer
Nom du responsable (facultatif)

Date d’invitation du participant

*
*
*
*
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Circulation

Sujet de la circulation

4 Lors de I'activation d’un service, le pilote peut soit :
« saisir un texte libre dans le sujet de la circulation
» sélectionner le sujet dans la liste de suggestion :

Préconsultation

« Examen

* Reé-examen suite demande de complément
« Ré-examen suite opposition

+ Ré-examen suite modifications des plans

+ Ré-examen apreés détermination

Gestion circulation

Groupe de services Service Personne responsable Date d'invitation Délai Sujet “ Et:

Services communaux Secteur de la mobilité Martigny 10.10.2025 Hﬂﬂ 30.10.2025 H | El

Préconsultation

Service Ajouter un groupgc Examen

Ré-examen suite demande de complément
Ré-examen suite opposition

Ré-examen suite modifications des plans

Ré-examen apres détermintation

*
*
*
*
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Circulation

Pilote : apercu de la circulation

4 Cette ressource permet au pilote d’avoir un apercu actualisé de la circulation qu’il a
créée.

4 Surla base du groupe sélectionné, les autres services de la méme circulation ainsi
que les services de toutes les sous-circulations sont affichées.

Gestion circulation

Groupe de

services * Service Personne responsable Date d'invitation Délai Sujet Etat

Services communaux  ~ Secteur de la mobilité Martigny 20.10.2025 EHE 09.11.2025 ﬂ LVl Examen En cours
’ 10.10.2025 30.10.2025 Examen Répondu

Services communau: Secteur administratif Martigny 20.10.2025 m Examen En cours

4

Service qui a été active plusieurs fois

*
*
*
*
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Circulation

Etats d’activation

4 Lactivation d’'une demande a un service peut avoir les états suivants :
* En attente :
La date d’invitation se situe dans le futur.
* Encours:
La demande de préavis a été envoyée.
* Répondu:
Le participant a répondu a la demande.
+ Pasrépondu:
Etat qui peut étre saisi manuellement par le pilote.
 Demande de préavis annulée :

Etat qui peut étre saisi manuellement par le pilote si la demande de préavis n’est plus
nécessaire (par ex. si la demande est annulée ou classée).

4 Tant que le service invité n'a pas enregistré de brouillon, il peut &tre supprimé de la liste.
Cependant, si une réponse a déja été enregistrée, il ne peut plus étre supprimée.

Réactiver la demande

w +

Supprimer la demande '

*
*
*
*
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Circulation

Circulation — Saisir Préavis : Répondre a une invitation

4 Lorsqu’un service est invité, il peut saisir une réponse. Les types de réponse suivants sont disponibles :
. Brouillon (pas visible par les autres) > gris :
Si le préavis est sauvegardé avec ce type de message il n’est pas visible pour les autres participants
. Non préavisé > bleu ciel
. Service SeCC — Synthése préavis cloturée > bleu foncé (a utiliser uniquement par le SeCC)
. Préavis avec décision spéciale > vert
. Préavis favorable > vert
. Préavis favorable, reconsultation défrichement/servitude > orange (a utiliser uniquement par le SFNP)
. Préavis défavorable > rouge

* nfomatonsparanaies Circulation - Saisir Préavis
v Ouvrage & Bien-fonds

v Formulaires spécifiques P N i cat s
CCSR - Commission cantonale de signalisation routiére

Formulaire RCCZ
Gestion administrative Personne responsable
Apercu de la circulatior

el Date dinvitation 21.10.2024
Circulation - Saisir Préavis

§ . Délai 10112024

Gestion sous-circulation
Demande de complément et renseignement Sujet Examen
Publication  |'snquéte publique et Etat En cours

oppasition
Decisions notifides

Type de répanse *

Canstructions & Installations

————————————————————  Otl€CtiONNET | type de réponse

¥ Gestion des documents.

=
e Contexte / Analyse
Historique des changements d'état
Charges et conditions pour la décision n
— Compléter les informations
el a
e @ Circulation =
A - «— Déposer un fichier (facultatif)
<«— Envoyer la réponse :
*

irculation o was




Circulation

Zones de texte

4 Trois champs de texte simple sont disponibles dans le formulaire lui-méme, ou la
réponse peut étre saisie en fonction de la demande :

« Contexte / Analyse
» Charges et conditions pour la décision
» Charges et conditions pour permis d'habiter et/ou d’utiliser

4 |l s'agit de champs de texte simple ou la fonction du glossaire est disponible (reprise
des éléments de texte).

4 Des fichiers peuvent également étre annexes.

4 La saisie du texte dans le champ «charges et conditions pour la décision» est
obligatoire.

4 Seules les charges et conditions mentionnées dans le dernier préavis soumis par le
service seront prises en compte dans la décision finale.

*
*
*
*
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Circulation

Liste de travail : Demande en état de circulation

4 Laliste de travail « Demande en état de circulation » contient I'état de la circulation des
services activés.

Exemple du résultat de la recherche :

o
£%  CANTON DU VALAIS e 3
§%  KANTON WALLIS {1} Q- ek 8
;

;

UTILISATEUR/TRICE ~ TECHNICIEN(NE) COMMUNAL(E) MARTIGNY ~ FR ~

TOUS LES DOSSIERS NON ATTRIBUES "%
EXAMEN FORMEL ET MATERIEL 7
DEMANDE EN ETAT DE CIRCU

Demande en état de circul s mm—— %

méro oM NT A SOUM E 4
Nui OMPLEMENT A SOUMETTRE

du MAN PLEMENT A RETOURNER * Etat du Date changement Date dépot
dossier ~  Requérant(e)(s) pe du dossier dossier d'état dossier No [t Propriétai Etat de circulation

DEMANDES OMPLEMENT A CONTROLER © g

2024- wd Test DU B LSt - r1ande dautorisation e Circulation 24.01.2025 0918 24.01.2025 9338 -wd En attente de >
10299 PRET POUR DECISION ' prstruire reponse

DECISIONS EN ATTENTE DE SIGNATURE !
DECISION ENVOYEE 16

OPPOSITIONS A TRAITER %

13.02.2025

SeCC - Secrétariat cantonal des constructions X En cours 24.01.2025
RE S EN FORCE ?
Chargé de sécurité communal Martigny 8 24.01.2025
DOSSIERS AVEC TRAVAUX EN COURS #?
24.02.2025

Préavis favorable

13.02.2025

16.03.2025

Architecte de ville En cours
Secteur des campagnes foréts paysages Pas répondu 25.02.2025 17.03.2025

Cadastre Demande de préavis annulée 27.02.2025 19.03.2025

4 Etat de la circulation :
« Blanc: « En cours »
 Vert: « Répondu » « Pas répondu » ou « Demande de préavis annulée »
* Rouge : « En cours » avec date « Délai » dépassé

*

#
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Circulation

Recherche avancée : Service en état de circulation

4 Larecherche avancée « Service consulté » contient la liste de tous les services disponibles a la circulation.

4 Larecherche avancée « Date d’invitation du préavis » (date de/au) permet de faire une recherche de la date d’invitation
de la circulation.

4 Larecherche avancée « Délai du préavis » (date de/au) permet de faire une recherche des unités organisationnelles en
retard ou le délai est dépassé et est a I'état « En cours ».

4 Larecherche avancée « Etat du préavis » permet de faire une recherche des différents états disponibles.
4 Larecherche avancée « Service en retard » permet de faire une recherche des unités organisationnelles en retard.

4 Larecherche avancée « Type de réponse du préavis » permet de faire une recherche des différents type de réponse
disponibles.

4  Larecherche avancée « Sujet du préavis » permet de faire une recherche des différents sujets disponibles.

4 Larecherche avancée « Date de réponse du préavis » permet de faire une recherche de la date de réponse du préavis.

Service consulté

Date d'invitation du préavis B au B

Délai du préavis au
Etat du préavis

Service en retard O

Type de réponse du préavis

Sujet du préavis

Date de réponse du préavis B au B

*
*
*
*
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