
Procédure pour consultation 

bulletin officiel numérique auprès 

de l’autorité compétente

Formation Utilisateurs

eConstruction



2 eConstruction - Formation Utilisateurs – Procédure de consultation bulletin officiel numérique

Mise à disposition d’un accès pour consultation dans les locaux de la

commune ou du secrétariat cantonal des constructions. L’équipement suivant

est nécessaire :

• une connexion internet

• au moins un ordinateur ou une tablette dédié avec les logiciels suivants

installés :

• un lecteur de fichiers PDF

• Microsoft Office Word

• Microsoft Office Excel

• une SwissID auto-déclarée de la commune ou respectivement du SeCC

permettant de se connecter à eConstruction. Pour des raisons de sécurité, ce

login doit être entré par un collaborateur interne.

Mise à disposition d’un accès pour consultation
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Si l’utilisation d’un téléphone portable n’est pas souhaité pour 

l’authentification à deux facteurs, il est possible de générer une « liste à 

biffer » depuis le compte SwissID :

Depuis le menu « Paramètres login », dans la rubrique « Authentification à 

deux facteurs » cochez la case « Activer » et cliquez sur le crayon de l’option 

« Afficher la liste à biffer ».

Mise en place d’une salle de consultation : liste à biffer
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Imprimez la liste des codes d’authentification à disposition.

Veuillez noter que les codes de la liste ne peuvent être utilisés qu’une seule 

fois. Toutefois ils peuvent être pris dans n’importe quel ordre. Lorsqu’ils ont 

tous été utilisés, il suffit de se reconnecter au compte SwissID pour en 

générer et imprimer une nouvelle.

Mise en place d’une salle de consultation : liste à biffer 
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Version numérique :

• Le dossier est consultable en ligne. Si la personne vient dans les locaux 

communaux ou cantonaux car elle n’a pas accès à eConstruction, 

téléchargez les documents souhaités et envoyez-les par courriel ou 

transférez-les sur un support agréé par votre autorité (clef USB ou autre).

Version papier :

• Nous vous recommandons de proposer une copie papier payante des 

documents souhaités. S’il s’agit de fichiers de formats autres que A4 ou 

A3, vous pouvez faire des réductions au format A4 ou A3.

Demande de copies des dossiers
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