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1. Anmeldung in Payrexx

Die Anmeldung bei Payrexx erfolgt Uber den eUmzugCH Pflegebereich. Die Gemeinde kann sich

im eUmzugCH Pflegebereich anmelden und dann zu "Konfiguration™ -> "Payrexx" ->

"Kontomanagement" navigieren.

Aufgrund der verschiedenen Rollen im Pflegebereich, gibt es entsprechend unterschiedliche
Ansichten. Nachfolgend sind die verschiedenen Ansichten der einzelnen Rollen aufgefthrt:

a. Rolle Kantons-Administrator

eUmzug

Geschaftsfalle «+  Konfiguration v

Auswertungen v Administration

Gemeindekonfiguration bearbeiten

Allgemein || Dokumente | Gebiihren | Artikel | Services | BillingOne

Kontomanagement &ffnen

Aktiv

Generelle Information

Konto

Politische Gemeinde Hori
Wehntalerstrazse 46
8181 Hori
+41448727724
nadja.anlauf@hoeri.ch

CHB400700112400305005
Politische Gemeinde Hori

b. Rolle Gemeinde-Administrator

eUmzug

Geschaftsfalle + [ECOIFTCSTUREE Auswertungen «

Gemeindekonfiguration

Gemeinde.vi g uawn

beTeer— 1

Dokumente | Artikel ~Services | BillingOne | Payrexx <:=2

Kanton
Gemeinde-Nr (BFS)
Gemeindename

Adresse

E-Mail

Kontakt Website

Aktiv

Meldungen aktiv
Umzugsmeldefristen (vor/nach)

wohnhaft Wegzugsgemeinde

Zuriicksetzen

Zuriick

ZH
261
Zirich
Stadt

Zurich,Bevolkerungsamt,Stadthausquai
17,Stadthaus,8001 Ziirich

personenmeldeamt@zuerich.ch
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c. Rolle Sacharbeiter-Gemeinde
Geschaftsfalle Auswertungen Gemeinde: 261
BillingOne
Payrexx  payen .
Kontomanagement 6ffnen
= 2
Aktiv
Generelle Information Stadt Zarich
Finanzverwaltung
8022 Zurich
+41 444
@zuerich.ch
Konto CH74
Stadt Zirich

Ansicht Payrexx

eUmzugCH Q

Mein Konto

‘ Politische Gemeinde Hori

Ihre kontoweiten Einstellungen verlangen die Einrichtung einer Zwei-Faktor Authentifizierungsmethode
Aktivieren Sie eine Zwei-Faktor Authentifizierungsmethode um ibr Konto weiter benutzen zu konne

Benutzer Informationen Vorname Nachname

2-Faktor- Authentifizierung (2FA) Add 2FA method +

Authenticator-App

4 + Aktueller Login-Verlauf -

© 2024 @ Operations Schweiz AG, Schwelz

Bei der ersten Anmeldung in Payrexx mUssen Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung einrichten, um
die FunktionalitGten des Payrexx-Systems nutzen zu kbnnen. Verwenden Sie hierfUr bitte die E-Mail
als Zwei-Faktor-Authentifizierung, wie Sie es im "Punkt 3" auf dem Bildschirm sehen kdnnen.
Zusatzlich haben Sie in diesem Fenster die Moglichkeit, Ihre Benutzerinformationen zu &dndern und
Ihr Passwort anzupassen, wie unter" Punkt 1 und 2" dargestellt. Im Abschnitt "Punkt 4" finden Sie eine
Auflistung der Historie aller Personen, die sich angemeldet haben

eOperations_Payrexx_Anleitung_20240125 de 3/10
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2. Dashboard

eUmZUQCH CHF Gesamtzahlungen » CHF Gesamtumsatz » Zur Auszahlung verfiigbar »

3 CHF .00 CHF .45

Finanzverwaltung Berne...
keh Erste Schritte .

Erhdhen Sie die Sicherheit Ihrer Konten

& Dashboard

Kontoangaben vervollstindigen

V.edalnd!n Sie lhre Websl.le mit eUmzugCH AP Schilsssl hinzufiigen

Design anpassen

CHF Umsatz letzte 30 Tage »  Im Vergleichzu  Vorherige Periode »

Einstellungen

CHF Umsatz CHF Zahlungen

CHF - 00 2

Der MenUpunkt "Dashboard" in der Ansicht von Payrexx ist die Willkommensseite auf der Sie
zahlreiche Informationen Uber alle Zahlungen, Gesamtumsdtze und verfigbare Auszahlungen
finden. DarUber hinaus bietet es die Méglichkeit, ein Diagramm der eUmzugCH -Umséize
anzuzeigen, welche Sie nach Perioden filtern eine Ubersicht in den Formaten SVG, PNG oder CSV
herunterladen kénnen. Unfen sehen Sie auch die neuesten Transakfionen oder haben die
Méglichkeit, alle Transakfionen anzuzeigen.

3. Zahlungen

Transaktionen
Finanzverwaltung Berne
wohneramt@bermeck ch & Export
Filter » Suchen
Transaktionen Status Betrag Beschreibung Kunde Datum
-—

HF .fz,‘ SG EU Erwachsener 03.Jan 24 22:28

F 53 SGEU Erwachsener - 27.Dec2310:11

HF E SG EU Erwachsener 08. Dec 23 08:17

Aktion wihlen v

Alle Transaktionen finden Sie unter "Zahlungen" und dann "Transaktionen'. Hier haben Sie die
Maoglichkeit, detaillierte Informationen zu den Transaktionen einzusehen, indem Sie auf die
gewunschte Transaktion klicken. Zusatzlich kbnnen Sie RUckerstattungen vornehmen oder
monatliche Abrechnungen erstellen.

eOperations_Payrexx_Anleitung_20240125 de 4/10
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4. Ruckerstattungen

< saktioner

= CHF 30.00
* Rickerstatten _::

Details

Betrag CHF 30.00 Referenz ID SLIF-6BGX-E2NE-D

[} bd918616 elimzugCH Gebilhren CHF 0.39

Datum 03.01.2024 22:28:27

Zahlungsanbietes Payrexx Swiss Collecting

Zahlungsart Account_main

Rechnung

SG EU Erwachsener CHF 30,00
Einstellungen

Total CHF 30.00

Sie haben die Méglichkeit, eine RUckerstattung vorzunehmen, indem Sie auf die gewUnschte
Transaktion wéhlen und oben auf "RUckerstatten” klicken.

5. Detdaillierte Abrechnung

eUmzugCH Q

Transaktionen

Finanzverwaltung Berne.
ch 2 & Export

1 Suchen
Filter o Yunde bt
Status
hsener [— B 03. Jan 24 22:28
lle v
Wahrung hsenes z 27. Dec 23 10:11
Alle -
hsener 08. Dec 23 08:17
Datum von
Datum bis

© 2024 € Operations Schweiz AG, Schweiz o

Modus

Alle ~

Um einen detaillierten Abrechnungsreport (wéchentlich, monatlich oder jahrlich) zu erstellen,
gehen Sie zu "Zahlungen" — "Transaktionen". Klicken Sie dann auf "Filter" "Punkt 1" und wdhlen Sie
den gewUnschten Zeitraum. Zum Schluss klicken Sie auf "Export" "Punkt 2", um den
Abrechnungsbericht als CSV oder XLSX zu erstellen.

eOperations_Payrexx_Anleitung_20240125 de 5/10
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6. Auszahlungen

Auszahlungen

eUmzugCH

Aktuelles Guthaben Zur Auszahlung verfigbar

1 2

Verfugbar

Bald verfugbar

Total

58.45

Ubersicht

Status Betrag  Bankkonto Datum 3

D CHT6" 03Jin2dk @ o <=

Payrexx verwendet eine Rolling Base von 8 Tagen. Das bedeutet, dass fUr Auszahlungen alle
Transaktionen berucksichtigt werden, welche dlter als 8 Tage sind, ab dem Datum der Erstellung
der Monatsabrechnung. Der Grund dafur ist die Abrechnung der GebUhren der einzelnen
Zahlungsmittel.

Je nach Zahlungsmittel fallen unterschiedliche GebUhren an. Aktuell sind das
BearbeitungsgebUhren von CHF 0.20 pro Transaktion (ausser bei Twint) und zwischen 1.3% und 1.5%
TransaktionsgebUhren (Stand 25.01.2024).

Im MenUpunkt "Auszahlungen" "Punkt 1" unter "Aktuelles Guthaben "Punkt 2" und VerfUgbares
Guthaben" ist ersichtlich, falls es noch offene Transaktionen gibt, welche noch nicht ausbezahlt
wurden. Diese werden in der ndchsten Auszahlung berGcksichtigt.

Bei "Punkt 3", wenn Sie auf die drei Punkte klicken, haben Sie die Mdglichkeit, den
Auszahlungsbericht anzuzeigen oder in den Formaten CSV, XLSX oder PDF herunterzuladen.

eOperations_Payrexx_Anleitung_20240125 de 6/10
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7. Kunden

eUmzugCH Q

Kunden

2 & Export & Importieren

Suchen

“ Kunde on Transaktionen Mitgliedschaften

= 2N
[ 0 Kunden ] [—
1 cum

& Berichte

0

Halter 0

Wellinger 2. __ - o

Einsteliungen

© 2024 e Operations Schwelz AG, Schweiz

Im MenUpunkt "Kunde" "Punkt 1" haben Sie die Méglichkeit, alle Kundendaten anzuzeigen oder sie
durch Klicken auf "Export" "Punkt 2" als CSV- oder XLSX-Datei zu exportieren. Die Excel-Datei enthdalt
s@mtliche vorhandenen Kundendaten, wie beispielsweise Telefonnummer und Adresse.

eOperations_Payrexx_Anleitung_20240125 de 7/10
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8. Berichte

Jahr Monat Woche CHF ~

eUmzugCH

Anzahl

I ~nzahi Transaktionen in CHF

Finanzverwaltung Berne...
v
einwohneramt@bemeck ch

Dashboard
ahlungen

Auszahlungen

Kunden

Berichte

Anzahl Transaitionen

AP & Integrationen

Webhooks

Einstellungen o

Jan 2024 Dec 2023 Nov 2023 Oct 2023 Sep 2023 Aug 2023 Jul 2023 Jun 2023 May 2023

Datum

Transaktionsexporte

Exportieren Sie Transaktionsberichte als GSV Datel. Es wird das Standard Export Profil von den Transaktionen verwendet
Wenn Sie einen benutzerdefinierten Bericht erstellen, werden Sie vor dem Export zum Dashbeard weitergeleitet und kinnen dort Ihre gewiine

1 Erstellen v

Januar 2024

Im MenUpunkt "Berichte" befindet sich eine Grafik, welche die Anzahl der Transakfionen und das
Transaktionsvolumen anzeigt. Exportieren Sie Transaktionsberichte als CSV-Datei, indem Sie unten
auf "Erstellen, " Punkt 1" klicken und den Monat auswdahlen. Dabei wird das Standardexportprofil fir
die Transaktionen verwendet.

Wenn Sie einen benutzerdefinierten Bericht erstellen, werden Sie vor dem Export zum Dashboard
weitergeleitet und kdnnen dort die gewUnschten Transaktionen auswdéhlen.

eOperations_Payrexx_Anleitung_20240125 de 8/10
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9. Einstellungen

eUmzugCH Q

Einstellungen

Aligemein Unternehmensdaten 4 Auszahlungen
& © $
&
: Benutzerverwaltung 1@ Look & Feel Benachrichtigungen
Rechtliches
=

© 2024 e Operations Schweiz AG, Schweiz ~

& Einstellungen e

Im MenUpunkt "Einstellungen" stehen verschiedene Einstellungsmoglichkeiten zur VerfGgung.

Allgemein: Hier kbnnen Sie allgemeine Angaben wie Wahrung, Steuern und Sprachen einstellen.

1. Unternehmensdaten: Andern Sie Informationen Uber Ihre Gemeinde, wie "KontoTyp",
rechiliche Dateien und Firmendaten.

2. Auszahlungen: Die Moglichkeit, das IBAN-Konto anzupassen.

3. Benutzerverwaltung: Andern Sie lhre eigenen Anmeldeinformationen, verwalten Sie
bestehende Benutzer "Punkt 1" oder erstellen Sie weitere Benutzerkonten "Punkt 2". Zum
Beispiel kdnnen Sie ein Konto fur das Einwohnerwesen oder fUr die Finanzabteilung
erstellen.

Benutzerverwaltung

Berutrer Rollen

(/ Erzningen der Zwei £ aklor Authenthzierung (2FA) fur Br Tearr

Benutzer Benutzerrolle Letrte Anmeldung 1

1@ bwerech A trator ([T Nesmsbater 7. a0 24 ;W

eOperations_Payrexx_Anleitung_20240125 de 9/10
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4. Benachrichtigung: Im MenUpunkt "Benachrichtigungen" haben Sie die Méglichkeit, die
Benachrichtigungen, die an Sie oder an die Kunden gesendet werden, zu konfigurieren.
Allgemeine Benachrichtigungen umfassen den monatlichen Verkaufsbericht oder
Auszahlungsbenachrichtigungen. Im Bereich "Zahlungen" gibt es die Zahlungsbesté&tigung,
die dem Kunden als Beleg oder fUr RUckerstattungen dient. Sie kdnnen auswdhlen, an wen
die Benachrichtigungen gesendet werden sollen, entweder an Sie als Inhaber, an den
Kunden oder an Andere. Unter "Anderen" "Punkt 1" kdnnen Sie beispielsweise eine weitere
Person hinzufugen, die den Bericht erhdlt, indem Sie ihre E-Mail-Adresse hinzufGgen "Punkt
2",

Benachrichtigungen

Aligemein e Eurde b
ber ] 1
2 I
I 2 =
Zahburgen
It
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